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१. काठेखोला गाउँपािलकाको संि±Į पåरचयः- 

k|s[ltsf] cg'kd ;'Gb/tf, lalww hfthflt / ;fF:s[lts laljwtfn] el/k'0f{ Pp6f ;'Gb/ / /d0fLo 
ufpFkflnsf xf], sf7]vf]nf ufpFkflnsf . dfgj lgld{t k|s[lt h:t} nfUg] oxfFsf kf}/fl0fs ;+:s[ltx? 
;fFlRrs} ;'Gb/ / nf]enfUbf ;fF:s[lts ;DklQx? x'g . l;+uf] ufpFsf] klxrfg af]s]sf oxfFsf ;f+:s[lts 
;Dkbfx? ;du| ufpFkflnsfsf kl/rox? x'g . oflgdfof, ;f]/7L, em\ofp/] / ;fn}hf] h:tf df}lns / 
k'/fgf efsfx? oxfFsf jgkfvfdf u'l~hg] uLt ;+uLtx? x'g . 3f]8fafFw], ufhf bx,  yfKn], ltgr'n] 
lzjw'/L, em'n]gL, df]y], sfG5f] wf}nflul/, vf]/tfn, a;Gtfk, b]p/fnL /]zsf lrof aufg h:tf ;'Gb/ 
ko{6lso 7fpFx? k|s[ltsf a/bfg k|fKt pkxf/x? x'g . /fdsf]6 lzjfno dlGb/, /]zsf] ;Tojlt / 
n]vfgLsf] lzjfno nufotsf d7dlGb/x? wfdL{s cf:yfsf :tDex? x'g . ;t'jf, lzsf/L nx/f, kx+]n], 
kfFrcf}n], rL/fOtf]x? oxfF kfOg] h8La'6Lx? x'g . cfGtl/s tyf lab]zL ko{6sx?sf] :jfutfy{ k|ltIff/t 
xf]d:6]x? :jb]zL tyf ljb]zL kfx'gfx?sf cfkm\g} 3/x? x'g . lIflth kfl/ b]lvg] dw'/ d':sfg?kL ;]tf 
lxd>[vnfx? ;fFlRrs} dgdf]xs b[Zox? x'g . tn lt/ snsn aUg] vf]nf gfnfx?,  ltg} vf]nfx?df 
;n;n aUg] df5f df5Lsf e'/fx?, wfgsf afnf nxnx em'n]sf v]tsf kmfF6x?, ;'Gtnfsf jg h:t} 
nfUg] n6/Dd kmn]sf ;'Gtnfsf cfsif{s bfgfx?, km"n}km"nsf] au}rf h:t} nfUg] ;fd'bflos jgx?, ltg} 
jgkfvfx?df u'~hg] ofgLdfof, ;fn}hf] / ;f]/7Lsf df}lns / kf}/fl0fs efsfx?, ;]tf] sd]/f] / /ftf] 
u]?df ;lhPsf dfgj lgld{t 5/k|:6 a:tLx?, ltg} a:tLx?df v]Ng] slnnf cg'xf/x?, 6f]t] af]nLsf] 
ld7f; ;+u} ef]nLsf] ;'Gb/ elj:o k|fKtL ug{ tF5f8 d5f8 ub}{ laBfno lx8]sf slnnf afnaflnsfx?, 
sf]xL 8f]sf] gfDnf] t sf]xL gfªnf] y'D;] a'Gb} u/]sf kl/>dL xftx?, lk7\o'df 3fF;sf] ef/L, yfKnf]df gfDnf] 
clg b'O{ xftn] s'/]nf] a'Gb} u/]sf cfsif{s lzlNkdo b[Zox?, cfGtl/s tyf lab]zL kfx'gfx?sf] /f]hfO{ 
;fd'bflos xf]d:6]x?, x/]s 3/ cufl8 ;fgf] t/ lrl6Ss k/]sf] ;'Gb/ au}rfx?, cIf]Q], wDhf b]p/fnL, 
lax'F kf]v/f, ;'n8fF8f, Eo'6fj/ nufotsf cfsif{s ldgL ahf/x? sf7]vf]nfsf klxrfg Pjd kl/rox? 
x'g . ;du|df k|fs[lts ;'Gb/tf / ;fF:s[lts ljljwtfn] el/k'0f{ a0f{gdf zAb g} cefj x'g] ;fFlRrs} 
/dl0fo, nf]enfUbf] ufpFkflnsf xf] sf7]vf]nf ufpFkflnsf .  
ljsf;, kl/jt{g / ;d[l4 k|fKtL ug{ cft'/ o; sf7]vf]nf ufpFkflnsf g]kfnsf] ;+ljwfg @)&@ cg';f/ 
g]kfnsf] zf;g k|0ffnL ;+l3o ;+/rgf cg'?k @)&# kmfNu'g @& df o; ufpFkflnsfsf] 3f]if0ff ePsf] xf] 
. o; ufFpkflnsfdf ;fljssf] kfnf uflj;sf j8f g+= ! b]lv % g+= j8f / l;ufgf uflj;sf] ;fljs 
j8f g+= ^,  eLdfkf]v/f uflj;, wDhf, t+u|fd , ljx', /]z / n]vfgL uflj;x?nfO{ ;dfj]z ul/ sf7]vf]nf 
ufFpkflnsf lgdf{0f ePsf] xf] . o; ufpFkflnsf leq * j6f j8fx? 5g . xfn} ;j]{If0f ul/Psf] gofF 
tYof+s cg';f/ sf7]vf]nf ufpFkflnsfsf] hg;+Vof dlxnf– १२३४५ k'?if– १०३८७ ul/ hDdf २२७३२ /x]sf] 
5 eg] sf7]vf]nf ufpFkflnsfsf] hDdf 3/ ;+Vof– %&$# / kl/jf/ ;+Vof– %(^! /x]sf] 5 . o; 
ufpkflnsfsf] k'j{df afun'ª gu/kflnsf ,klZrddf unsf]6 g=kf= / tf/fvf]nf ufpkflnsf pQ/df 
DofUbL lhNnf / blIf0fdf h}ldgL / uNsf]6 gu/kflnsf /x]sf 5g . o; ufFpkflnsf leq du/, jfx|d0f, 
If]lq, sfdL, ;fsL{, bdfO{, 5GTofn, u'?ª, 7s'/L nufot hft hftLsf] j;f]jf; /x]sf] 5 . afun'ª 
lhNnfsf] ;b/d'sfd b]lv sl/j * ls=dL= klZrddf /x]sf] o; ufFpkflnsf s[lif ko{6g, lzIff / k'jf{wf/, 
;d[4 sf7]vf]nf lgdf{0fsf] cfwf/ eGg] ;f]rsf ;fy cufl8 j9\g] k|0f u/]sf] 5 . oxf pknJw ;|f]t 
;fwgsf] pRrtd kl/rfng / Gofof]lrt ljt/0f4f/f gful/sx?sf] cfly{s ;fdflhs :t/df a[l4 ub}{ 
;d[4, ;dtfd'ns / ;'zf;go'Qm sf7]vf]nf ufp“kflnsf lgdf{0f ug]{ d'Vo nIo /x]sf] 5 .  
 
sf7]vf]nf ufp+kflnsf 3f]if0ff ldltM @)&# kmfNu'g @& ut] .  
j8f ;+VofM * 
lhNnf M afun'ª                          c~rn M wf}nflul/ 
k|b]z gDj/M   u08sL k|b]z                   /fhwfgL b]lvsf] b'/LM     @*& ls=ld= 
;b/d'sfd b]lvsf] b'/LM    * ls=ld= 
ef}uf]lns cjl:yltM 



 
s'n If]qkmnM    *@=** ju{ ls=ld= 
;d'Gb|L ;tx b]lvsf] prfO{M    *%) ld6/ b]lv @#)) ld6/ ;Dd .  
k'j{M       afun'ª gu/kflnsf 
klZrdM     uNsf]6 gu/kflnsf / tf/fvf]nf ufpFkflnsf  
pQ/M       DofUbL lhNnf 
blIf0fM      h}ldgL gu/kflnsf / uNsf]6 gu/kflnsf 
xfjfkfgL M   zdl;tf]i0f 
cf}ift tfkqmd M clwstd tfkqmd #% l8u|L ;]lN;o; b]lv Go'gtd tfkqmd # l8u|L ;]lN;o; tfkqmd 
;fdflhs cjl:yltM 
s'n hg;+VofM   २२७३२           dlxnfM १२३४५   k'?ifM १०३८७ 
3/w'/L ;+VofM   ५७४३ 
d'Vo hft hfltx? M  
a|fXd0f, If]qL, du/, sfdL, ;fsL{, bdfO{, 7s'/L, u'?ª, ysfnL, g]jf/, 5GTofn, uGwj{ . 
;fd'bflos laBfnoM  %)     ;+:yfut ljBfno M # 
u'?s'n ljBfno M !          SofDk;           @ 
:jf:Yo rf}sLM  &            ;fd'bflos :jf:Yo O{sfO{  @ 
k|x/L rf}sLM   @             z}lgs SofDkM ! 
d'Vo gbL gfnf M  
sf7]vf]nf, e'+bL vf]nf, ;fªvf]nf, c+w]/L vf]nf, d+unfvf]nf, w'jfvf]nf, vfNn] vf]nf, lax'Fvf]nf, vx/]vf]nf 
cfbL . 
s[lif pTkfbg d'Vo afnLM    
wfg, sf]bf], ds}, ux'+, cfn', hf}, tf]/L, cfbL .  
wfdL{s tyf ko{6lso :ynx? M 
ufhfsf] w'/L, 3f]8fafw], yfKn]sf] w'/L, a]n9'+uf, em'n]gLsf] w'/L, df]y]sf] w'/L, sfG5f] wf}nflul/, /fdsf]6, 
j;Gtfk, ledfb/af/, t+u|fdsf] gd'gf 3f+;Ls'jf, vf]/ tfn, ltgr'n]sf] w'/L, /]zsf] ;Tojlt / lrof 
 aufg n]vfgLsf] lzjfno dlGb/, af}4 u'Daf, kfnfsf] vfªl;ªsf] u'kmf / ;lxbkfs{ cflb .  
 

 

क)  a;fO{+ ;/fO{+sf] l:ylt  

s"n hg;+Vof dWo] sl/j *) k|ltzt 3/df g} j;f]jf; ub}{ cfPsf 5g\ eg[] !!=* k|ltzt /f]huf/ 
tyfpRrlzIffsf] l;nl;nfdf jfXo b]zdf j;f]jf; u/L /x]sf 5g\ . ^=% k|ltztlhNnf 
;b/d'sfdtyflhNnfleqsfcGo :yfgdf / #=* k|ltzt g]kfnleqs} cGolhNnfdfj;f]jf; ub}{ cfPsf 5g\ . 
c:yfoLsf ;fy} :yfoLj;fO{;/fO{ klg ug]{ k|rng a9\b} uPsf] b]lvG5 . utcfly{s jif{df o; uf+pkflnsfaf6 
$) 3/ :yfoLj;fO{;/fO{ u/]sf] b]lvG5 .  

  

ख) hg;+Vofsf] agf}6  

@=%=! ln+u tyf pd]/ cg';f/ hg;+Vof jlu{s/0f sf7]vf]nfuf+pkflnsf df dlxnf !$,#%% / k'?if !%,$)& 
u/L hDdf @(,&^@ hg;+Vof /x]sf 5g\ . pd]/sf lx;fjn] ;j}eGbf j9L !$,^#% -$(=!&k|ltzt_ hg;+Vof !^ 
jif{ / $% jif{ jLrsf] /x]sf] kfOof] . &! jif{ / () jif{ jLrsf !,!!&hgf /x]sf 5g\ . (! jif{ eGbfdflysfhDdf 
!! /x]sf 5g\ . lnËsflx;fjn] $% jif{;Dd tyf&) jif{ / () jif{ jLr pd]/df k'?if j9L tyf $% jif{ / &) 



 
jif{ jLrtyf (! jif{ eGbf j9L pd]/ k'?if eGbf dlxnf j9L ePsf] kfOof]-tflnsf ^_ .jif{ cg';f/sf hg;+Vof 
cg;'rL ! df lbOPsf] 5 . tflnsfMljleGg pd]/ cg';f/sf dlxnf tyf k'?if hg;+Vof  

pd]/ juL{s/0f   k'?if  dlxnf  hDdf  

% jif{ eGbfd"gL  !,$%*  !,@%%  @,&!#  

^ jif{ b]lv !% jif{ ;Dd  @,^&)  @,$*)  %,!%)  

!^jif{ b]lv $% jif{ ;Dd  &,&#$  ^,()!  !$,^#%  

$^ jif{ b]lv &) jif{ ;Dd  @,(&#  #,!$%  ^,!!*  

&! Jif{ b]lv () jif{ ;Dd  %^@  %%%  !,!!&  

(! jif{ b]lv dfly  !!  !(  #)  

hDdf !%,$)*  !$,#%%  @(,&^#  
  
@=%=@ hfthflt cg';f/ 3/w'/Lsf] jlu{s/0f sf7]vf]nf uf+pkflnsfdf ePsf] hDdf %,^*( 3/w'/L dWo] 
j|Xfd0f,If]qLtyf 7s'/L @,#*# -$!=** k|ltzt_, blnt !,@#( -@!=&&k|ltzt_ / cflbjf;L hghflt@,)^&-
#^=## k|ltzt_ /x]sf 5g\. h;\dWo] !,!@@ -!(=&@ k|ltzt_ 3/w'/Ldf 3/d"nL dlxnf /x]sf 5g\ . cflbjf;L 
hghflt, j|Xfd0f If]qLtyf 7s'/L / blntqmdzM @@=@%, !*=## / !*=!% k|ltzt 3/w'/Ldf dlxnf 3/d'nL 
/x]sf] kfOof] .   

tflnsf !Mhfthflt cg';f/ hDdf 3/w'/L ;+Vof  

jf8{ gDj/ a|DXf0f If]qLtyf 
7s'/L  

blnt  cflbjf;Lhghflt  hDdf  

!  !&(  !#*  #!$  ^#!  
@  #!!  @@!  !*#  &!%  
#  !&!  !&(  !&&  %@&  
$  !&  !$(  ^&@  *#*  
%  %^$  @%$  *$  ()@  
^  #()  (*  %  $(#  
&  %($  *$  #*@  !)^)  
*  !%&  !!^  @%)  %@#  

hDdf  @,#*#  !,@#(  @,)^&  %,^*( 
  
@=%=$ wd{ cg';f/ jlu{s/0f  sl/j (^ k|ltzt 3/w'/L lxGb', $ k|ltztjf}4 tyfhDdf )=@* k|ltzt O;fO{ 
wdf{nDjL /x]sf] kfO{of] . hfthfltut ?kdf cflbjf;L hghfltx? ;j} eGbf j9L -(=&) k|ltzt_ Jff}4 wdf{nDjL 
/x]sf . a|Xfd0f If]qLtyf 7s'/L 3/w'/L sf]lx O;fO{ gePsf] b]lvof] .  tflnsf&M hfthfltcg';f/ ljleGg wd{nDjL 
3/w'/L k|ltzt  

hfltutljj/0f  af}4wdf{nDjL  OzfO{  lxGb'  

a|Xfd0f, If]qLtyf 7s'/L  )=)^  )=))  ((=($  

blnt  )=@@  )=^&  ((=!!  

cflbjf;Lhghflt  (=&)  )=#$  *(=(^  



 
 

  
@=%=% k]zfutljj/0f s"n hg;+Vofsf] sl/j &!=# k|ltzt hg;+Vofsf] d"Vo k]zf s[lif /x]sf] kfO{of] . sl/j 
@# k|ltzt ljleGg lsl;dsf gf]s/Ldf ;+nUg /x]sf] kfOof] . j}b]lzs /f]huf/ -%(=^ k|ltzt_ k|d'v gf]s/L jf 
cfDbfgLsf ;|f]t b]lvof] -tflnsf,_ . To;}u/L !=^ k|ltzt Jofkf/ / )=@ k|ltzt 3/]n' pBf]udf ;+nUg /x]sf 
5g\ . hDdf @=@ k|ltzt hg;+Vof bIf sfdbf/ -;Lk_ ePsf / sl/j !=% k|ltzt cbIf sfdbf/sf] ?kdf sfd 
ug]{ b]lvof] . s'nbIfsfdbf/ dWo] @* k|ltztl;sdL{, sl/j @% k|ltzt 8sdL{, !%=@ uf8L rfns, !@=$ 
k|ltzt l;nfO{, &=% k|ltzt kmnfdsf] sfd / !@ k|ltzt cGo If]qdf bIf /x]sf] kfOof] .   

 

रािÕůय जनगणना २०७८ अनुसार काठेखोला गाउँपािलकाको जनसं´यागत िववरणः- 

 

        ąोतः- रािÕůय तंÃयाङ्क कायाªलय 

२. िनकायको काम, कतªÓय र अिधकार 

 
!=  ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] clwsf/ M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] Psn clwsf/ ;+ljwfgsf] 
cg';"rL–* df pNn]v eP adf]lhd x'g]5 .  
 -@_ pkbkmf -!_ sf] ;j{;fdfGotfdf k|lts"n c;/ gkg]{ u/L ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] sfd, 
st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M–  
s=  gu/ k|x/L   
-!_ gu/ k|x/Lsf] u7g, ;~rfng, Joj:yfkg, lgodg tyf gu/ k|x/L ;DaGwL gLlt, sfg"g / dfkb08sf] 
lgdf{0f tyf sfof{Gjog,   

 #=((  )=@*  (%=&$  



 
-@_ b]xfosf sfo{df ;xof]u k'¥ofpgsf] nflu gu/ k|x/Lsf] kl/rfng ug{ ;Sg] M–  

s) ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf lg0f{o sfof{Gjog,  
ख) ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] ;DklQsf] ;'/Iff / ;+/If0f,  
ग) :yfgLo:t/df x'g] ;ef ;df/f]x, k/Dk/f tyf hfqf rf8kj{sf] ;'/Iff Joj:yfkg,  

घ) :yfgLo ahf/ tyf kfls{· :ynsf] /]vb]v / Joj:yfkg,  
ङ) ufp“ jf gu/ ;/;kmfO{ ;DaGwL dfkb08sf] sfof{Gjog,  
च) Goflos ;ldltn] u/]sf ldnfkq tyf lg0f{osf] sfof{Gjog,  
छ) ;fj{hlgs P]nfgL / ktL{ hUuf, ;fj{hlgs ejg, ;Dkbf tyf ef}lts k"jf{wf/sf] ;+/If0f / ;'/Iff,  
-h_ ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL vf]hL, p4f/, /fxt tyf k'g:yf{kgf,  
-em_ cglws[t lj1fkg tyf xf]l8· af]8{ lgoGq0f,  
-`_ 5f8f kz' rf}kfofsf] lgoGq0f,  
-6_ cglws[t lgdf{0f tyf ;fj{hlgs ;DklQ cltqmd0f /f]syfd tyf lgoGq0f,   
-7_  sfo{kflnsfn] tf]s]sf] cGo sfo{.  

v=  ;xsf/L ;+:yf  
 -!_ ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08sf] lgdf{0f, sfof{Gjog / lgodg,  
 -@_ ;DalGwt ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] ef}uf]lns If]qleq ;~rfng x'g] ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, 
cg'dlt, vf/]hL / lj36g,  
-#_ ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f / lgodg,  
-$_ ;xsf/L ;DaGwL /fli6«o, s]Gb|Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;ª\3 ;+:yf;“u ;dGjo / ;xsfo{,   
-%_ ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYof° Joj:yfkg / cWoog cg';Gwfg,  
-^_ :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] Ifdtf clej[l4,  
-&_ :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j4{g, kl/rfng / ljsf; 

 
u=  Pkm=Pd= ;~rfng  

-!_ Ps ;o jf6;Ddsf] Pkm= Pd= /]l8of] ;~rfng cg'dlt, gjLs/0f, lgodg /  vf/]hL,  
-@_ k|b]z sfg"gsf] cwLgdf /xL Pkm=Pd= ;~rfng ;DaGwL cGo sfo{ .  

 
3=  :yfgLo s/, ;]jf z'Ns tyf b:t'/  

-!_ ;ª\3Lo tyf k|b]z sfg"gsf] cwLgdf /xL ;DklQ s/, 3/ axfn s/, 3/ hUuf /lhi6]«zg z'Ns, 
;jf/L ;fwg s/, ;]jf z'Ns b:t'/, ko{6g z'Ns, lj1fkg s/, Joj;fo s/, e"lds/      -dfnkf]t_, 
dgf]/~hg s/ ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, sfof{Gjog / lgodg,  
-@_ :yfgLo k"jf{wf/ tyf ;]jfsf] z'Ns lgwf{/0f, ;°ng / Joj:yfkg,  
-#_ 6«]ls·, sfofls·, Sofgf]lg·, a~hL hDk, lhkÇnfo/, ¥oflÇ6·, df]6/af]6, s]j'nsf/ ;]jf nufot cGo 
hn tyf :yn If]qdf ;~rfng x'g] gjLg ko{6sLo ;]jf tyf ;fxl;s v]nsf] z'Ns,  
-$_ h8La'6L, sjf8L / hLjhGt' s/ lgwf{/0f tyf ;°ng,  
-%_ :yfgLo  /fh:jsf] cfwf/ lj:tf/ tyf k|j4{g,  
-^_ 9'·f, lu§L, jfn'jf, df6f], sf7 bfp/f, h/fh'/L, :n]6, v/L9'·f cflb k|fs[lts Pj+ vfgLhGo j:t'sf] 
laqmL tyf lgsf;L z'Ns b:t'/ ;°ng,   
-&_ l;kmfl/;, btf{, cg'dlt, gjLs/0f cflbsf] z'Ns, b:t'/ lgwf{/0f ;°ng,  
-*_ :yfgLo /fh:j k|j4{gsf nflu k|f]T;fxg,  
-(_ /fh:j ;"rgf tyf tYof°sf] cfbfg k|bfg,  
-!)_ ;ª\3Lo tyf k|b]z sfg"gsf] cwLgdf /xL :yfgLo txdf /fh:j r'xfj6 lgoGq0f ;DaGwL gLlt, 
sfg"g, dfkb08 / lgodg,  
-!!_ :yfgLo k"jf{wf/ ;]jf / pkof]udf ;]jf z'Ns b:t'/ ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 / lgodg,  



 
-!@_ dfnkf]t ;°ng,  
-!#_ s/ tyf ;]jf z'Ns ;DaGwL cGo sfo\{ .  
 

ª=   :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg  
-!_ :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, dfkb08, ;]jf zt{, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg,  
-@_ ;+ljwfgsf] wf/f #)@ sf] pkwf/f -@_ adf]lhd ;dfof]hg ePsf sd{rf/Lsf] Joj:yfkg, pkof]u / 
;dGjo,  
-#_ ;·7g ljsf;, hgzlQm Joj:yfkg / j[lQ ljsf;,  
-$_ :yfgLo sfg"g adf]lhd ;·7g tyf Joj:yfkg ;j]{If0f u/L ;·7g ;+/rgf tyf b/aGbL lgwf{/0f,  
-%_ :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkgdf ;"rgf tyf ;~rf/ k|ljlwsf] pkof]u, k|j4{g / lgodg,  
-^_ hgzlQm Joj:yfkg tyf j[lQ ljsf;,  
-&_ :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg ;DaGwL cGo sfo{.  
 

r=   :yfgLo tYof° / clen]v ;°ng  
 -!_ :yfgLo tYof° ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg, 
-@_ cfwf/e"t tYof° ;°ng / Joj:yfkg, 
-#_ hGd, d[To', ljjfx, ;DaGw ljR5]b, a;fO“;/fO btf{ / kfl/jfl/s nutsf] clen]v tyf 
k~hLs/0f Joj:yfkg, 
-$_ ;"rgf tyf ;~rf/, k|ljlwo'Qm cfwf/e"t tYof°sf] ;°ng / Joj:yfkg, 
-%_ :yfgLo tYof° / clen]v ;°ng ;DaGwL cGo sfo{ . 
 

5=  :yfgLo:t/sf ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf   
  -!_ ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 th{'df, sfof{Gjog, cg'udg, d"Nof°g 

/ lgodg,  
  -@_ cfly{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, jftfj/0fLo, k|ljlw / k"jf{wf/hGo ljsf;sf nflu cfjZos cfof]hgf 

tyf kl/of]hgfx¿sf] th{'df, sfof{Gjog, cg'udg tyf d"Nof°g,  
  -#_ cfof]hgfsf] cWoog, cg';Gwfg tyf k|efj d"Nof°g,  
  -$_ ;DefJo k|fs[lts >f]t tyf  ;fwgsf] klxrfg tyf clen]v Joj:yfkg,  
  -%_ ;ª\3Lo tyf k|b]z sfg"gsf] cwLgdf /xL zx/L ljsf;, a:tL ljsf; / ejg ;DaGwL gLlt, sfg"g, 

dfkb08 tyf ;f] ;DaGwL of]hgf th{'df, cfof]hgf klxrfg, cWoog, sfof{Gjog / lgodg,  
  -^_ /fli6«o ejg ;+lxtf tyf dfkb08 adf]lhd ejg lgdf{0f cg'dlt, cg'udg / lgodg,  
  -&_ ;/sf/L ejg, ljBfno, ;fd'bflos ejg,  
  ;efu[x / cGo ;fj{hlgs ejg tyf ;+/rgfsf] lgdf{0f / dd{t ;Def/ tyf ;~rfng / Joj:yfkg,  
  -*_ ;ª\3Lo / k|b]z:t/Lo cfof]hgf tyf kl/of]hgfsf] sfof{Gjogdf ;dGjo, ;xhLs/0f / ;xof]u,  
  -(_ ;'/lIft a:tL ljsf; ;DaGwL gLlt, of]hgf, sfo{qmd th{'df, sfof{Gjog, cg'udg, lgodg / d"Nof°g,  
  -!)_ ;fj{hlgs lgdf{0f sfo{sf] nflu k|rlnt sfg"g adf]lhdsf] æ3Æ ju{sf] Ohfhtkqsf] hf/L, gjLs/0f 

tyf vf/]hL,  
  -!!_ ko{6g If]qsf] ljsf;, lj:tf/ / k|j4{g ;DaGwL cfof]hgfx¿sf] klxrfg, sfof{Gjog, Joj:yfkg, 

cg'udg tyf lgodg,  
  -!@_ gjLg ko{6sLo ;]jf tyf sfo{x¿ ;DaGwL cfof]hgfx¿sf] klxrfg, sfof{Gjog, Joj:yfkg, cg'udg 

tyf lgodg,  
  -!#_ ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL cGo sfo{ .  
 

h=  cfwf/e"t / dfWolds lzIff  



 
 -!_   k|f/lDes afn ljsf; tyf lzIff, cfwf/e"t lzIff, cleefjs lzIff, cgf}krfl/s lzIff, v'nf 

tyf j}slNks lg/Gt/ l;sfO, ;fd'bflos l;sfO / ljz]if lzIff ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf 
th{'df, sfof{Gjog, cg'udg, d"Nof°g / lgodg,   

 -@_  ;fd'bflos, ;+:yfut, u'7L / ;xsf/L ljBfno :yfkgf, cg'dlt, ;~rfng, Joj:yfkg tyf 
lgodg,  

 -#_  k|fljlws lzIff tyf Jofj;flos tflndsf] of]hgf th{'df, ;~rfng, cg'dlt, cg'udg, d"Nof°g 
/ lgodg,  

 -$_   dft[efiffdf lzIff lbg] ljBfnosf] cg'dlt, cg'udg tyf lgodg,  
-%_   uflePsf jf aGb ul/Psf ljBfnox¿sf] ;DklQ Joj:yfkg,  

  -^_  ufp“ tyf gu/ lzIff ;ldlt u7g tyf Joj:yfkg,  
 -&_  ljBfno Joj:yfkg ;ldlt u7g tyf Joj:yfkg,  

-*_  ljBfnosf] gfdfs/0f,   
-(_   ;fd'bflos ljBfnosf] hUufsf] :jfldTj, ;DklQsf] clen]v, ;+/If0f / Joj:yfkg,   
-!)_  ljBfnosf] u'0f:t/ clej[l4 tyf kf7\o;fdu|Lsf] ljt/0f,   
-!!_  ;fd'bflos ljBfnosf] lzIfs tyf sd{rf/Lsf] b/aGbL ldnfg,   
-!@_  ljBfnosf] gS;f°g, cg'dlt, :jLs[lt, ;dfof]hg tyf lgodg,  
-!#_ ;fd'bflos ljBfnosf] z}lIfs k"jf{wf/ lgdf{0f, dd{t ;Def/, ;~rfn / Joj:yfkg,  
-!$_  cfwf/e"t txsf] k/LIff ;~rfng, cg'udg tyf Joj:yfkg,   

-!%_  ljBfyL{ l;sfO{ pknAwLsf] k/LIf0f / Joj:yfkg,  
-!^_  lgMz'Ns lzIff, ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg,  
-!&_ 6\o";g, sf]lr· h:tf ljBfno aflx/ x'g] cWofkg ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg,  
-!*_  :yfgLo:t/sf] z}lIfs 1fg, ;Lk / k|ljlwsf] ;+/If0f, k|j4{g / :t/Ls/0f,  
-!(_  :yfgLo k':tsfno / jfrgfnosf] ;~rfng tyf Joj:yfkg,  
-@)_  dfWolds tx;Ddsf] z}lIfs sfo{qmdsf] ;dGjo / lgodg,  
-@!_ ;fd'bflos ljBfnonfO{ lbg] cg'bfg tyf ;f]sf] ah]6 Joj:yfkg, ljBfnosf] cfo Joosf] n]vf 
cg'zf;g sfod, cg'udg / lgodg,   
-@@_  lzIf0f l;sfO, lzIfs / sd{rf/Lsf] tflnd tyf Ifdtf ljsf;,  
-@#_  cltl/Qm z}lIfs lqmofsnfksf] ;~rfng .  

 
em=  cfwf/e"t :jf:Yo / ;/;kmfO{  
  -!_ cfwf/e"t :jf:Yo / ;/;kmfO{ tyf kf]if0f ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgfsf] th{'df, 

sfof{Gjog tyf lgodg,  
  -@_ cfwf/e"t :jf:Yo, k|hgg :jf:Yo / kf]if0f ;]jfsf] ;~rfng / k|j4{g,  
 -#_ c:ktfn / cGo :jf:Yo ;+:yfsf] :yfkgf tyf ;~rfng,  

-$_ :jf:Yo ;]jf ;DaGwL ef}lts k"jf{wf/ ljsf; tyf Joj:yfkg,  
(५)  ÖवाÖथ खानेपानी तथा खाī पदाथªको गणुÖतर र वायु तथा Åविनको ÿदषुण िनयÆýण र िनयमण, 
(६) सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ र ÖवाÖÃय जÆय फोहोरमैलाको ÓयवÖथापन, 
(७) ÖवाÖÃयजÆय फोहोरमलैा सङ्कलन, पनुः उपयोग, ÿशोधन, िवसजªन र सोको शÐुक िनधाªरण र िनयमण, 
(८) रĉ स¼चार सेवा तथा Öथानीय र शहरी ÖवाÖÃय सवेा स¼चालन,  
-(_ cf}iflw k;n ;~rfng, cg'dlt, cg'udg / lgodg,  
-!)_ ;/;kmfO{ tyf :jf:Yo If]qaf6 lgisfl;t kmf]xf]/d}nf Joj:yfkgdf lghL tyf u}/;/sf/L If]q;“u 
;dGjo, ;xsfo{ / ;fem]bf/L, 
-!!_ kl/jf/ lgof]hg tyf dft[lzz' sNof0f ;DaGwL ;]jf ;~rfng, cg'dlt, cg'udg tyf lgodg,   
-!@_ dlxnf tyf afnaflnsfsf] s'kf]if0f Go"gLs/0f, /f]syfd, lgoGq0f / Joj:yfkg .    

 



 
`= :yfgLo ahf/ Joj:yfkg, jftfj/0f ;+/If0f / h}ljs ljljwtf  

-!_ :yfgLo Jofkf/, j:t'sf]  dfu, cfk"lt{ tyf cg'udg, pkef]Qmf clwsf/ tyf lxt ;DaGwL gLlt, 
sfg"g, dfkb08, sfof{Gjog / lgodg,  

  -@_ ahf/ tyf xf6 ahf/ Joj:yfkg,  
  -#_ :yfgLo j:t'x¿sf] pTkfbg, cfk"lt{ tyf lgsf;L k|If]k0f, d"No lgwf{/0f / cg'udg,  
  -$_ :yfgLo Jofkf/ / jfl0fHo ;DaGwL k"jf{wf/ lgdf{0f,  
  -%_ :yfgLo j:t' / ;]jf Jofkf/sf] d"No tyf u'0f:t/sf] cg'udg / lgodg,  
  -^_ :jR5 vfg]kfgL tyf vfB kbfy{sf] u'0f:t/ / jfo' tyf Wjlgsf] k|b"if0f lgoGq0f / lgodg,  

-&_ ;/;kmfO{ ;r]tgfsf] clej[l4 / :jf:YohGo kmf]xf]/d}nfsf] Joj:yfkg,  
  -*_ :jf:YohGo kmf]x/d}nf ;°ng, k'gM pkof]u, k|zf]wg, lj;h{g / ;f]sf] ;]jf z'Ns lgwf{/0f / 

lgodg,  
  -(_ /Qm ;~rf/ ;]jf tyf :yfgLo / zx/L :jf:Yo ;]jf ;~rfng,  

-!)_ :yfgLo af}l4s ;DklQsf] ;+/If0f, k|j4{g / clen]vf°g,  
-!!_ pkef]Qmf ;r]tgf clej[l4, nlIft pkef]Qmfsf] nut Joj:yfkg / :yfgLo j:t' tyf ;]jfsf] 
u'0f:t/ k/LIf0f,  
-!@_ jftfj/0f ;+/If0f / h}ljs ljljwtf ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf th{'df tyf 
To;sf]  sfof{Gjog, cg'udg / lgodg,  
-!#_ :yfgLo:t/df jftfj/0fLo hf]lvd Go"gLs/0f,  
-!$_ :yfgLo:t/df hg:jf:Yodf k|lts"n c;/ kg]{ lsl;dsf pkef]Uo j:t'sf] a]rljvg / pkef]u 
tyf jftfj/0fLo k|b"if0f / xflgsf/s kbfy{x¿sf] lgoGq0f, cg'udg tyf lgodg,   
-!%_ :yfgLo:t/df ;/;kmfO{ tyf kmf]x/d}nf Joj:yfkg,  
-!^_ :yfgLo:t/df Go"g sfa{gd"vL tyf jftfj/0fd}qL ljsf; cjnDag,  
-!&_ :yfgLo:t/df xl/t If]qsf] ;+/If0f / k|j{4g,  
-!*_ :yfgLo:t/df jftfj/0f ;+/If0f If]q lgwf{/0f / Joj:yfkg,   
-!(_ :yfgLo ahf/ Joj:yfkg, jftfj/0f ;+/If0f / h}ljs ljljwtf ;DaGwL cGo sfo{.  
 

6=   :yfgLo ;8s, u|fdL0f ;8s, s[lif ;8s / l;“rfO  
-!_ :yfgLo, u|fdL0f tyf s[lif ;8s / l;“rfO ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf ;f] ;DaGwL of]hgf 
th{'df, sfof{Gjog, cg'udg / lgodg,  
-@_ :yfgLo, u|fdL0f tyf s[lif ;8s, emf]n'· ] k"n, k'n];f, l;“rfO / t6aGwg ;DaGwL u'?of]hgfsf] 
th{'df, sfof{Gjog, dd{t, ;Def/ / lgodg,  
-#_ :yfgLo:t/sf l;“rfO k|0ffnLsf] lgdf{0f, ;~rfng, /]vb]v, dd{t ;Def/, :t/f]Gglt, cg'udg / 
lgodg,  
-$_ oftfoft ;'/Iffsf] Joj:yfkg / lgodg,  
-%_ :yfgLo ;8s, u|fdL0f ;8s, s[lif ;8s ;DaGwL cGo sfo{ . 

  
7=  ufp“;ef, gu/ ;ef, d]nldnfk / dWo:ytfsf] Joj:yfkg  

-!_ ufp“;ef jf gu/;ef ;DaGwL gLlt, sfg"g / sfo{ljlw,  
-@_ :yfgLo:t/sf ljifo If]qut gLlt tyf /0fgLlt, cfjlws tyf jflif{s of]hgf, sfo{qmd / ah]6 
:jLs[lt,  
-#_ ;efsf ;ldltx¿sf] u7g / ;~rfng ,  
-$_ :yfgLo txaLr ;femf ;/f]sf/ tyf ;fem]bf/Lsf ljifodf ;+o'Qm ;ldlt u7g,  
-%_ sfo{kflnsf tyf Goflos ;ldltaf6 ;efdf k|:t't k|ltj]bgdfly 5nkmn tyf ;f] ;DaGwdf 
cfjZos lgb]{zg,  
-^_ ljsf; of]hgf tyf sfo{qmdsf] k|efjsf/L sfof{Gjog tyf ;'zf;gsf] nflu sfo{kflnsfnfO{ lgb]{zg,  
-&_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfnfO{ cfly{s Jooef/ kg]{ ljifosf] lgodg,  



 
-*_ :yfgLo d]nlknfk / dWo:ytf,   
-(_ ufp“ ;ef, gu/ ;ef, d]nldnfk / dWo:ytfsf] Joj:yfkg ;DaGwL cGo sfo{ .  

 
8=  :yfgLo clen]v Joj:yfkg  

-!_ :yfgLo clen]v Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgfsf] lgdf{0f, sfof{Gjog, cg'udg 
/ lgodg,   
-@_ hg;flª\Vos, k|fs[lts, cfly{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, ef}lts k"jf{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n 
u|fx:Yo pTkfbg, k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; tyf n}l·s ;zQmLs/0f ;"rsf°, /fhZj tyf cfoJoo 
;d]tsf] tYof° ;°ng / k|zf]wg u/L gjLgtd k|ljlwo'Qm / /fli6«o tyf :yfgLo ;"rgf k|0ffnLdf 
cfj4tf / kfZj{ lrq tyf >f]t gS;fsf] cBfjlws clen]vg,  
-#_ ;"rgf tyf clen]v s]Gb|sf] :yfkgf tyf ;~rfng,   
-$_ ;fj{hlgs ;DklQ, ;fd'bflos ;DklQ, ejg, ;8s, k;n, Joj;fosf] ljj/0f ;lxtsf] cBfjlws 
clen]v,  
-%_ cfÇgf] If]qleq ;DkGg ePsf tyf rfn' of]hgfsf] ljj/0f / To:tf] of]hgfsf]  ;DklQsf] cBfjlws 
clen]vg,  
-^_ :yfgLo clen]v Joj:yfkgdf gjLgtd ;"rgf k|ljlwsf] pkof]u,  
-&_ :yfgLo clen]v Joj:yfkg ;DaGwL cGo sfo{.   

 
9=  hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{ ljt/0f  

-!_ :yfgLo hUufsf] gfk gS;f, lsQfsf6, xfn;fljs, /lhi6«]zg gfd;f/L  tyf bflvn vf/]h,   
-@_ hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{ ljt/0f tyf nut Joj:yfkg,  
-#_ e"ldsf] juL{s/0f cg';f/sf] nut,  
-$_ ;fj{hlgs k|of]hgsf nflu hUuf k|flKt, d'cfAhf lgwf{/0f tyf ljt/0fdf ;dGjo / ;xhLs/0f,  
-%_ gfkL gS;f tyf hUufsf] :jfldTj lgwf{/0f sfo{df ;dGjo / ;xhLs/0f,  
-^_ hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{ ljt/0f ;DaGwL cGo sfo{ .  

  
0f=   s[lif tyf kz'kfng, s[lif pTkfbg Joj:yfkg, kz' :jf:Yo, ;xsf/L  

-!_  s[lif tyf kz'kfng, s[lif pTkfbg Joj:yfkg / kz' :jf:Yo ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, 
of]hgf, sfof{Gjog, cg'udg / lgodg,  
-@_  s[lif tyf kz'kG5L ahf/ ;"rgf, ahf/ tyf xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;“rfO lgdf{0f, 
tflnd, k|ljlw k|;f/, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdu|L cfk"lt{ / s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng, 
cg'udg / lgodg,  
-#_ s[lif tyf kz'kIfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f,  
-$_ kz'kIfL lrlsT;f ;]jfsf] Joj:yfkg,  
-%_ s[lif jftfj/0f ;+/If0f tyf h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / k|j4{g,  
-^_ kz'gZn ;'wf/ k4ltsf] ljsf; / Joj:yfkg,  
-&_ pRr d"Noo'Qm s[lifhGo j:t'sf] k|j4{g, ljsf; tyf ahf/Ls/0f,  
-*_ :yfgLo r/g tyf vs{ ljsf; / Joj:yfkg,  
-(_ kz' cfxf/sf] u'0f:t/ lgodg,  
-!)_ :yfgLo:t/df kz'kIfL ;DaGwL tYof°sf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL,  
-!!_ kz' awzfnf / zLt e08f/0fsf] Joj:yfkg / lgodg,  
-!@_ kz'kIfL ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f,  
-!#_ kz'kfng tyf  kz' :jf:Yo ;DaGwL cGo sfo{.  

 
t=  h]i7 gful/s, ckf·tf ePsf JolQm / czQmx¿sf] Joj:yfkg  



 
-!_ ;ª\3 / k|b]z sfg"gsf] cwLgdf /xL ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmdsf] sfof{Gjog, ;~rfng tyf 
Joj:yfkg,  
-@_ h]i7 gful/s, ckf·tf ePsf JolQm tyf c;xfosf] nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, 
;fdflhs ;'/Iff tyf ;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f,  
-#_ h]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]Gb|, e]63f6 :yn, cf>o s]Gb|sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg,  
-$_ ;ª\3 tyf k|b]z;“usf] ;dGjodf ckf·tf k'g:yf{kgf s]Gb|, Ho]i7 gful/s s]Gb| tyf czQm 
:ofxf/ s]Gb|sf] ;~rfng / Joj:yfkg,  
-%_ ;8s afnaflnsf, cgfy, c;xfo, czQm / dfgl;s c;Gt'ng ePsf JolQmx¿sf] k'g:yf{kgf 
s]Gb|sf] ;~rfng, Joj:yfkg, cg'udg / lgodg,  
-^_ h]i7 gful/s, ckf·tf ePsf JolQm / czQmx¿sf] Joj:yfkg ;DaGwL cGo sfo{ .  

 
y=  a]/f]huf/sf] tYof° ;°ng  

-!_  /f]huf/ tyf a]/f]huf/ >dzlQmsf] tYof° ;°ng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf,  
-@_ :yfgLo:t/df /x]sf :jb]zL tyf ljb]zL >ldssf] nut ;°ng tyf ;"rgf Joj:yfkg,  
-#_ ljleGg If]q tyf ljifosf bIf hgzlQmsf] tYof° ;°ng tyf Joj:yfkg,  
-$_ ;'/lIft j}b]lzs /f]huf/L / j}b]lzs /f]huf/Ldf /x]sf] >dzlQmsf] ;"rgf tyf tYof°sf] ;°ng 
tyf Joj:yfkg,  
-%_ /f]huf/ ;"rgf s]Gb|sf] Joj:yfkg tyf ;~rfng,  
-^_ j}b]lzs /f]huf/Ldf hfg] >dzlQmsf] nflu ljQLo ;fIf/tf / ;Lkd"ns tfnLdsf] ;~rfng,  
-&_ j}b]lzs /f]huf/Laf6 kms]{sf JolQmx¿sf] ;fdflhs k'gM PsLs/0f,  
-*_ j}b]lzs /f]huf/Laf6 k|fKt 1fg, ;Lk / pBdzLntfsf] pkof]u,  
-(_ a]/f]huf/sf] tYof° ;°ng ;DaGwL cGo sfo{.  
 

b=  s[lif k|;f/sf] Joj:yfkg, ;~rfng / lgoGq0f  
-!_ s[lif k|;f/ ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog, cg'udg / lgodg,  
-@_ s[lif k|;f/ tyf hgzlQmsf] k|If]k0f, Joj:yfkg / kl/rfng,   
-#_ s[ifsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f,  
-$_ s[lif lapljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg,   
-%_ s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / 
lgodg,  
-^_ :yfgLo:t/df s[lif ;DaGwL k|ljlwsf] ;+/If0f / x:tfGt/0f,  
-&_ s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/,  
-*_ :yfgLo:t/sf ;|f]t s]Gb|x¿sf] ljsf; / Joj:yfkg,   
-(_ k|f·fl/s v]tL tyf dnsf] k|j4{g / k|rf/ k|;f/,  
-!)_ s[lif k|;f/sf] Joj:yfkg, ;~rfng / lgoGq0f ;DaGwL cGo sfo{ .   

 
w=   vfg]kfgL, ;fgf hnljB't cfof]hgf, j}slNks phf{  

-!_ :yfgLo vfg]kfgL ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg,  
-@_ vfg]kfgL dx;'n lgwf{/0f / vfg]kfgL ;]jf Joj:yfkg,  
-#_ Ps d]ufjf6 ;Ddsf hnljB't cfof]hgf ;DaGwL :yfgLo:t/sf] gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf 
th{'df, sfof{Gjog, cg'udg / lgodg,  
-$_ :yfgLo txdf j}slNks pmhf{ ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf th{'df, sfof{Gjog, lgodg,  
-%_ :yfgLo ljB't ljt/0f k|0ffnL / ;]jfsf] Joj:yfkg, ;~rfng, cg'udg / lgodg,  
-^_ :yfgLo txdf j}slNks pmhf{ ;DaGwL k|ljlw ljsf; / x:tfGt/0f, Ifdtf clej[l4 / k|j4{g,  
-&_ vfg]kfgL, ;fgf hnljB't cfof]hgf tyf j}slNks phf{ ;DaGwL cGo sfo{ .  

 



 
g=   ljkb\ Joj:yfkg  

-!_ ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgfsf] sfof{Gjog, cg'udg / 
lgodg,  
-@_:yfgLo:t/df ljkb\ k"j{ tof/L tyf k|ltsfo{ of]hgf, k"j{ ;"rgf k|0ffnL, vf]h tyf p4f/, /fxt 
;fdu|Lsf] k"j{ e08f/0f, ljt/0f / ;dGjo,  
-#_:yfgLo t6aGw, gbL / klx/f]sf] lgoGq0f tyf gbLsf] Joj:yfkg / lgodg,    
-$_ ljkb\ hf]lvd If]qsf] gS;f°g tyf a:tLx¿sf] klxrfg / :yfgfGt/0f,   
-%_ ljkb\ Joj:yfkgdf ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;d'bfo, ;ª\3 ;+:yf tyf lghL If]q;“u ;xof]u, 
;dGjo / ;xsfo{,  
-^_ ljkb\ Joj:yfkg sf]ifsf]  :yfkgf tyf ;~rfng / ;|f]t ;fwgsf] kl/rfng,  
-&_ ljkb\ hf]lvd Go"gLs/0f ;DaGwL :yfgLo:t/sf cfof]hgfsf] th{'df, sfof{Gjog, cg'udg / 
lgodg,  
-*_ ljkb\ kZrft\ :yfgLo:t/sf] k'g:yf{kgf / k'glg{df{0f,  
-(_ :yfgLo:t/sf] ljkb\ ;DaGwL tYof° Joj:yfkg / cWoog cg';Gwfg,  
-!)_ :yfgLo cfktsfnLg sfo{ ;~rfng k|0ffnL,  
-!!_ ;d'bfodf cfwfl/t ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL sfo{qmdsf] ;~rfng,  
-!@_ ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL cGo sfo{ .  

 
k=  hnfwf/, jGohGt', vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f  

-!_  hnfwf/, jGohGt', vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 
tyf of]hgfsf] sfof{Gjog / lgodg,   
-@_ kfgL d'xfgsf] ;+/If0f,  
-#_ ;fd'bflos e"–;+/If0f / ;f]df cfwfl/t cfo cfh{g sfo{qmd,  
-$_ e"–;+/If0f / hnfwf/ Joj:yfkghGo ;fd'bflos cg's"ng,  
-%_ vfgL tyf vlgh kbfy{ ;DaGwL ;"rgf tyf tYof° ;°ng,  
-^_ ax'd"No wft', kTy/ tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f / ;Dj4{gdf ;xof]u,  
-&_ 9'·f, lu§L, afn'jf, g'g, df6f], v/L9'·f tyf :n]6 h:tf vfgLhGo j:t'sf] ;j]{If0f, pTvgg\ tyf 
pkof]usf] btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hL / Joj:yfkg,  
-*_ ef}ule{s gS;f k|sfzg .  

 
km=  efiff, ;+:s[lt / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf;  

-!_ efiff, ;+:s[lt / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf; ;DaGwL :yfgLo:t/sf] gLlt, sfg"g, dfkb08, 
of]hgf, sfof{Gjog, cg'udg / lgodg,  

  -@_ k'/ftŒj, k|frLg :df/s tyf ;·|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/,  k|j4{g / ljsf;,  
  -#_ k/Dk/fut hfqf tyf kj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg,  

-$_ k|rlnt sfg"g la?4sf s'/Llt tyf s';+:sf/ la?4 ;fdflhs kl/rfng ;DaGwL sfo{,  
  -%_ efiff, ;+:s[lt / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf; ;DaGwL cGo sfo{ .  

-#_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] ;ª\3 tyf k|b]z;“usf] ;xsfo{df k|of]u ug]{ ;femf clwsf/ 
;+ljwfgsf] cg';"rL–( df pNn]v eP adf]lhd x'g]5 .  

-$_ pkbkmf -#_ sf] ;j{;fdfGotfdf k|lts"n c;/ gkg]{ u/L b]xfosf] ljifodf ;ª\3 tyf k|b]z 
sfg"gsf] cwLgdf /xL ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M–   

 
s=   v]ns'b / kqklqsf  
  -!_ :yfgLo:t/sf v]ns'bsf] ;+/rgfsf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;~rfng tyf ljsf;,  

-@_ :yfgLo:t/sf v]ns'b k|zf;g tyf ;ª\3 ;+:yfsf] lgodg / ;dGjo,  
  -#_ v]ns'bsf] ljsf; / k|j4{g,  



 
  -$_ v]ns'b k|ltof]lutf cfof]hgf / ;xeflutf,  
  -%_ v]ns'b ;DaGwL k"jf{wf/sf] ljsf;,  

-^_ :yfgLo txsf kqklqsfsf] btf{, clen]v tyf lgodg .  
 
v=  :jf:Yo   

-!_ ;ª\3Lo tyf k|b]z:t/Lo nIo / dfkb08 adf]lhd :yfgLo:t/sf] :jf:Yo ;DaGwL nIo / u'0f:t/ 
lgwf{/0f,  
-@_ hg/n c:ktfn, gl;{· xf]d, lgbfg s]Gb| tyf cGo :jf:Yo ;+:yfx¿sf] lSnlgs btf{, ;~rfng 
cg'dlt / lgodg,  
-#_ :yfgLo:t/df cf}iflwhGo jg:klt, h8La'6L / cGo cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, k|zf]wg / ljt/0f,  
-$_ :jf:Yo aLdf nufotsf ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmdsf] Joj:yfkg,  
-%_ :yfgLo:t/df cf}iflw tyf cGo d]l8sn pTkfbgx¿sf] Go"gtd d"No lgwf{/0f / lgodg,  
-^_ :yfgLo:t/df cf}iflwsf] plrt k|of]u / ;"IdhLj lg/f]ws k|lt/f]w  Go"gLs/0f,  
-&_ :yfgLo:t/df cf}iflw / :jf:Yo pks/0fsf] vl/b, e08f/0f / ljt/0f,  
-*_ :yfgLo:t/df  :jf:Yo  ;"rgf  k|0ffnLsf] Joj:yfkg,  
-(_ :yfgLo:t/df hg:jf:Yo lgu/fgL -klAns x]Ny ;e]{n]G;_,  
-!)_ :yfgLo:t/sf] k|j4{gfTds, k|ltsf/fTds, pkrf/fTds, k'g:yf{kgfTds / KoflnPl6e :jf:Yo ;]jfsf] 
;~rfng,  
-!!_ :j:y hLjgz}nL, kf]if0f, zf/Ll/s Aofofd, of]u cEof;, :jf:Yo j[Qsf] kfngf, k~rsd{ nufotsf 
hg:jf:Yo ;]jfsf] k|j4{g,  
-!@_ h'gf]l6s / sL6hGo /f]usf] lgoGq0f tyf Joj:yfkg,   
-!#_ ;'tL{, dlb/f / nfu" kbfy{hGo j:t'sf] k|of]u lgoGq0f tyf ;r]tgf clej[l4,  
-!$_ cfo'j]{lbs, o'gfgL, cfDrL, xf]ldof]Koflys, k|fs[lts lrlsT;f nufotsf k/Dk/fut :jf:Yo pkrf/ 
;]jfsf] Joj:yfkg,  
-!%_ hg:jf:Yo, cfktsfnLg :jf:Yo tyf dxfdf/Lsf] lgoGq0f of]hgf / sfof{Gjog,  
-!^_ /f]usf] lgoGq0f tyf /f]syfd,  
-!&_ cfsl:ds :jf:Yo ;]jf k|jfx tyf :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg .  
 

u=   ljB't, vfg]kfgL tyf l;“rfO h:tf ;]jfx¿  
-!_ ljB't ljt/0f k|0ffnL / ;]jfsf] Joj:yfkg,   
-@_ vfg]kfgL dx;'n lgwf{/0f / vfg]kfgL ;]jfsf] Joj:yfkg,  

 -#_ :yfgLo ;fgf ;tx tyf e"ldut l;“rfO k|0ffnLsf] ;~rfng tyf dd{t ;Def/, ;]jf z'Ns lgwf{/0f 
/ ;°ng ;DaGwL Joj:yfkg .  

 
3=   ;]jf z'Ns, b:t'/, b08 hl/afgf tyf k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt /f]oN6L, ko{6g z'Ns  

 
 -!_ :yfgLo ;]jf z'Ns, b:t'/, b08 hl/afgf ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 of]hgf th{'df, sfof{Gjog / 
lgodg,  
 -@_ k|fs[lts ;|f]t ;fwg / ;]jf z'Ns, /f]oN6L ;°ng, ;dGjo / lgodg,  
 -#_ vlgh kbfy{sf] pTvgg\ / ;f] ;DaGwL /f]oN6L ;°ng,  
 -$_ ;fd'bflos jgsf] ;~rfng / Joj:yfkgaf6 k|fKt /f]oN6L ;°ng,  
-%_ kfgL3§, s'nf], k}gL h:tf ;]jf ;~rfngaf6 k|fKt /f]oN6L ;°ng .  
 
ª=  jg, h·n, jGohGt', r/fr'?·L, hn pkof]u, jftfj/0f, kof{j/0f tyf h}ljs ljljwtf  
-!_ jg, h·n, jGohGt', r/fr'?·L, hn pkof]u, jftfj/0f, kof{j/0f tyf h}ljs ljljwtf ;DaGwL :yfgLo 
gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog, cg'udg / lgodg,  



 
-@_ :yfgLo:t/df ;fd'bflos, u|fdL0f tyf zx/L, wfld{s, sj'lnotL / ;fem]bf/L jgsf] ;+/If0f, ;Dj4{g, 
pkof]u, cg'udg / lgodg tyf jg pkef]Qmf ;d"xsf] Joj:yfkg,  
-#_ dWojtL{ If]qsf] ;fd'bflos, wfld{s / sa'lnotL jgsf] Joj:yfkg,  
-$_ :yfgLo:t/df gbL lsgf/, gbL psf;, gx/ lsgf/ tyf ;8s lsgf/df j[Iff/f]k0f Joj:yfkg,  
-%_ :yfgLo:t/df lghL jgsf] k|j4{g, cg'udg / lgodg,  
-^_ :yfgLo:t/df ;fj{hlgs vfnL hUuf, kfvf jf If]qdf j[Iff/f]k0f, ;Def/, pkof]u / Joj:yfkg,  
-&_ :yfgLo:t/df h8La'6L tyf cGo u}/sfi7 jg k}bfjf/ ;DaGwL ;j]{If0f, pTkfbg, ;°ng,  k|j4{g, k|zf]wg 
/ ahf/ Joj:yfkg,  
-*_ jgaLp au}“rf :yfkgf, Joj:yfkg / k|j4{g,  
-(_ g;{/L :yfkgf, la?jf pTkfbg, ljt/0f, /f]k0f / k|j4{g,  
-!)_ jGohGt' / r/fr'?·Lsf] ;+/If0f, Jofj;flos kfng, pkof]u / cg'udg,  
-!!_ dfgj tyf jGohGt' aLrsf] åGå Joj:yfkg,  
-!@_ :yfgLo k|f0fL pBfg -lrl8ofvfgf_ sf] :yfkgf / ;~rfng,  
-!#_ :yfgLo jGohGt' ko{6g / cfocfh{g,  
-!$_ :yfgLo:t/df cfv]6f]kxf/sf] Joj:yfkg,  
-!%_ :yfgLo:t/df jg, jGohGt' tyf r/fr'?·Lsf] clen]vf°g / cWoog cg';Gwfg,  
-!^_ ljZj;Dkbf ;"rLdf k/]sf :df/s / k'/ftflŒjs dxŒjsf jg, ;Ld;f/ If]q, t6jtL{ If]qsf hUuf ;DaGwL 
nut,  
-!&_ ldrfxf k|hfltsf] lgoGq0f,  
-!*_ :yfgLo:t/sf] hf]lvd Go"gLs/0f,  
-!(_ h}ljs ljljwtfsf] clen]vf°g,  
-@)_ :yfgLo:t/df xl/ofnL k|j4{g,  
-@!_ :yfgLo ;fgf hn pkof]u ;DaGwL If]qut cof]hgf th{'df, sfof{Gjog, cg'udg / cg'udg,  
-@@_ /}yfg] k|hfltsf] ;+/If0f / k|j4{g,  
-@#_ :yfgLo:t/df jftfj/0fLo hf]lvd Go"gLs/0f,  
-@$_ :yfgLo:t/df k|b"if0f lgoGq0f / xflgsf/s kbfy{x¿sf] lgodg tyf Joj:yfkg,  
-@%_ :yfgLo:t/df Go"g sfj{gd'vL tyf jftfj/0fd}qL ljsf; cjnDag,  
-@^_ :yfgLo:t/df jftfj/0f ;+/If0f If]q lgwf{/0f / Joj:yfkg .  
 
r=   ;fdflhs ;'/Iff / ul/aL lgjf/0f  

-!_ ;fdflhs ;'/Iff tyf ul/aL lgjf/0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, lgodg  / cWoog 
cg';Gwfg,  
-@_ nlIft ;d"x ;DaGwL :yfgLo of]hgf, sfo{qmd, ;|f]t kl/rfng / Joj:yfkg,  
-#_ ;fdflhs ;'/Iffsf] sfof{Gjogsf] nflu ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;ª\3 ;+:yf;“u ;Dks{, ;dGjo / 
;xsfo{,  
-$_ ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo tYof° / ;"rgf Joj:yfkg,  
-%_ ul/a 3/kl/jf/ klxrfg ;DaGwL :yfgLo ;j]{If0f, ;"rgf Joj:yfkg / lgodg,  

 -^_ :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf / Joj:yfkg .  
 
5=   JolQmut 36gf, hGd, d[To', ljjfx / tYof°  

-!_ JolQmut 36gf -hGd, d[To', ljjfx, a;fO“;/fO, ;DaGw ljR5]b / wd{k'q / wd{k'qL_ sf] btf{,  
-@_ JolQmut 36gfsf] :yfgLo tYof° ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg,   

 -#_ JolQmut 36gfsf] clen]v Joj:yfkg / k|ltj]bg .  
 
h=   :yfgLo:t/df k'/ftŒj, k|frLg :df/s / ;·|xfno ;+/If0f, ;Dj4{g / k'gM lgdf{0f .  
 



 
em=   ;'s'Daf;L Joj:yfkg  
 

-!_ ;'s'Daf;Lsf] klxrfg / clen]v Joj:yfkg,  
-@_ ;'s'Daf;L ;DaGwL hLljsf]kfh{g / a;f]af; Joj:yfkg .  

 
`=   k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt /f]oN6L  

-!_ k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt x'g] /f]oN6L ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf lgodg,  
-@_ k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt x'g] /f]oN6Lsf] ;°ng tyf af“8kmf“6 .  
 

6=  ;jf/L ;fwg cg'dlt  
-!_ oftfoft Joj:yfkg ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf, sfof{Gjog / lgodg,  
-@_ :yfgLo ;fj{hlgs oftfoftsf] ?6 lgwf{/0f, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hL, ;]jfsf] u'0f:t/, ef8f b/ 
lgwf{/0f / lgodg,  
-#_ jftfj/0fd}qL, hnjfo' kl/jt{g cg's"ng, ljkb\ hf]lvd ;+j]B, ckf·tf / n}l·sd}qL oftfoft 
k|0ffnLsf] :yfgLo txdf k|j4{g .  
-%_ pkbkmf -!_ / -#_ df plNnlvt clwsf/sf cltl/Qm ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] cGo sfd, 
st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M–   

s=  e"ld Joj:yfkg   
-!_ ;ª\3Lo tyf k|b]z sfg"gsf] cwLgdf /xL  :yfgLo:t/sf] e"–pkof]u gLlt, of]hgf, sfo{qmd th{'df 
/ sfof{Gjog,  
-@_ ;ª\3Lo tyf k|b]zsf] dfkb08sf] cwLgdf /xL Jojl:yt a:tL ljsf;sf sfo{qmdsf] th{'df / 
sfof{Gjog, PsLs[t j:tL ljsf;sf nflu hUufsf] PsLs/0f tyf hUuf ljsf; / Joj:yfkg,  
-#_ :yfgLo:t/df cJojl:yt a;f]af; Joj:yfkg .  

 
v=  ;~rf/ ;]jf  

-!_ ;ª\3Lo tyf k|b]z sfg"gsf] cwLgdf /xL :yfgLo If]qleq OG6/g]6 ;]jf, 6]ln;]G6/, s]a'n tyf 
tf/ljxLg 6]lnlehg k|;f/0fsf] cg'dlt, gjLs/0f / lgodg,  
-@_ :yfgLo If]qdf ;"rgf k|ljlwsf] ljsf; / k|j4{g ug]{ .  

u=  oftfoft ;]jf   
-!_ :yfgLo a;, 6«nL a;, 6«fd h:tf dWod Ifdtfsf df; 6«fl~h6 k|0ffnLsf] gLlt, dfkb08, of]hgf, 
sfof{Gjog, cg'udg / lgodg,  
-@_ /fli6«o /]n k"jf{wf/sf] pkof]u tyf dxfgu/Lo If]qleq zx/L /]n ;]jfsf] ;~rfng, Joj:yfkg, 
dd{t ;Def/, ;dGjo, ;fem]bf/L / ;xsfo{.  

 
-^_ ;ª\3 jf k|b]zn] ;+ljwfg tyf k|rlnt sfg"g adf]lhd cfÇgf] clwsf/If]qleqsf] s'g} ljifo 

ufp“kflnsf jf gu/kflnsfnfO{ sfg"g agfO{ lgIf]k0f ug{ ;Sg]5 .  
-&_ ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] pkbkmf -!_, -#_, -$_ / -%_ adf]lhdsf] sfd, st{Jo / clwsf/sf] 

k|of]u ubf{ cfjZostf cg';f/ sfg"g, gLlt, of]hgf, dfkb08 tyf sfo{ljlw agfO{ nfu" ug{ ;Sg]5 .  
-*_ :yfgLo txn] k|b]z ;/sf/sf] k/fdz{df g]kfn ;/sf/sf] k"j{ :jLs[lt lnO{ ljb]zsf s'g} :yfgLo 

;/sf/;“u elugL ;DaGw sfod ug{ ;Sg]5 .  
 
@= j8f ;ldltsf] sfd, st{Jo / clwsf/  M -!_ j8f ;ldltsf] sfd, st{Jo / clwsf/ sfo{kflnsfn] tf]s] 
adf]lhd x'g]5 .   

-@_ pkbkmf -!_ adf]lhd sfo{kflnsfn] j8f ;ldltsf] sfd, st{Jo / clwsf/ tf]Sbf sDtLdf b]xfo 
adf]lhd x'g] u/L tf]Sg' kg]{5 M–   
 



 
s=  j8fleqsf of]hgf th{'df, sfof{Gjog tyf cg'udg  

-!_ ;xelutfd"ns of]hgf th{'df k|0ffnL cg';f/ a:tL jf 6f]n:t/af6 of]hgf th{'df k|lqmof cjnDag 
u/L a:tL tyf 6f]n:t/Lo of]hgfsf] dfu ;°ng, k|fyldsLs/0f tyf 5gf}6 ug]{,  
-@_ 6f]n ljsf; ;+:yfsf] u7g / kl/rfng tyf j8fleq ;~rfng x'g] of]hgfx¿sf nflu pkef]Qmf 
;ldltsf] u7g tyf ;f]sf] cg'udg ug]{,  
-#_ j8fleqsf of]hgf tyf ef}lts k"jf{wf/sf] ;+/If0f, dd{t ;Def/, /]vb]v tyf Joj:yfkg ug]{,  

 
v=  tYof° cBfjlws tyf ;+/If0f   

-!_  lghL 3/ tyf 3/ kl/jf/sf] nut /fVg],   
-@_ P]ltxfl;s, k'/ftflŒjs, ;f+:s[lts tyf wfld{s dxŒjsf ;Dkbf, k|frLg :df/s, ;fj{hlgs tyf 
;fd'bflos ejg, ;fj{hlgs, P]nfgL, ktL{ hUufsf] nut /fVg] tyf ;+/If0f ug]{,  
-#_ v'nf If]q, rf]s, 3f6, kf6L, kf}jf, ;Qn, wd{zfnf, wfld{s tyf ;f+:s[lts:yn, 8f“8fkfvf, r/gIf]q, 
kfgLsf] d"n, kf]v/L, tnfp, Ogf/, s'jf, wf/f, 9'·wf/f, u'7L3/, af6f], ;8s, k'n ] k'n];f, s'nf] gx/, 
kfgL 3§, ldnsf] tYof° ;°ng u/L cBfjlws nut /fVg], ;+/If0f ug]{ / v08Ls[t tYof° / ;"rgf 
;lxtsf] j8fsf] kfZj{lrq tof/ tyf cBfjlws ug]{,  

u=  ljsf; sfo{  
-!_ afn pBfgsf] Joj:yf ug]{,   
-@_ cgf}krfl/s lzIff sfo{qmd, lzz' :ofxf/ tyf k|f/lDes afn ljsf; s]Gb| ;~rfng / Joj:yfkg 
ug]{,   
-#_ k':tsfno, jfrgfno, ;fd'bflos l;sfO s]Gb|, afnSnj tyf afn;~hfnsf] ;~rfng / Joj:yfkg 
ug]{,  
-$_ j8f txsf] :jf:Yo ;+:yf tyf ;]jfsf] Joj:yfkg ug]{,  
-%_ vf]k ;]jf sfo{qmdsf] ;~rfng, Joj:yfkg tyf ;dGjo ug]{,   
-^_ kf]if0f sfo{qmdsf] ;~rfng tyf ;dGjo ug]{,   
-&_ j8f txdf :jf:Yo hgr]tgf ljsf; tyf  :jf:Yo ;"rgf sfo{qmdsf] ;~rfng ug]{,   
-*_ zx/L tyf u|fdL0f :jf:Yo lSnlgssf] ;~rfng ug]{, u/fpg],   
-(_ ;fj{hlgs zf}rfno, :gfg u[x tyf k|ltIffnosf] lgdf{0f / Joj:yfkg ug]{, u/fpg],   
-!)_ j8f:t/Lo ;fd'bflos wf/fsf] k|aGw, s'jf, Ogf/ tyf kf]v/Lsf] lgdf{0f, ;+/If0f /  u'0f:t/ lgodg 
ug]{,   
-!!_ 3/af6 lgsf; x'g] kmf]x/d}nfsf] ;°ng / Joj:yfkg, rf]s tyf uNnLx¿sf] ;/;kmfO{, 9n lgsf;, 
d/]sf hgfj/sf] Joj:yfkg, ;txL kfgLsf] lgsf; tyf  kfgLsf] ;|f]t ;+/If0f ug]{, u/fpg],   
-!@_ s[lif tyf kmnkm"n g;{/Lsf] :yfkgf, ;dGjo / k|j4{g tyf j8f:t/Lo cu'jf s[ifs tflndsf] 
cled'vLs/0f ug]{,  
-!#_ s[lif aLp ljhg, dn tyf cf}iflwsf] dfu ;°ng ug]{,   
-!$_ s[lifdf nfUg] /f]ux¿sf] ljj/0f ;°ng ug]{,   
-!%_ kz'kIfL ljsf; tyf 5f8f rf}kfofsf] Joj:yfkg,   
-!^_ j8fleqsf] r/gIf]q ;+/If0f tyf Joj:yfkg ug]{,  
-!&_ :yfgLo ;d'bfosf rf8kj{, efiff ;+:s[ltsf] ljsf;sf] nflu snf, gf6s, hgr]tgfd"ns tyf 
;f+:s[lts sfo{qmd ug]{ u/fpg],  
-!*_ :yfgLo  df}lnstf  emlNsg]  ;f+:s[lts /Lltl/jfhnfO{ ;+/If0f tyf k|j4{g ug]{,  
-!(_ j8fleq v]ns'b k"jf{wf/sf] ljsf; ug]{,   
-@)_ cGt/ljBfno tyf Snj dfkm{t v]ns'b sfo{qmdsf] ;~rfng ug]{ u/fpg],   
-@!_ j8f If]qleqsf] af6f]3f6f] rfn' cj:yfdf /fVg] tyf /fVg ;xof]u ug]{,   
-@@_ j8fleqsf ;8s clwsf/If]qdf cj/f]w / cltqmd0f ug{ glbg],   
-@#_ af6f]3f6f]df af9L, klx/f], x'/L tyf k|fs[lts k|sf]kaf6 pTkGg cj/f]w k~5fpg],  
-@$_ 3/]n' pBf]usf] nut ;°ng tyf  ;DefJotf klxrfg ug]{,  



 
-@%_ j8fleq 3/]n' pBf]usf] k|j4{g ug]{,   
-@^_ k|rlnt sfg"g adf]lhd JolQmut 36gf btf{, cBfjlws tyf ;f]sf] clen]v ;°ng tyf ;+/If0f 
ug]{,   
-@&_ JolQmut 36gf btf{ ;DaGwL hgr]tgf sfo{qmd ;~rfng ug]{,  
-@*_ ;fdflhs ;'/Iff eQf ljt/0f tyf clen]v cBfjlws ug]{,   
-@(_ j8fnfO{ afnd}qL agfpg],   
-#)_ j8fleq cfly{s tyf ;fdflhs ¿kdf kl5 k/]sf dlxnf, afnaflnsf, blnt, ckf·tf ePsf 
JolQm, h]i7 gful/s, cNk;ª\Vos, ;LdfGts[t ;d'bfosf] clen]v /fvL ;fdflhs / cfly{s pTyfg 
;DaGwL sfd ug]{,   
-#!_ ljleGg ;d'bfolar ;fdflhs ;befj / ;f}xfb{tf sfod ug]{,   
-#@_ afnljjfx, ax'ljjfx, n}l·s lx+;f, 5'jf5't, bx]h tyf bfOhf], xlnof k|yf, 5fpk8L, sdn/L k|yf, 
afn>d, dfgj a]rljvg h:tf ;fdflhs s'/Llt / cGwljZjf;sf] cGTo ug]{, u/fpg],   
-##_ k|rlnt sfg"gsf] cwLgdf /xL dfnkf]t tyf e"ld s/, Joj;fo s/, jxfn s/, lj1fkg s/, 
;Mz'Ns kfls{·, gofF Joj;fo btf{, l;kmfl/; b:t'/, ;jf/L ;fwg s/, dgf]/~hg s/sf] n]vfhf]vf / 
;°ng u/L ;DalGwt ufp“kflnsf jf gu/kflnsfdf k|ltj]bg ;lxt /sd  a'emfpg],  
-#$_ czQm la/fdL ePsf] a]jfl/; jf c;xfo JolQmnfO{ glhssf] c:ktfn jf :jf:Yo s]Gb|df k'¥ofO{ 
cf}ifwf]krf/ u/fpg],   
-#%_ c;xfo jf a]jfl/; JolQmsf] d[To' ePdf lghsf] bfx ;+:sf/sf] Joj:yf ldnfpg],   
-#^_ ;8s afnaflnsfsf] p4f/ / k'g:yf{kgfsf] nflu nut ;°ng ug]{,  
-#&_ j8fleqsf] ;fd'bflos jg, jghGo ;Dkbf / h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / k|j4{g ug]{, 
-#*_ j8f, 6f]n, a:tL:t/df xl/ofnL If]q la:tf/ ug]{, u/fpg],   
-#(_ j8fnfO{ jftfj/0fd}qL agfpg],   
-$)_ k|f·fl/s s[lif, ;'/lIft dft[Tj, ljBfyL{ egf{, k"0f{ vf]k, v'nf lbzfd'Qm ;/;kmfO{, jftfj/0fd}qL 
tyf afnd}qL zf;gh:tf k|j4{gfTds sfo{x¿ ug]{, u/fpg],  
-$!_ j8fleq 3/af; ko{6g -xf]d :6]_ sfo{qmd k|j4{g ug]{ .  

 
3=  lgodg sfo{  

-!_ j8fleq ;~rflnt ljsf; of]hgf, cfof]hgf tyf ;+nUg pkef]Qmf ;ldltx¿sf sfo{sf] cg'udg 
tyf lgodg ug]{,   
-@_ l;sdL{, 8sdL{nfO{ e"sDk k|lt/f]wL ejg lgdf{0f ;DaGwL tflnd lbg],   
-#_ vfBfGg, df5f, df;', t/sf/L, kmnkm"n, k]o kbfy{ tyf pkef]Uo ;fdu|Lsf] u'0f:t/ / d"No;"rL 
cg'udg u/L pkef]Qmf lxt ;+/If0f ug]{,  
-$_ j8fleqsf pBf]u wGbf / Joj;fosf] k|j4{g u/L nut /fVg],  
-%_ xf6 ahf/sf] Joj:yfkg ug]{, u/fpg],  
-^_ ljB't r'xfj6 tyf rf]/L lgoGq0fdf ;xof]u ug]{ .  

 
ª=  l;kmfl/; tyf k|dfl0ft ug]{  

-!_ gftf k|dfl0ft ug]{,  
-@_ gful/stf tyf gful/stfsf] k|ltlnlk lngsf nflu l;kmfl/; ug]{,  
-#_ axfn s/sf] n]vfhf]vf l;kmfl/; ug]{,   
-$_ aGb 3/ tyf sf]7f vf]Ng /f]xa/df a:g],  
-%_ df]xL nut s§fsf] l;kmfl/; ug]{,  
-^_ 3/ hUuf s/sf] n]vfhf]vf l;kmfl/; ug]{,  
-&_ hGd ldlt k|dfl0ft ug]{,  
-*_ Jofkf/ Joj;fo aGb ePsf], ;~rfng gePsf] jf Jofkf/ Joj;fo x'“b} gePsf] l;kmfl/; ug]{,  
-(_ ljjfx k|dfl0ft tyf cljjflxt k|dfl0ft ug]{,  



 
-!)_ lgMz'Ns jf ;z'Ns :jf:Yo pkrf/sf] l;kmfl/; ug]{,  
-!!_ j8faf6 hf/L x'g] l;kmfl/; tyf cGo sfuhnfO{ c· |]hL efiffdf ;d]t l;kmfl/; tyf k|dfl0ft ug]{,  
-!@_ 3/ kftfn k|dfl0ft ug]{,  
-!#_ JolQmut ljj/0f k|dfl0ft ug]{,  
-!$_ hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{df 3/ sfod ug{ l;kmfl/; ug]{,  
-!%_ s'g} JolQmsf] gfd, y/, hGd ldlt tyf jtg km/s–km/s ePsf] eP ;f] JolQm Ps} xf] eGg] 
l;kmfl/; ug]{,  
-!^_ gfd, y/, hGd ldlt ;+zf]wgsf] l;kmfl/; ug]{,  
-!&_ hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{ x/fPsf] l;kmfl/; ug]{,  
-!*_ lsQfsf6 ug{ l;kmfl/; ug]{,  
-!(_ ;+/Ifs k|dfl0ft ug]{ tyf ;+:yfut / JolQmut ;+/Ifs l;kmfl/; ug]{,  
-@)_ hLljt;“usf] gftf k|dfl0ft ug]{,  
-@!_ d[ts;“usf] gftf k|dfl0ft tyf ;h{ldg  l;kmfl/; ug]{,  
-@@_ hLljt /x]sf] l;kmfl/; ug]{,  
-@#_ xsjfnf jf xsbf/ k|dfl0ft ug]{,  
-@$_ gfd;f/L ug{ l;kmfl/; ug]{,  
-@%_ hUufsf] xs ;DaGwdf l;kmfl/; ug]{,  
-@^_ pBf]u 7fp“;f/L ug{ l;kmfl/; ug]{,  
-@&_ cfwf/e"t ljBfno vf]Ng l;kmfl/; ug]{,  
-@*_ hUuf d"Nof°g l;kmfl/; ug]{,  
-@(_ ljBfnosf] sIff yk ug{ l;kmfl/; ug]{,  
-#)_ czQm, c;xfo tyf cgfysf] kfng kf]if0fsf] nflu l;kmfl/; ug]{,  
-#!_ j}jflxs c·Ls[t gful/stf l;kmfl/; ug]{,  
-#@_ cfly{s cj:yf sdhf]/ jf ;DkGg /x]sf] ;DaGwL l;kmfl/; ug]{,  
-##_ ljBfno 7fp“;f/L ug{ l;kmfl/; ug]{,  
-#$_ wf/f tyf ljB't h8fgsf] nflu l;kmfl/; ug]{,  
-#%_ k|rlnt sfg"g cg';f/ k|Tofof]lht clwsf/ adf]lhdsf] cGo l;kmfl/; jf k|dfl0ft ug]{ .  

-#_ pkbkmf -!_ adf]lhd sfo{kflnsfaf6 j8f ;ldltsf] sfd, st{Jo / clwsf/ gtf]lsP;Dd j8f 
;ldltn] pkbkmf -@_ adf]lhdsf] sfd, st{Jo / clwsf/ k|of]u ug]{5 .  

-$_ j8faf6 ul/g] sfo{ j8f sfof{nosf] gfddf x'g]5 .  
#=  Go"gtd b//]6 lgwf{/0f ug]{ M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] If]qleqsf] lgdf{0f sfo{ tyf cGo 
;]jfsf] k|of]hgsf] nflu lgdf{0f ;fdu|L, Hofnf, ef8f tyf dx;'nsf] :yfgLo Go"gtd b//]6 tf]Sg' kg]{5 .   

-@_ pkbkmf -!_ adf]lhd >ldssf] Hofnfb/ lgwf{/0f ubf{ g]kfn ;/sf/n] lgwf{/0f u/]sf] /fli6«o Go"gtd 
kfl/>ldseGbf sd gx'g] u/L tf]Sg' kg]{5 .  

-#_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] b//]6 k|To]s cfly{s jif{ z'? x'g'eGbf kGw| lbg cufj} tf]sL ;Sg' kg]{5 .  
$=  ;ldlt, pk;ldlt jf sfo{bn u7g ug{ ;Sg] M -!_ sfo{kflnsfn] cfÇgf] sfd sf/afxL Jojl:yt ug{ 
cfjZostf cg';f/ s'g} ;b:osf] ;+of]hsTjdf ;ldlt jf pk;ldlt u7g ug{ ;Sg]5 . \ 
 -@_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] ljifo lj1tf cfjZos kg]{ If]qdf s'g} ;b:o jf ljifo lj1sf] 
;+of]hsTjdf sfo{bn u7g ug{ ;Sg]5 .   

-#_ pkbkmf -!_ jf -@_ adf]lhd u7g x'g] ;ldlt, pk;ldlt jf sfo{bnsf] sfo{If]q, sfof{jlw / cGo 
ljifo To:tf] ;ldlt, pk;ldlt jf sfo{bn u7g ubf{sf] avt tf]s] adf]lhd x'g]5 .  
%= kl/rfng / ;dGjo ug]{ M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] :yfgLo:t/df ljsf; lgdf{0f tyf ;]jf k|jfx 
;DaGwL sfo{ ubf{ cfÇgf] If]qleqsf pkef]Qmf, lghL If]q, ;fd'bflos ;ª\3 ;+:yf, ;xsf/L ;+:yf tyf u}/;/sf/L 
If]qsf] kl/rfng / ;dGjo k|j4{gnfO{ k|f]T;fxg ug{ ;Sg]5 .  
 



 
^= sfo{ljefhg / sfo{;Dkfbg M -!_ sfo{kflnsfsf] sfo{ljefhg / sfo{;Dkfbg ;DaGwL Joj:yf ;DalGwt 
sfo{kflnsfn] :jLs[t u/]sf] lgodfjnL adf]lhd x'g]5 .  

-@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] sfo{ljefhg lgodfjnLdf cWoIf tyf k|d'v, pkfWoIf tyf pkk|d'v, j8f 
cWoIf / ;b:osf] sfd, st{Jo / clwsf/ ;d]t pNn]v ePsf] x'g' kg]{5 .   

-#_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] sfo{ljefhg tyf sfo{ ;Dkfbg lgodfjnL :jLs[t jf ;+zf]wg ePsf] ldltn] 
kGw| lbgleq k|b]z / g]kfn ;/sf/df k7fpg' kg]{5 .  

-$_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] lgodfjnLaf6 kbflwsf/Lsf] sfo{ljefhg jf sfd, st{Jo / clwsf/ 
gtf]lsP;Ddsf] nflu lghsf] sfd, st{Jo clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M–  
s=  cWoIf jf k|d'vsf] sfd, st{Jo / clwsf/ M cWoIf jf k|d'vsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd 
x'g]5 M–  

-!_ ;ef tyf sfo{kflnsfsf] a}7s af]nfpg] / a}7ssf] cWoIftf ug]{,  
-@_ ;ef / sfo{kflnsfsf] a}7sdf a}7ssf] sfo{;"rL tyf k|:tfj k]z ug]{,  u/fpg],  
-#_ jflif{s sfo{qmd tyf ah]6 tof/ u/L ;efdf k]z u/fpg],  
-$_ ;efsf] clwj]zg cf≈jfg / cGTo ug]{,  
-%_ ;ef / sfo{kflnsfsf] lg0f{o sfof{Gjog ug]{ u/fpg],  
-^_ sfo{kflnsfsf] b}lgs sfo{sf] ;fdfGo /]vb]v, lgb]{zg / lgoGq0f ug]{,  
-&_ pkfWoIf jf pkk|d'v, sfo{kflnsfsf ;b:o tyf k|d'v k|zf;sLo clws[tnfO{ sfhdf v6fpg],  
-*_ bkmf !@ sf] v08 ª= adf]lhd j8f ;ldltaf6 ;Dkfbg x'g] l;kmfl/; tyf k|dfl0ft x'g] ljifo afx]s 
k|rlnt g]kfn sfg"g adf]lhd :yfgLo txaf6 ug{' kg]{ k|dfl0ft jf l;kmfl/; ug]{,  
-(_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] rn crn ;DklQ x]/rfx tyf dd{t ;Def/ ug]{ u/fpg] / cfDbfgL, 
vr{, lx;fa / cGo sfuhkq ;'/lIft /fVg], /fVg nufpg],   
-!)_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf ;ldlt, pk;ldlt tyf j8f ;ldltsf] sfdsf] /]vb]v ug]{,  
-!!_ ;fj{hlgs ;]jf k|jfx ;DaGwL u'gf;f] Joj:yfkg ug]{, u/fpg],  
-!@_ ;ft lbgeGbf a9L ;do ufp“kflnsf jf gu/kflnsfdf cg'kl:yt x'g] ePdf pkfWoIf jf  
pkk|d'vnfO{ sfo{ef/ lbg] / pkfWoIf jf pkk|d'v klg cg'kl:yt ePdf s'g} ;b:onfO{ sfo{ef/ lbg],  
-!#_ ;ef jf sfo{kflnsfn] tf]s]sf cGo sfd ug]{ .  

 
v=  pkfWoIf jf pkk|d'vsf] sfd, st{Jo / clwsf/ M pkfWoIf jf pkk|d'vsf] 
sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M–  

-!_ Goflos ;ldltsf] ;+of]hs eO{ sfo{ ug]{,  
-@_ cWoIf jf k|d'vsf] cg'kl:yltdf lghsf] sfo{ef/ ;DxfNg],  
-#_ u}/;/sf/L ;ª\3 ;+:yfsf lqmofsnfksf] ;dGjo ug]{,  
-$_ pkef]Qmf lxt ;+/If0f ;DaGwL sfo{sf] ;dGjo ug]{,  
-%_ of]hgf tyf sfo{qmdsf] cg'udg tyf ;'kl/j]If0f u/L ;f]sf] k|ltj]bg a}7sdf k]z ug]{,  
-^_ ;ef / sfo{kflnsfåf/f ul7t ;ldltx¿sf] sfddf ;xhLs/0f / ;dGjo ug]{,  
-&_ ;ft lbgeGbf a9L ;do ufp“kflnsf jf gu/kflnsfdf cg'kl:yt x'g] ePdf cWoIf jf k|d'vnfO{ 
hfgsf/L u/fpg],  
-*_ ;ef, sfo{kflnsf tyf cWoIf jf k|d'vn] k|Tofof]hg u/]sf jf tf]s]sf cGo sfo{ ug]{.  

 
u=  j8f cWoIfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ M j8f cWoIfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M–   

-!_ j8f ;ldltsf] cWoIf eO{ sfo{ ug]{,  
-@_ j8f ;ldltsf ;b:ox¿sf] sfddf ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{,  
-#_ j8fsf] ljsf; of]hgf, ah]6 tyf sfo{qmd tof/ ug]{, ug{ nufpg] tyf :jLs[ltsf nflu ufp“kflnsf 
jf gu/kflnsfdf k]z ug]{,  
-$_ j8faf6 sfof{Gjog x'g] of]hgf tyf sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ u/fpg], ;f]sf] cg'udg tyf cfjlws 
;dLIff ug]{, u/fpg],  



 
-%_ bkmf !@ sf] v08 ª df plNnlvt ljifodf  
l;kmfl/; tyf k|dfl0ft ;DaGwL sfo{ ug]{,   
-^_ ;ft lbgeGbf a9L ;do j8fdf cg'kl:yt x'g] ePdf j8fsf] b}lgs k|zf;lgs tyf l;kmfl/; 
;DaGwL sfo{ ug{ ;DalGwt j8f ;ldltsf] s'g} ;b:onfO{ lhDd]jf/L tf]sL ;f]sf] hfgsf/L cWoIf jf 
k|d'vnfO{ lbg],   
-&_ sfo{kflnsf, ;ef jf j8f ;ldltn] tf]s]sf cGo sfo{ ug]{ .  

 
3=  sfo{kflnsfsf ;b:osf] sfd, st{Jo / clwsf/ M sfo{kflnsfsf] ;b:osf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo 
adf]lhd x'g]5 M–  

-!_ sfo{kflnsfsf] a}7sdf efu lng],  
-@_ cWoIf jf k|d'vn] tf]s]sf] ljifout If]qsf] ;+of]hs jf k|d'v eO{ tf]lsPsf] sfo{ ug]{,  
-#_ ;ft lbgeGbf a9L ;do ufp“kflnsf jf gu/kflnsfdf cg'kl:yt x'g] ePdf cWoIf jf k|d'vnfO{ 
hfgsf/L u/fpg],  
-$_ sfo{kflnsfn] tf]s]sf cGo sfo{ ug]{ .  

 
&= a}7s / lg0f{o M -!_ sfo{kflnsfsf] a}7s sDtLdf dlxgfsf] Ps k6s a:g]5 .  

-@_ sfo{kflnsfsf] a}7sdf sfo{kflnsfdf tTsfn sfod /x]sf ;b:o ;ª\Vofsf] krf; k|ltzteGbf 
a9L ;b:ox¿ pkl:yt ePdf a}7ssf] nflu u0fk"/s ;ª\Vof k'u]sf] dflgg]5 .  
  -#_ sfo{kflnsfsf] a}7ssf] lg0f{o ;j{;Ddltaf6 x'g]5 .   

-$_ pkbkmf -#_ adf]lhd ;j{;Ddltaf6 lg0f{o x'g g;s]df sfo{kflnsfdf tTsfn sfod /x]sf] ;b:o 
;ª\Vofsf] ax'dt ;b:oaf6 u/]sf] lg0f{o sfo{kflnsfsf] lg0f{o x'g]5 .  
 -%_ sfo{kflnsfsf] a}7s tyf lg0f{o ;DaGwL cGo Joj:yf ;+ljwfgsf] wf/f @!* adf]lhdsf] lgodfjnL 
cg';f/ x'g]5 .   

 
*= clwsf/ k|Tofof]hg M -!_ sfo{kflnsfn] cfkm"nfO{ k|fKt clwsf/dWo] s]xL clwsf/ cWoIf jf k|d'v, pkfWoIf 
jf pkk|d'v, j8f ;ldltsf ;b:o, cfkm" cGtu{tsf ;ldlt, pk;ldlt jf k|d'v k|zf;sLo clws[t jf clws[t 
sd{rf/LnfO{ k|Tofof]hg ug{ ;Sg]5 .  

-@_ cWoIf jf pkfWoIf, k|d'v jf pkk|d'vn] cfkm"nfO{ k|fKt clwsf/dWo] s]xL clwsf/ s'g} ;b:o jf 
sd{rf/LnfO{ k|Tofof]hg ug{ ;Sg]5 .  

-#_ j8f ;ldlt jf j8f cWoIfn] cfkm"nfO{ k|fKt clwsf/dWo] s]xL clwsf/ j8f ;ldltsf s'g} ;b:o jf 
sd{rf/LnfO{ k|Tofof]hg ug{ ;Sg]5 .  
 
 

;efsf] a}7s / sfo{k|0ffnL 
(=  ;efsf] a}7s M -!_ ;efsf] a}7s ;fdfGotof jif{sf] b'O{k6s a:g]5 .   
  -@_ ;efsf] a}7s cWoIf jf k|d'vn] af]nfpg]5 .  

-#_ ;efsf Ps ltxfO{ ;b:ox¿n] ;efsf] a}7s af]nfpg cfjZos 5 egL cWoIf jf k|d'v ;dIf ljifo 
jf sf/0f v'nfO{ lnlvt cg'/f]w u/]df kGw| lbgleq cWoIf jf k|d'vn] ;efsf] ljz]if a}7s af]nfpg' kg]{5 .  

-$_ ;efsf] a}7s a:g] ldlt, ;do, :yfg / a}7ssf] sfo{;"rL ;lxtsf] ;"rgf a}7s a:g] lbgeGbf 
sDtLdf ;ft lbg cufj} cWoIf jf k|d'vsf] lgb]{zgdf k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;efsf ;a} ;b:onfO{ 
k7fpg' kg]{5 .  

-%_ ;efdf tTsfn sfod /x]sf ;Dk"0f{ ;b:o ;ª\Vofsf] krf; k|ltzteGbf a9L ;b:ox¿ pkl:yt 
ePdf ;efsf] a}7ssf] nflu u0fk"/s ;ª\Vof k'u]sf] dflgg]5 .  

-^_ ;efsf] a}7ssf] cWoIftf cWoIf jf k|d'vn] / lghsf] cg'kl:yltdf pkfWoIf jf pkk|d'vn] ug]{5 .  
-&_ ;efsf] a}7sdf ax'dtsf] lg0f{o dfGo x'g]5 / dt a/fa/ ePdf ;efsf] a}7sdf cWoIftf ug]{ 

JolQmn] lg0ff{os dt lbg]5 .  



 
-*_ ;efsf] a}7ssf] lg0f{o ;efsf] cWoIftf ug]{ JolQmn] k|dfl0ft ug]{5 .  

 -(_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;efsf] ;lrj eO{ sfd ug]{5 .  
 -!)_ ;efsf] a}7s ;DaGwL cGo sfo{ljlw ;ef cfkm}n] lgwf{/0f u/] adf]lhd x'g]5 .  
 -!!_ o; bkmfdf /x]sf] Joj:yf k|b]z sfg"gn] ;efsf] a}7s ;DaGwdf cGoyf Joj:yf gu/];dDd dfq 
nfu" x'g]5 .   
 

;efsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ljlw 
!)=  ;efdf ljw]os k|:t't ug]{ ljlw M  -!_   sfo{kflnsfn]   ufp“kflnsf  tyf gu/kflnsfsf] clwsf/If]qsf] 
ljifodf ;efdf ljw]os k|:t't ug{ ;Sg]5 .  

 :ki6Ls/0f M o; bkmfsf] k|of]hgsf] nflu æljw]osÆ eGgfn] ;efdf k]z ePsf] P]gsf] d:of}bfnfO{ 
hgfp“5 .  

   -@_ ;efsf] Joj:yfkg ;DaGwL ljifodf k|b]z sfg"gdf cGoyf Joj:yf geP;Ddsf] nflu o; kl/R5]b 
adf]lhdsf] k|s[of cjnDag ul/g]5 .  
!!=  ljw]os kfl/t / k|df0fLs/0f ug]{ ljlw M -!_ bkmf @) adf]lhd k]z ePsf] ljw]os ;efdf tTsfn sfod 
/x]sf ;b:o ;ª\Vofsf] ax'dtn] kfl/t u/]df kGw| lbgleq ;efsf cWoIfn] To:tf] ljw]os k|df0fLs/0f ug]{5 .  

 
   -@_ pkbkmf -!_ adf]lhd k|df0fLs/0f ePsf] ljw]os P]g aGg]5 .   
!@=  ;ldltsf] u7g M ;efn] cfÇgf] sfo{k|0ffnLnfO{ Jojl:yt ug{ lgodfjnL agfO{ s'g} ;b:osf] ;+of]hsTjdf 
n]vf ;ldlt, ljwfog ;ldlt, ;'zf;g ;ldlt nufot cfjZostf cg';f/ cGo ;ldlt / ljz]if ;ldlt u7g 
ug{ ;Sg]5 .  
 
!#=  sfo{ ;~rfng lgodfjnL adf]lhd x'g] M ;efsf] Joj:yfkg sfo{ljlw ;DaGwL cGo ljifo ;efn] agfPsf] 
sfo{ ;~rfng lgodfjnL adf]lhd x'g]5 .  

                                                       
 

of]hgf th{'df tyf sfof{Gjog 
!$= of]hgf agfO{ sfof{Gjog ug]{ M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] clwsf/If]qleqsf ljifodf 
:yfgLo:t/sf] ljsf;sf nflu cfjlws, jflif{s, /0fgLltut ljifo If]qut dWosfnLg tyf bL3{sfnLg ljsf; 
of]hgf agfO{ nfu" ug{' kg]{5 .  

 
-@_ pkbkmf -!_ adf]lhd of]hgf agfp“bf g]kfn ;/sf/ / k|b]z ;/sf/sf] gLlt, nIo, p2]Zo, ;do;Ldf 

/ k|lqmof;“u cg's"n x'g] u/L ;'zf;g, jftfj/0f, afnd}qL, hnjfo' kl/jt{g cg's"ng, ljkb\ Joj:yfkg, n}l·s 
tyf ;fdflhs ;dfj]zLs/0f h:tf cGt/;DalGwt ljifonfO{ Wofg lbg' kg]{5 .  

-#_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] pkbkmf -!_ adf]lhdsf] of]hgf agfp“bf b]xfosf ljifonfO{ k|fyldstf 
lbg' kg]{5 M–  

-s_ cfly{s ljsf; tyf ul/aL lgjf/0fdf k|ToIf of]ubfg k'Ug],  
-v_ pTkfbgd"ns tyf l56f] k|ltkmn k|fKt ug{ ;lsg],  
-u_ hgtfsf] hLjg:t/, cfDbfgL / /f]huf/ a9\g],  
-3_ :yfgLo afl;Gbfx¿sf] ;xeflutf h'6\g], :jo+ ;]jf kl/rfng ug{ ;lsg] tyf nfut sd nfUg],  
-ª_ :yfgLo ;|f]t, ;fwg / ;Lksf] clwstd k|of]u x'g],  
-r_ dlxnf, afnaflnsf tyf lk5l8Psf ju{, If]q / ;d'bfonfO{ k|ToIf nfe k'Ug],  
-5_ n}l·s ;dfgtf / ;fdflhs ;dfj]zLs/0f clej[l4 x'g],  
-h_ bLuf] ljsf;, jftfj/0fLo ;+/If0f tyf ;Da4{g ug{ ;3fp k'¥ofpg],  
-em_ eflifs tyf ;f+:s[lts kIfsf] hu]gf{ / ;fdflhs ;b\efj tyf Pstf clej[l4df ;3fp k'¥ofpg] .  

-$_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] pkbkmf -!_ adf]lhd of]hgf agfp“bf dWod tyf bL3{sfnLg k|s[ltsf 
cfof]hgfx¿sf] ;"rL ;d]t tof/ ug{' kg]{5 .  



 
-%_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] of]hgf th{'df tyf sfof{Gjog ubf{ :yfgLo a'l4hLlj, ljifo lj1, 

cg'ejL, k]zfljb\, ;LdfGts[t tyf nf]kf]Gd'v ;d'bfo, dlxnf, afnaflnsf, blnt, o'jf, cNk;ª\Vos, ckf·tf 
ePsf JolQm, h]i7 gful/s nufotsf ;/f]sf/jfnfx¿sf] clwstd ;xeflutfdf ug{' kg]{5 .  

-^_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] of]hgf th{'df ubf{ of]hgfsf] ;DefJotf cWoogsf] cfwf/df ;|f]t 
;fwgsf] k"jf{g'dfg, cfof]hgfsf] k|fyldsLs/0f, of]hgf sfof{Gjog tflnsf / cg'udg tyf d"Nof°g of]hgf 
;d]t tof/ ug{' kg]{5 .  

-&_ g]kfn ;/sf/ tyf k|b]z ;/sf/n] ljz]if sfo{qmdsf nflu cg'bfg k|bfg u/L ;f] sfof{Gjog ug{ 
k|lqmof lgwf{/0f u/]sf]df ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] ;f]xL k|lqmof adf]lhd ;f] sfo{qmd sfof{Gjog ug{' 
kg]{5 .  

-*_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] g]kfn ;/sf/ jf k|b]z ;/sf/;“usf] ;+o'Qm nufgL jf ;fj{hlgs 
lghL ;fem]bf/Ldf s'g} of]hgf ;~rfng tyf Joj:yfkg ug{ ;Sg]5 .  

-(_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] ;ª\3Lo / k|b]z:t/sf] cfof]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo, ;xhLs/0f 
/ ;xof]u ug{' kg]{5 .  

-!)_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] :yfgLo:t/sf ljsf; cfof]hgfsf]  cfjZos cWoog, cg';Gwfg 
tyf k|efj d"Nof°gsf] sfo{ ug{ ;Sg]5 .  
 
!%=  ;dGjodf sfo{ ug{' kg]{ M -!_ u}/;/sf/L ;ª\3 ;+:yf, pkef]Qmf ;ldlt, ;xsf/L ;+:yf nufotsf 
;fdflhs tyf ;fd'bflos ;ª\3 ;+:yfn] :yfgLo tx;“usf] ;dGjodf /xL sfo{ ug{' kg]{5 .  
t/ s'g} cGt/f{li6«o u}/;/sf/L ;ª\3 ;+:yfn] :yfgLo tx;“u ;dGjodf sfd ubf{ To:tf] sfdsf] nflu g]kfn 
;/sf/sf] k"j{ :jLs[lt lnPsf] x'g' kg]{5 .  

-@_ pkbkmf -!_ adf]lhd :yfgLo tx;“u ;dGjo ubf{ b]xfo adf]lhd ug{' kg]{5 M–  
-s_  :yfgLo tx;“u ePsf] ;Demf}tfsf cfwf/df s'g} cWoog, ;j]{If0f jf sfo{qmd ;~rfng ug]{,  
-v_ cfÇgf] jflif{s of]hgf, sfo{qmd tyf ah]6 :yfgLo txsf] jflif{s of]hgf, sfo{qmd tyf ah]6df 
;dfj]z u/fpg],  
-u_ :yfgLo txn] tf]s]sf] ;+o'Qm cg'udg tyf k|ult k|ltj]bg k|0ffnL ckgfpg].  

-#_  o; bkmfsf] ljk/Lt s'g} ;ª\3 ;+:yfn] sfd u/]df :yfgLo txn] To:tf] sfd sf/afxLsf] sfof{Gjog ug{ 
/f]s nufpg ;Sg]5 .  
-$_ ;dGjo ;DaGwL cGo Joj:yf :yfgLo sfg"g adf]lhd x'g]5 .  
 
!^= ;fem]bf/L jf ;+o'Qm Joj:yfkgdf sfo{ ug{ ;Sg] M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] sfo{ ;~rfng 
ubf{ nfut Go"gLs/0f, ;|f]t ;fwgsf] clwstd pkof]u jf k|efjsf/L ;]jf k|jfxsf] nflu b]xfosf] ljifodf cGo 
ufp“kflnsf jf gu/kflnsf;“u ;fem]bf/L, ;Demf}tf jf ;+o'Qm Joj:yfkg ug{ ;Sg]5 M–  

-s_ a[xt k"jf{wf/ lgdf{0f, 7"nf d]l;g tyf cf}hf/ vl/b / Joj:yfkg,  
-v_ ljkb\ Joj:yfkg,  
-u_ oftfoftsf] ;~rfng tyf Joj:yfkg,  
-3_ kmf]xf]/d}nf la;h{g:yn jf k|zf]wg k|0ffnLsf] ljsf; / ;~rfng,  
-ª_ bdsn tyf PDa'n]G; ;]jfsf] ;~rfng,  
-r_ a:tL ljsf; tyf e"–pkof]u of]hgf,  
-5_ ko{6g, k|ljlw tyf ;+:s[ltsf] k|j4{g / ljsf;,  
-h_ ;+o'Qm pBd,  
-em_ cfwf/e"t tyf dfWolds txsf] k|fljlws lzIffsf] ;~rfng, k|j4{g / ljsf;,  
-`_ :yfgLo ahf/ Joj:yfkg / jftfj/0f ;+/If0f,  
-6_ cGt/:yfgLo tx elugL ;DaGw,   
-7_ c;n cEof; / cg'ejsf] cfbfg k|bfg, 
-8_ ef}lts tyf cfly{s ;xof]u,  
-9_ cGo pko'Qm ljifo .  



 
 
 

ejg lgdf{0f tyf ;8s ;DaGwL Joj:yf 
!&= gS;f kf; gu/fO{ ejg lgdf{0f ug{ gx'g] M -!_ s;}n] klg ufp“klnsf jf gu/klnsfaf6 gS;f kf; gu/fO{ 
ejg lgdf{0f ug{' x'“b}g .    

t/ ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] tf]s]sf] If]q / ;+/rgfsf] xsdf gS;f kf; gu/fO{ klg ejg lgdf{0f 
ug{ afwf kg]{ 5}g .  

 :ki6Ls/0f M o; bkmfsf] k|of]hgsf] nflu æejg lgdf{0fÆ eGgfn] gofF ejg agfpg], k'/fgf] ejg 
eTsfO{ k'gM lgdf{0f ug]{, tNnf yk ug]{, df]x8f km]g]{ jf ;fljsdf yk36 u/L ‰ofn, 9f]sf, afb{nL, sf}zL, 
bnfg, 6x/f tj]nf jf Uof/]h agfpg] jf sDkfp08 jfn nufpg] sfo{ ;Demg' k5{ / ;f] zAbn] ;+o'Qm 
cfjf;sf] nflu agfOg] ejg ;d]tnfO{ hgfp“5 .  
-@_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] e"–hf]lvd ;+j]bgzLntfsf cfwf/df hUufsf] pkof]u ;DaGwL dfkb08 

tf]Sg' kg]{5 / To:tf] dfkb08sf] cwLgdf /xL tf]s]sf] If]qdf dfq ejg lgdf{0f ug{ :jLs[lt lbg ;Sg]5 .  
-#_ ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] k"j{ :jLs[lt glnO{ ejgsf nflu hUufsf] v08Ls/0f jf Knl6· ug{ 

kfOg] 5}g .  
-$_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] If]qdf /x]sf ejgx¿sf] juL{s/0f u/L e"sDk jf ljkb\sf 

b[li6n] hf]lvdo'Qm ejgx¿nfO{ k'glg{df0f ug{, k|anLs/0f -/]S6f]lkml6·_ ug{ jf eTsfpg cfb]z lbg ;Sg]5 .  
 -%_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] k|rlnt sfg"g / g]kfn ;/sf/n] tf]s]sf] dfkb08 ljk/Lt gx'g] u/L 
P]ltxfl;s, ;f+:s[lts, ko{6sLo jf k'/ftflŒjs b[li6n] dxŒjk"0f{ b]lvPsf s'g} a:tL jf ;f]sf] s'g} If]qdf aGg] 
ejgsf] prfO{, ;]6 Jofs, 5fgf], cu|efu, lgdf{0f ;fdu|Lsf] lsl;d, /· jf snfTdstf emNsg] u/L ejg 
lgdf{0fsf] dfkb08 tf]Sg ;Sg]5 .  

-^_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] ;a} If]q jf s'g} If]q tf]sL To:tf] If]qdf aGg] ejgx¿sf] 
nflu hUuf tyf ejgsf] k|s[lt, cfsf/ k|sf/ / If]qkmnsf] cfwf/df ;dfg 9f“rfsf] gd"gf gS;f tof/ ug{ / 
;]jfu|fxLsf] nflu cfÇgf k|fljlws sd{rf/Laf6 gS;f tof/ u/fO{ lgMz'Ns pknAw u/fpg ;Sg]5 .  
 
!*= cg'dltsf] nflu b/vf:t lbg' kg]{ M -!_ ufp“kflnsf jf gu/kflnsf If]qdf ejg lgdf{0f ug{ rfxg] JolQm 
jf ;/sf/L sfof{non] ejg lgdf{0f ug]{ cg'dltsf] nflu ejgsf] gS;f ;lxt ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] 
tf]s]sf] 9f“rfdf ufp“kflnsf jf gu/kflnsf ;dIf b/vf:t lbg' kg]{5 .  
:ki6Ls/0f M o; kl/R5]bsf] k|of]hgsf] nflu æ;/sf/L sfof{noÆ eGgfn] /fi6«klt tyf pk/fi6«kltsf] sfof{no, 
;jf]{Rr cbfnt, ;ª\3Lo ;+;b, k|b]z ;ef, ;+j}wflgs lgsfo, g]kfnL ;]gf, ;z:q k|x/L an, g]kfn,  g]kfn 
k|x/L, k|b]z k|x/L nufotsf ;a} ;/sf/L sfof{no / cbfnt ;Demg' k5{ .  

-@_ pkbkmf -!_ df h'g;'s} s'/f n]lvPsf] eP tfklg ejg lgdf{0f ug]{ cg'dltsf] nflu b/vf:t lb“bf 
s'g} ;/sf/L lgsfon] /fli6«o ;'/Iffsf] b[li6n] ejgsf] gS;f k]z ug{ gldNg] ePdf To:tf] b/vf:tdf ejgsf] 
nDafO, rf}8fO, prfO / tNnf tyf hDdf If]qkmn dfq pNn]v ug{ ;Sg]5 .  
:ki6Ls/0f M o; kl/R5]bsf] k|of]hgsf] nflu ægS;fÆ eGgfn] ejg lgdf{0f ;DaGwL /]vflrq, ljj/0f / cGo 
sfuhkq ;Demg' kb{5 .  
 
!(= gS;fdf v'nfpg' kg]{ M gofF ejg lgdf{0f ug]{ gS;fdf cGo s'/fx¿sf] cltl/Qm ;f] ejgsf] 5'§} rkL{ / 
;slk6 tyf To:tf] ejg csf]{ ejg;“u hf]8L agfpg] ePdf ;f] ejgsf] 5'§} lsnf; /xg] u/L gS;fdf v'nfpg' 
kg]{5 .  
 
@)=  xs ef]usf] lg:;f jf d~h'/Lsf] lnvt k]z ug{' kg]{ M bkmf @* adf]lhd ejg lgdf{0f ug]{ cg'dltsf] 
nflu  b/vf:t lb“bf cfÇgf] xs ef]usf] hUufdf ejg lgdf{0f ug]{ eP xs ef]usf] lg:;f / c¿sf] xs ef]usf] 
hUufdf ejg  lgdf{0f ug]{ eP lghsf] xs ef]usf] lg:;f ;lxt d~h'/Lsf] lnvt ;d]t k]z ug{' kg]{5 .   



 
t/ gS;f kf; k|of]hgsf] lgldQ cfjZos dfkb08 k"/f ug{ c? s;}sf] hUuf lnh jf ef8fdf lng kfOg] 5}g 
.   
 
@!=   hf“ra'em ug]{ M bkmf @* adf]lhd ejg lgdf{0f ug]{ cg'dltsf] nflu b/vf:t k/]sf] ;ft lbgleq k|d'v 

k|zf;sLo clws[tn] ;f] b/vf:t /Ltk"j{ssf] 5 5}g hf“ra'em u/L s'g} /Lt gk'u]sf] eP ;f] k'¥ofpg 
nufO{ /Lt k"j{ssf] b/vf:t k/] b]xfo adf]lhd ug{' kg]{5 M–  
-s_  To:tf] ejgsf] lgdf{0faf6 ;“lwof/ s;}nfO{ dsf{ kg]{ eP cfkm"nfO{ dsf{ k/]sf] ljj/0f v'nfO{ kGw| 

lbgleq ph'/ ug{ cfpg' egL cfÇgf] sfof{no, ;“lwof/sf] 3/ b}nf] / ejg lgdf{0f x'g] 7fp“df 
;a}n] b]Vg] u/L ;"rgf 6f“:g],  

  -v_  v08 -s_ adf]lhdsf] ;"rgfdf pNn]lvt Dofb gf3]sf] tLg lbgleq Ol~hlgo/ jf ;jOl~hlgo/ 
/ cGo sd{rf/L ;d]t ;+o'Qm ¿kdf v6fO{ b/vf:tdf pNn]v eP adf]lhd ejg lgdf{0f ug{ ldNg] 
gldNg] s'/fsf] hf“r ug{ nufpg] .  

 
@@=   k|ltj]bg k]z ug]{ M bkmf #! sf] v08 -v_ adf]lhd vl6Psf sd{rf/Lx¿n] g]kfn ;/sf/af6 tf]s]sf] 

a:tL ljsf;, zx/L of]hgf tyf ejg lgdf{0f ;DaGwL dfkb08  adf]lhd ejg lgdf{0f ug{ ldNg] gldNg] 
s'/fsf] hf“ra'em ug{sf] nflu ;h{ldg u/L ;h{ldgdf pkl:yt ePsf JolQmn] eg]sf s'/fx¿ ;d]t 
v'nfO{ ;h{ldg d'r'Nsf tof/ u/L b/vf:tdf pNn]v eP adf]lhd ejg lgdf{0f ug{ ldNg] gldNg] Joxf]/f 
v'nfO{ To;/L hf“ra'em ug{ vl6Psf] ldltn] kGw| lbgleq ufFpkflnsf jf gu/kflnsf ;dIf k|ltj]bg 
k]z ug{' kg]{5 .  

 
@#=  cg'dlt lbg] M -!_ bkmf #! sf] v08 -s_ adf]lhd ph'/ gk/]sf]df bkmf #@ adf]lhd k|ltj]bg k|fKt ePsf] 

ldltn] ;ft lbgleq k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ejg lgdf{0f ug]{ cg'dlt lbg' kg]{5 .  
-@_ bkmf #! sf] v08 -s_ adf]lhd s;}sf] ph'/ k/L xs a]xsdf lg0f{o lbg' kg]{ cj:yfdf afx]s bkmf 

#@ adf]lhd k|ltj]bg k|fKt ePsf] ldltn] tL; lbgleq k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ejg lgdf{0fsf] cg'dlt 
lbg' kg]{5 .  

-#_ bkmf #! sf] v08 -s_ adf]lhd k/]sf] ph'/Laf6 ejg lgdf{0f ug]{ hUufdf t]/f] d]/f] k/L xs a]xs 
5'6\ofpg' kg]{ b]lvg cfPdf To:tf] ph'/L k/]sf] ldltn] k}+tL; lbgleq ;DalGwt lhNnf cbfnt ;dIf ph'/ 
ug{ hfg' egL krf{ v8f u/L ;DalGwt kIfx¿nfO{ ;'gfpg' kg]{5 .  t/ To:tf] hUufdWo] s]xL efudf dfq 
ljjfb k/]sf] / To:tf] ljjfb k/]hltsf] hUufdf cbfntaf6 7x/] adf]lhd x'g] u/L af“sL hUufdf ejg lgdf{0f 
ug{ d~h'/ u/L csf]{ gS;f ;lxt b/vf:t lbPdf To:tf] b/vf:t k|fKt ePsf] ldltn] kGw| lbgleq k|d'v 
k|zf;sLo clws[tn] cg'dlt lbg ;Sg]5 .  

-$_ o; bkmf adf]lhd ejg lgdf{0f ug]{ cg'dlt lb“bf nfUg] b:t'/ ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] tf]s] 
adf]lhd x'g]5 .  
 
@$= gS;f kf; ug]{ M -!_ bkmf ##  adf]lhd k|d'v k|zf;sLo clws[tn] s'g} ejg lgdf{0f ug{ cg'dlt lb“bf 

To:tf] ejgsf] gS;f ;d]t kf; ul/lbg' kg]{5 .  
-@_ pkbkmf -!_ adf]lhd k|d'v k|zf;sLo clws[tn] s'g} ejgsf] gS;f kf; ubf{ ef}lts ljsf; of]hgf 

/ k|rlnt sfg"g adf]lhd lgwf{l/t dfkb08 cg's"n x'g] u/L gS;fdf cfjZos yk36 u/L kf; ug{ ;Sg]5 .  
 
@%=  gS;fdf x]/km]/ ug{ M bkmf #$ adf]lhd kf; ePsf] gS;fdf kl5 s]xL x]/km]/ ug{' k/]df tNnf yKg], df]x8f 
abNg] jf nDafO, rf}8fO a9fpg] s'/f afx]s k|rlnt sfg"g adf]lhd lgwf{l/t dfkb08df k|lts"n c;/ gkg]{ 
u/L cGo s'/f ug{sf] nflu k|d'v k|zf;sLo clws[tn] gS;fdf x]/km]/ ug{ :jLs[lt lbg ;Sg]5 . t/ tNnf 
yKg], df]x8f abNg] jf nDafO, rf}8fO a9fpg] sfo{sf nflu lgwf{l/t dfkb08 cg's"n x'g] u/L ;+zf]lwt gS;f 
k]z u/]df ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] tf]s]sf] yk b:t'/ lnO{ :jLs[t ug{ ;lsg]5 .  
 



 
@^=  ;"rgf lbg] M o; kl/R5]bdf h'g;'s} s'/f n]lvPsf] eP tfklg bkmf #@ adf]lhd k|fKt k|ltj]bg cg';f/ 
jf cGo s'g} sf/0fn] ejg lgdf{0f ug{ cg'dlt lbg gldNg] ePdf k|d'v k|zf;sLo clws[tn] To;sf] sf/0f 
v'nfO{ To:tf] k|ltj]bg k|fKt ePsf] ldltn] ;ft lbgleq bkmf @* adf]lhd ejg lgdf{0f ug{ cg'dltsf] nflu 
b/vf:t lbg] JolQm jf ;/sf/L lgsfonfO{ ;"rgf lbg' kg]{5 .  
 
@&=  ph'/L lbg ;Sg] M -!_ bkmf ## adf]lhdsf] Dofbleq  cg'dlt gkfPdf To:tf] Dofb gf3]sf] ldltn] / bkmf 
#^ adf]lhd lbPsf] ;"rgfdf lrQ ga'em]df To:tf] ;"rgf kfPsf] ldltn] k}“tL; lbgleq bkmf @* adf]lhd ejg 
lgdf{0f ug{ cg'dltsf] nflu b/vf:t lbg] JolQm jf lgsfon] cWoIf jf k|d'v ;dIf ph'/ lbg ;Sg]5 .  
  

-@_ pkbkmf -!_ adf]lhd s'g} ph'/L k/]df cWoIf jf k|d'vn] ;f] ;DaGwdf hf“ra'em u/L ejg lgdf{0fsf] 
cg'dlt lbg' kg]{ b]lvPdf oyfzL3| cg'dlt lbgsf] nflu k|d'v k|zf;sLo clws[tnfO{ lgb]{zg lbg' kg]{5 .  
 
@*= ejg lgdf{0f ug{' kg]{ cjlw M -!_  ejg lgdf{0f ug{ cg'dlt kfPsf] JolQm jf ;/sf/L sfof{non]  To;/L 
cg'dlt kfPsf] ldltn] b'O{ jif{leq To:tf]  ejg lgdf{0f ug{' kg]{5 .  
  

-@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] Dofbleq ejg lgdf{0f ug{ g;lsg] ePdf ;f]sf] sf/0f v'nfO{ To:tf] Dofb 
;lsg' cufj} Dofb yksf] nflu k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf b/vf:t lbg' kg]{5 .  
  

-#_ pkbkmf -@_ adf]lhd s'g} b/vf:t k/]df k|d'v k|zf;sLo clws[tn] klxn] nfu]sf] b:t'/sf] kf“r 
k|ltzt b:t'/ lnO{ b'O{ jif{sf] nflu ejg lgdf{0f ug]{ Dofb yk ul/lbg ;Sg]5 .  
 
@(= hf“ra'em / sf/afxL M -!_ ufp“kflnsf jf gu/kflnsf If]qdf s;}n] lgdf{0f u/]sf] jf ul//x]sf] ejgsf] 
;DaGwdf b]xfosf] s'/fx¿sf] hf“ra'em ug{ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] s'g} Ol~hlgo/, ;jOl~hlgo/ jf 
sd{rf/LnfO{ v6fpg ;Sg]5 M–  
 -s_ To:tf] ejg lgdf{0f ug{ 
g]kfn ;/sf/af6 :jLs[t dfkb08 adf]lhd cg'dlt lnPsf] 5, 5}g,  
-v_ To:tf] ejg g]kfn ;/sf/af6 :jLs[t dfkb08 adf]lhd kf; ePsf] gS;f cg';f/ lgdf{0f ePsf] jf 
eO/x]sf] 5, 5}g, /  
-u_ To:tf] ejgn] ;fj{hlgs hUuf, af6f], s'nf], dlGb/, rf]s, 9n, gfnf, kf]v/L cflb ldr]sf] 5, 5}g .  

-@_ ejg lgdf{0f ug]{ JolQm / ejg lgdf{0f sfo{;“u ;DalGwt ;a}n] pkbkmf -!_ adf]lhd hf“ra'em ug{ 
cfpg] JolQmnfO{ lghn] ;f]w]sf] k|Zgsf] hjfkm lbg' / dfu]sf] sfuhkq lbg' jf b]vfpg' / cfjZos ;xof]u 
k'¥ofpg' kg]{5 .  

-#_ pkbkmf -!_ adf]lhd hf“ra'em ug{ vl6Psf] sd{rf/Ln] To;/L vl6Psf] ldltn] kGw| lbgleq To:tf] 
ejg lgdf{0f ;DaGwdf cfjZos hf“ra'em u/L cfÇgf] ;'emfj ;lxtsf] k|ltj]bg k|d'v k|zf;sLo clws[t 
;dIf k]z ug{' kg]{5 . k|d'v k|zf;sLo clws[tn] To:tf] k|ltj]bg ;ft lbgleq cWoIf jf k|d'v ;dIf k]z 
ug{' kg]{5 .  

-$_ pkbkmf -@_ adf]lhd k]z ePsf] k|ltj]bg cg';f/ s;}n] pkbkmf -!_ ljk/Lt ejg lgdf{0f u/]sf] jf 
ul//x]sf] kfOPdf cWoIf jf k|d'vn] ;f] ejg jf To;sf] s'g} efu eTsfpg] cfb]z lbg' kg]{5 .  

-%_ pkbkmf -@_ adf]lhd k]z ePsf] k|ltj]bg cg';f/ s;}n] o; P]g adf]lhd gS;f kf; gu/L jf kf; 
ePsf] gS;fdf :jLs[lt a]u/ x]/km]/ u/L ejg lgdf{0f u/]sf] jf ul//x]sf] 7x/]df gS;f kf; gu/L ejg 
agfPsf] eP kf“r nfv ?k}of“;Dd / kf; ePsf] gS;fdf :jLs[lt a]u/ x]/km]/ u/L ejg agfPsf] eP b'O{ nfv 
?k}of“;Dd hl/afgf u/L cWoIf jf k|d'vn] ;f] ejg jf To;sf] s'g} efu eTsfpg] cfb]z lbg]5 .  

-^_ pkbkmf -$_ jf -%_ adf]lhd cfb]z lbg'cl3 cWoIf jf k|d'vn] To:tf] ejg lgdf{0f ug]{ JolQmnfO{ 
cfÇgf] ;kmfO k]z ug]{ dgfl;a df}sf lbg' kg]{5 .  
 



 
#)  k'g/fj]bg M bkmf #( sf] pkbkmf -$_ jf -%_ adf]lhd cWoIf jf k|d'vn] lbPsf] cfb]zdf lrQ ga'‰g] 

JolQmn] To:tf] cfb]zsf] ;"rgf kfPsf] ldltn] k}“tL; lbgleq lhNnf cbfntdf k'g/fj]bg lbg ;Sg]5 / 
To:tf] k'g/fj]bgsf] ;DaGwdf lhNnf cbfntaf6 ePsf] lg0f{o clGtd  x'g]5 .   

 
#!=  ejg, ;+/rgf eTsfpg] / nfu]sf] vr{ c;'n ug]{ M -!_ bkmf #( sf] pkbkmf -$_ jf -%_ adf]lhd s'g} 

ejg, ;+/rgf jf To;sf] s'g} efu eTsfpg] cfb]z ePdf To:tf] cfb]z pk/ bkmf $) adf]lhd k'g/fj]bg 
k/]sf]df lhNnf cbfntaf6 To:tf] ejg jf To;sf] s'g} efu eTsfpg] u/L lg0f{o ;b/ ePsf] ldltn] 
k}“tL; lbgleq / k'g/fj]bg gk/]sf]df k'g/fj]bg ug]{ Dofb gf3]sf] ldltn] k}“tL; lbgleq ;DalGwt 
JolQmn] cWoIf jf k|d'vsf] cfb]z jf lhNnf cbfntsf]  lg0f{o adf]lhd To:tf] ejg, ;+/rgf jf To:sf] 
s'g} efu eTsfpg' kg]{5 .  
 -@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] Dofbleq ;DalGwt JolQmn] To:tf] ejg, ;+/rgf jf To;sf] s'g} efu 
geTsfPdf ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] g} To:tf] ejg, ;+/rgf jf To;sf] s'g} efu eTsfpg]5 / 
To;/L eTsfp“bf nfu]sf] vr{ ;DalGwt JolQmaf6 c;'n pk/ ul/g]5 .  

 
#@=   gS;f kf; ;DaGwL ljz]if Joj:yf M -!_ o; kl/R5]bdf cGoq h'g;'s} s'/f n]lvPsf] eP tfklg of] P]g 
k|f/De x'g'cl3 tTsfn k|rlnt sfg"g adf]lhd gS;f kf; ug{' kg]{df gS;f kf; gu/L jf kf; ePsf] gS;fdf 
:jLs[lt a]u/ x]/km]/ u/L agfPsf] ejgsf] xsdf ejg lgdf{0f ;DaGwL dfkb08 / ;+lxtf kfngf ePsf] /x]5 
eg] gu/kflnsfn] of] P]g k|f/De ePkl5 Ps k6ssf] nflu b]xfosf] Joj:yf u/L gS;f kf; ug{ jf kf; ePsf] 
gS;fdf x]/]km]/ ug{ :jLs[lt lbg ;Sg]5 M–  
-s_  ;DalGwt JolQmnfO{ k}“tL; lbgsf] Dofb lbO{ k|df0f;fy b/vf:t lbgsf] nflu ;fj{hlgs ;"rgf k|sfzg 
ug]{,  
-v_  v08 -s_ df plNnlvt Dofbleq b/vf:t kg{ cfPdf :ynut ¿kdf k|fljlws hf“ra'em u/L tyf ;f“w 
;“lwof/ ;d]t;“u a'emL ejg lgdf{0f ;DaGwL dfkb08 / ;+lxtf kfngf eP gePsf] eGg] ;DaGwdf olsg ug]{,       
-3_  ejg lgdf{0f ;DaGwL dfkb08 / ;+lxtf k"/f u/]sf] olsg ePdf xfn gS;f kf; ug{ jf :jLs[t gS;f 
x]/km]/ ug{sf] nflu nfUg] b:t'/sf] t]Aa/ b:t'/ lng] .  

-@_ pkbkmf -!_ df h'g;'s} s'/f n]lvPsf] eP tfklg ckf6{d]G6, xfplh·, xf]6]n tyf cGo Jofj;flos 
ejgsf] xsdf ;f] Joj:yf nfu" x'g] 5}g .  
 
##= /fli6«o ejg;+lxtf kfng ug{', u/fpg' kg]{ M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] bkmf @& adf]lhd ejgsf] 
gS;f kf; ubf{ g]kfn ;/sf/n] lgwf{/0f u/] cg';f/sf] /fli6«o ejg;+lxtfsf] kfngf ug{', u/fpg' kg]{5 .  

-@_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] pkbkmf -!_ adf]lhdsf] /fli6«o ejg;+lxtfsf] cwLgdf /xL yk 
dfkb08 agfO{ nfu" ug{ ;Sg]5 .  
 
#$= /fli6«o tyf k|fb]lzs dfkb08 cjnDag ug{' kg]{ M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] ;8s, ef}lts 
k"jf{wf/, PsLs[t a:tL ljsf; tyf zx/L of]hgf, e"–pkof]u of]hgf, pkef]Uo ;]jf, ;fdflhs ;]jf tyf 
k"jf{wf/sf] lgdf{0f, ;~rfng jf Joj:yfkg ubf{ g]kfn ;/sf/ / k|b]z ;/sf/n] ;f] ljifodf tf]s]sf] /fli6«o 
tyf k|fb]lzs dfkb08 cjnDag ug{' kg]{5 .  

-@_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] pkbkmf -!_ adf]lhdsf] /fli6«o tyf k|fb]lzs dfkb08eGbf sd gx'g] 
u/L yk dfkb08 agfO{ nfu" ug{ ;Sg]5 .  
 
#%= ;8ssf] clwsf/If]q tf]Sg ;Sg] M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] If]qleq :yfgLo ;8ssf] 
bfof“ afof“sf] clwsf/If]q -/fO6 ckm j]_ sf] ;Ldf tf]Sg ;Sg]5 .  

-@_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] /fli6«o tyf k|b]z :t/Lo ;8ssf] bfof“ afof“ clwsf/If]q -/fO6 ckm 
j]_ sf] dfkb08 kfngf ug{', u/fpg' kg]{5 .  

-#_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] pkbkmf -!_ jf -@_ adf]lhdsf] ;8ssf] clwsf/If]qleq ag]sf ;+/rgf 
h'g;'s} avt x6fpg jf eTsfpg cfb]z lbg ;Sg]5 .  



 
-$_ pkbkmf -#_ adf]lhd lbPsf] cfb]z cg';f/ s'g} JolQm, ;+:yf jf lgsfon] To:tf] ;+/rgf gx6fPdf 

jf geTsfPdf ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] To:tf] ;+/rgf cfkm} x6fpg jf eTsfpg ;Sg]5 / o;/L x6fpg 
jf eTsfpg nfu]sf] vr{ ;DalGwt JolQm, ;+:yf jf lgsfoaf6 c;'n pk/ ug]{5 .  

-%_ of] P]g k|f/De ePkl5 pkbkmf -!_ adf]lhd Psk6s tf]lsPsf] ;8ssf] bfof“ afof“ clwsf/If]q -
/fO6 ckm j]_ kl/jt{g ubf{ s;}sf] hUuf jf ;f] hUufdf ag]sf] ;+/rgf To;/L kl/jt{g ul/Psf] clwsf/If]qleq 
kg{ uPdf To:tf] hUuf k|fKt ubf{ jf ;f] hUufleqsf] ;+/rgf x6fp“bf jf eTsfp“bf Ifltk"lt{ lbg' kg]{5 .  

 
 
 

Goflos sfo{ ;DaGwL Joj:yf 
#^=  Goflos ;ldlt M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfdf ;+ljwfgsf] wf/f @!& adf]lhdsf] Ps Goflos ;ldlt 
/xg]5 .  
 
#&=  Goflos ;ldltsf] clwsf/If]q M -!_ Goflos ;ldltnfO{ b]xfosf ljjfbsf] lg¿k0f ug]{ clwsf/ x'g]5 M–  

-s_ cfnLw'/, af“w k}gL, s'nf] jf kfgL3f6sf] af“8kmf“8 tyf pkof]u, 
-v_ csf{sf] afnL gf]S;fgL u/]sf],   
-u_ r/g, 3f“;, bfp/f,  
-3_ Hofnf dh'/L glbPsf],  
-ª_ 3/kfn'jf kz'kIfL x/fPsf] jf kfPsf],  
-r_ h]i7 gful/ssf] kfngkf]if0f tyf x]/rfx gu/]sf],  
-5_ gfafns 5f]/f 5f]/L jf klt–kTgLnfO{ OHht cfdb cg';f/ vfg nfpg jf lzIff bLIff glbPsf],  
-h_ jflif{s kRrL; nfv ?k}of“;Ddsf] lauf] ePsf] 3/ axfn / 3/ axfn ;'ljwf,  
-em_ cGo JolQmsf] 3/, hUuf jf ;DkltnfO{ c;/ kg]{ u/L  ?v la?jf nufPsf],  
-`_ cfÇgf] 3/ jf an];Laf6 csf{sf] 3/, hUuf jf ;fj{hlgs af6f]df kfgL emf/]sf],  
-6_ ;“lwof/sf] hUuf tkm{ ‰ofn /fvL 3/ agfpg' kbf{ sfg"g adf]lhd 5f]8\g' kg]{ kl/df0fsf] hUuf 
g5f]8L agfPsf], 
-7_ s;}sf] xs jf :jfldTjdf eP klg k/fk"j{b]lv ;fj{hlgs ¿kdf k|of]u x'“b} cfPsf] af6f], j:t'efp 
lgsfNg] lgsf;, j:t'efp r/fpg] rf}/, s'nf], gx/, kf]v/L, kf6L kf}jf, cGToli6 :yn, wfld{s :yn jf 
cGo s'g} ;fj{hlgs :ynsf] pkof]u ug{ glbPsf] jf afwf k'¥ofPsf], 
-8_ ;ª\3Lo jf k|b]z sfg"gn] :yfgLo txaf6 lg¿k0f x'g] egL tf]s]sf cGo ljjfb . 

 
-@_ Goflos ;ldltnfO{ b]xfosf ljjfbx¿df d]nldnfksf] dfWodaf6 dfq ljjfbsf] lg¿k0f ug]{ clwsf/ x'g]5 
M–  

-s_ ;/sf/L, ;fj{hlgs jf ;fd'bflos afx]s Psfsf] xssf] hUuf csf]{n] rfkL, ldrL jf 3';fO{ vfPsf],  
-v_ ;/sf/L, ;fj{hlgs jf ;fd'bflos afx]s cfÇgf] xs gk'Ug] c?sf] hUufdf 3/ jf s'g} ;+/rgf 
agfPsf],  
-u_ klt–kTgLaLrsf] ;DaGw ljR5]b,   
-3_ c·e· afx]ssf] a9Ldf Ps jif{;Dd s}b x'g ;Sg] s'6lk6,  
-ª_ ufnL a]OHhtL,   
-r_ n'6lk6,  
-5_ kz'kIfL 5f8f 5f8]sf] jf kz'kIfL /fVbf jf kfNbf nfk/afxL u/L c?nfO{ c;/ kf/]sf], 
-h_ c?sf] cfjf;df cglws[t k|j]z u/]sf],   
-em_ csf{sf] xs ef]udf /x]sf] hUuf cfafb jf ef]u rng u/]sf],  
-`_ WjgL k|b'if0f u/L jf kmf]xf]/d}nf Çof“sL l5d]sLnfO{ c;/ k'¥ofPsf],  
-6_ k|rlnt sfg"g adf]lhd d]nldnfk x'g ;Sg] JolQm afbL eO{ bfo/ x'g] cGo b]jfgL / Ps jif{;Dd 
s}b x'g ;Sg] kmf}hbf/L ljjfb .  



 
-#_ pkbkmf -@_ adf]lhdsf] ljjfbsf] ;DaGwdf kIfn] rfx]df l;w} cbfntdf d'2f bfo/ ug{ afwf k/]sf] 

dflgg] 5}g .  
-$_ o; bkmfdf plNnlvt ljjfbdf k|rlnt sfg"gdf d'2f x]g]{ lgsfo ;dIf lgj]bg lbg] s'g} xbDofb 

tf]lsPsf]df ;f]xL Dofbleq / s'g} xbDofb gtf]lsPsf]df To:tf] sfo{ ePsf] eP u/]sf] ldltn] k}“tL; lbgleq 
Goflos ;ldlt ;dIf lgj]bg lbg'kg]{5 .  

 :ki6Ls/0f M o; kl/R5]bsf] k|of]hgsf nflu lgj]bg eGgfn] ph'/L jf lkm/fbnfO{ ;d]t hgfp“5 .  
 
#*= clwsf/If]qsf] k|of]u M -!_ Goflos ;ldltsf] clwsf/If]qsf] k|of]u Goflos ;ldltsf] ;+of]hs / ;b:ox¿n] 
;fd"lxs ¿kn] ug]{5g\ / ax'dtsf] /fo Goflos ;ldltsf] lg0f{o dflgg]5 .  

-@_ pkbkmf -!_ df h'g;'s} s'/f n]lvPsf] eP tfklg Goflos ;ldltsf] ;+of]hs / csf]{ Ps hgf 
;b:osf] pkl:ylt ePdf ljjfbsf] sf/afxL / lsgf/f ug{ ;lsg]5 .   

-#_ Goflos ;ldltsf] ;+of]hs afx]s c? b'O{ hgf ;b:osf] pkl:ylt ePdf ljjfbsf] lsgf/f ug{ afx]s 
c? sf/afxL ug{ ;lsg]5 .  

-$_ s'g} sf/0fn] ;+of]hssf] kb l/Qm ePdf Goflos ;ldltdf /x]sf cGo b'O{ hgf ;b:osf] ;j{;Ddltdf 
ljjfbsf] sf/afxL / lsgf/f ug{ ;lsg]5 .   

-%_ o; bkmfdf cGoq h'g;'s} s'/f n]lvPsf] eP tfklg s'g} ljjfbsf] ;DaGwdf Goflos ;ldltsf] 
;+of]hs jf s'g} ;b:osf] lghL ;/f]sf/ jf :jfy{ uf“l;Psf] jf To:tf] ;+of]hs jf ;b:osf] gftfleqsf JolQm 
ljjfbsf] kIf ePdf lghaf6 ;f] ljjfbsf] sf/afxL / lsgf/f x'g ;Sg] 5}g .  

 
-^_ pkbkmf -%_ adf]lhd s'g} ;+of]hs jf ;b:on] x]g{ gldNg] ljjfbsf] xsdf To:tf] ;+of]hs jf ;b:o 

afx]ssf cGo ;b:on] ljjfbsf] sf/afxL / lsgf/f ug{  ;Sg]5g\ . ;+of]hs / ;a} ;b:on] To:tf] ljjfbsf] 
sf/afxL / lsgf/f ug{ gldNg] ePdf ;DalGwt ;efn] tLg hgf ;b:onfO{ ;f] ljjfbsf] dfq sf/afxL / lsgf/f 
ug]{ u/L tf]Sg' kg]{5 .  

-&_ pkbkmf -^_ adf]lhdsf] ljjfbsf] sf/afxL / lsgf/f ubf{ tLg hgf ;b:odWo]sf] h]i7 ;b:on] 
Goflos ;ldltsf] ;+of]hs eO{ sfd ug]{5 .  
 
#(= Gofo ;Dkfbgsf] k|lqmof M -!_ Goflos ;ldltn] cfkm" ;dIf k]z ePsf] ljjfbsf] lgj]bg btf{ u/L btf{sf] 
lg:;f ;DalGwt kIfnfO{ pknAw u/fpg' kg]{5 .   

-@_ Goflos ;ldltn] cfkm" ;dIf k]z ePsf] ljjfbsf] lgj]bgsf] sf/afxL / lsgf/f ubf{ ;Dej eP;Dd 
d]nldnfk ug{ k|f]T;flxt u/L b'j} kIfsf] ;xdltdf ldnfkq u/fpg' kg]{5 . kIfx¿lar ldnfkq x'g g;s]df 
bkmf $& sf] pkbkmf -!_ df plNnlvt ljjfbdf Goflos ;ldltn] sfg"g adf]lhd ljjfbsf] sf/afxL / lsgf/f 
ug{' kg]{5 .  

-#_ pkbkmf -@_ adf]lhd ldnfkq u/fp“bf Goflos ;ldltn] cfkm"n] ;"rLs[t u/]sf] d]nldnfkstf{af6 
u/fpg' kg]{5 .  

-$_ Goflos ;ldltn] bkmf $& sf] pkbkmf -@_ df plNnlvt ljjfbdf k|ltafbL pkl:yt ePsf] ldltn] 
tLg dlxgfleq d]nldnfksf] dfWodaf6 6'ª\Uofpg' kg]{5 . ;f] cjlwleq d]nldnfk x'g g;s]df ;f]xL Joxf]/f 
pNn]v u/L kIfnfO{ cbfnt hfg ;'gfO{ ljjfb / ;f];“u ;DalGwt ldl;n sfuh / k|df0f ;d]t ;DalGwt 
cbfntdf k7fOlbg' kg]{5 .  
  -%_ pkbkmf -$_ adf]lhd kIf xflh/ x'g cfPdf ;DalGwt cbfntn] k|rlnt sfg"g adf]lhd ;f] d'2fsf] 
sf/afxL / lsgf/f ug{' kg]{5 .  

-^_ Goflos ;ldltn] cfkm" ;dIf k/]sf] ljjfbdf afbLn] k|ltafbLsf] gfddf s'g} a}°, sDkgL, ljQLo 
;+:yf jf cGo s'g} lgsfodf /x]sf] vftf, lgIf]k jf k|ltjfbLn] kfpg] s'g} /sd oyfl:yltdf /fvL s;}nfO{ 
e'QmfgL gug{ gu/fpg jf k|ltafbLsf] xs ef]usf] s'g} crn ;Dklt s;}nfO{ s'g} klg Joxf]/fn] xs x:tfGt/0f 
ug{af6 /f]Ssf ug{sf] nflu lgj]bg lbPsf]df Goflos ;ldltn] k|f/lDes hf“ra'emaf6 ;f] adf]lhd ug{ pko'Qm 
b]v]df cjlw tf]sL /f]Ssfsf] nflu ;DalGwt lgsfodf n]vL k7fpg ;Sg]5 / To;/L n]vL k7fPsf]df ;f] 
adf]lhd /f]Ssf u/L To;sf] hfgsf/L Goflos ;ldltnfO{ lbg' kg]{5 .  



 
-&_ pkbkmf -^_ adf]lhd /f]Ssf ePsf]df k|ltafbLn] To:tf] /f]Ssf km's'jf ug{sf] nflu Goflos ;ldlt 

;dIf lgj]bg lbPdf ;f] ;ldltn] To:tf] lgj]bg adf]lhd /f]Ssf km's'jf ug{ dgfl;a b]v]df /f]Ssf km's'jfsf] 
nflu ;DalGwt lgsfodf n]vL k7fpg ;Sg]5 / To;/L n]vL k7fPsf]df ;f] adf]lhd /f]Ssf km's'jf u/L To;sf] 
hfgsf/L Goflos ;ldltnfO{ lbg' kg]{5 .  

-*_ bkmf $& adf]lhd Goflos ;ldltn] clwsf/If]q k|of]u ubf{ klt kTgL larsf] jf h]i7 gful/ssf] 
;+/If0f ;DaGwL ljjfbdf kLl8t, lghsf] gfafns ;Gtfg jf lgh;“u cfl>t cGo s'g} JolQmsf] lxtsf] nflu 
;DalGwt kIfnfO{ b]xfosf] cGtl/d ;+/If0ffTds cfb]z ;d]t lbg ;Sg]5 M–  

-s_ kLl8tnfO{ lgh a;L cfPsf] 3/df a;f]af; ug{ lbg, vfg nfpg lbg, s'6lk6 gug{ tyf lzi6 / 
;Eo Jojxf/ ug{,    
v_ kLl8tnfO{ zf/Ll/s jf dfgl;s rf]6 k'u]sf] ePdf pkrf/ u/fpg, 
-u_ kLl8tnfO{ cnu ¿kdf a;f]af;sf] k|aGw ug{' kg]{ b]lvPdf ;f]sf] Joj:yf ug{ / To;/L cnu a:bf 
lghsf] e/0fkf]if0fsf] nflu plrt Joj:yf ug{, 

     -3_ kLl8tnfO{ ufnLunf}h ug]{, wDsL lbg] jf c;Eo Jojxf/ ug]{ sfo{ gug{, gu/fpg,    
-ª_ kLl8tsf] lxt / ;'/Iffsf] nflu cGo cfjZos / pko'Qm s'/f ug{ jf u/fpg .  
-(_ bkmf $& adf]lhdsf] s'g} ljjfb ;DaGwdf Goflos ;ldltdf s'g} lgj]bg k/]sf]df k|rlnt sfg"gdf 

d'2f x]g]{ lgsfo ;dIf k|ltafbL pkl:yt x'g' kg]{ Dofb lsl6Psf] eP ;f]xL Dofbleq / Dofb lsl6Psf] gePdf 
af6fsf Dofb afx]s kGw| lbgleq k|ltafbL cfkm} jf cfÇgf] jf/]; dfkm{t lnlvt Joxf]/f ;lxt Goflos ;ldlt 
;dIf pkl:yt x'g' kg]{5 .  

-!)_ bkmf $& adf]lhdsf] ljjfbdf Goflos ;ldltn] d]nldnfk u/fpg] k|of]hgsf] nflu k|To]s j8fdf 
d]nldnfk s]Gb| u7g ug{ ;Sg]5 .  
 -!!_ s'g} j8fdf PseGbf a9L d]nldnfk s]Gb| ePdf Goflos ;ldltn] ljjfbsf] kIfx¿n] /f]h]sf] jf ;f] 
ljifodf kIfx¿aLr ;xdlt gePdf ;f] j8fsf] s'g} d]nldnfk s]Gb|df d]nldnfkåf/f ljjfb ;dfwfgsf] nflu 
k7fpg ;Sg]5 .  

-!@_ Goflos ;ldltn] ljjfbsf] lgj]bgdf sf/afxL / lsgf/f ubf{ lgj]bgsf] btf{, To:tf] ljjfbsf] 
cfjZos hf“ra'em tyf sf/afxL, Dofb tfd]nL, kIfx¿ pkl:yt u/fpg tyf  ldnfkq u/fpg] k|lqmof, ljjfbsf] 
] lsgf/f ug{' kg]{ cjlw, nut s§f ug]{ nufotsf ljjfbsf] lg¿k0f ;DaGwL cGo sfo{ljlw :yfgLo sfg"g 
adf]lhd x'g]5 .  
 
$)=  lnlvt hfgsf/L lbg' kg]{ M Goflos ;ldltaf6 ljjfbsf] clGtd lg0f{o ePsf] ldltn] k}“tL; lbgleq 
;DalGwt kIfnfO{ ;f] lg0f{osf] k|dfl0ft k|ltlnlk pknAw u/fpg' kg]{5 .   
 
$!=  k'g/fj]bg ug{ ;Sg] M Goflos ;ldltaf6 ePsf] lg0f{odf lrQ ga'‰g] kIfn] lg0f{osf] hfgsf/L kfPsf] 
ldltn] k}“tL; lbgleq ;DalGwt lhNnf cbfntdf k'g/fj]bg ug{ ;Sg]5 .  
 
$@= ldnfkq jf lg0f{o sfof{Gjog ug]{ M -!_ sfo{kflnsfn] Goflos ;ldltaf6 ePsf] ldnfkq jf lg0f{osf] 
tTsfn sfof{Gjog ug{', u/fpg' kg]{5 .  

-@_ Goflos ;ldltaf6 ePsf] ldnfkq jf lg0f{o sfof{Gjog  ;DaGwL cGo Joj:yf :yfgLo sfg"g 
adf]lhd x'g]5 .  
 
$#= clen]v /fVg' kg]{ M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] Goflos ;ldltaf6 ldnfkq jf lg0f{o ePsf 
ljjfb;“u ;DalGwt lnvt, ldnfkq jf lg0f{osf] clen]v Jojl:yt / ;'/lIft ¿kdf /fVg' kg]{5 .  
   -@_ Goflos ;ldltn] cfkm"n] u/]sf] sfdsf] jflif{s ljj/0f cWoIf jf k|d'v dfkm{t ;DalGwt ;efdf 
k]z ug{' kg]{5 .  
 
 

ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] ljQLo clwsf/If]q 



 
$$=  sfg"g adf]lhd afx]s s/ nufpg, p7fpg jf C0f lng gkfpg] M sfg"g adf]lhd afx]s ufp“kflnsf 
tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] clwsf/If]qleq s'g} s/ nufpg, p7fpg / C0f lng kfpg] 5}g .  
 
$%=  PsLs[t ;DklQ s/ / 3/ hUuf s/ M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] clwsf/If]qleq PsLs[t 
;DklQ s/ jf 3/hUuf s/ nufpg]5 .  
 t/ @)&% ;fn ;fpg ! ut]b]lv PsLs[t ;DklQ s/ dfq nufpg' kg]{5 .  
:ki6Ls/0f M o; bkmfsf] k|of]hgsf nflu æPsLs[t ;DklQ s/Æ eGgfn]  ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] If]qleq 
s'g} JolQmsf] :jfldTjdf /x]sf] ;Dk"0f{ 3/ / hUufsf] PsLs[t ¿kdf lx;fa u/L nufOg] ;DklQ s/nfO{ hgfp“5 
.  
   -@_ pkbkmf -!_ adf]lhd s/ nufp“bf b]xfosf ljifonfO{ cfwf/ lng' kg]{5 M–  

-s_ 3/ hUufsf] cfsf/, k|sf/, agf}6 / pkof]u jf crn ;DklQsf] pTkfbgzLn pkof]usf] cj:yf,  
-v_ gful/ssf] hLjg:t/, cfly{s:t/ / s/ ltg{ ;Sg] Ifdtf,  
-u_ crn ;DklQsf] k|rlnt ahf/ d"No tyf x|f; d"No,  
-3_ ;efn] pko'Qm 7fg]sf cGo cfwf/ .  

    -#_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] :yfgLo sfg"g adf]lhd dfkb08 agfO{ PsLs[t ;DklQ s/df 5'6 
lbg ;Sg]5 .  
 
$^=  e"lds/ -dfnkf]t_ M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] If]qleqsf] hUufdf  To:tf] hUufsf] pkof]usf 
cfwf/df e"lds/ -dfnkf]t_ nufpg]5 .  
   t/ PsLs[t ;DklQ s/ nufPsf] cj:yfdf e"lds/ -dfnkf]t_ nufOg] 5}g .  
 
$&=  3/ hUuf axfn s/ M ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] If]qleq s'g} JolQm jf ;+:yfn] ejg, 3/, k;n, 
Uof/]h, uf]bfd, 6x/f, 5Kk/, sf/vfgf, hUuf jf kf]v/L k"/} jf cf+lzs tj/n] axfndf lbPsf]df ufp“kflnsf 
jf gu/kflnsfn] To:tf] axfn /sddf axfn s/ nufpg]5 .  
 
$*=  Joj;fo s/ M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] If]qleq Jofkf/, Joj;fo jf ;]jfdf k"“hLut 
nufgL / cfly{s sf/f]af/sf] cfwf/df Joj;fo s/ nufpg]5 .  
 
$ (=  axfn la6f}/L z'Ns M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] If]qleq cfkm"n] lgdf{0f, /]vb]v jf ;~rfng 
u/]sf] xf6, ahf/ jf k;n jf ;/sf/L hUufdf ag]sf ;+/rgfsf] pkof]u afkt axfn la6f}/L z'Ns nufpg]5 
.  
 
%)=  kfls{· z'Ns M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] If]qleq s'g} ;jf/LnfO{ kfls{· ;]jf pknAw u/fP 
afkt kfls{ª z'Ns nufpg ;Sg]5 .  
 
%!=  h8La'6L, sjf8L / hLjhGt' s/ M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] If]qleq s'g} JolQm jf ;+:yfn] pmg, 
vf]6f], h8La'6L, jgs; -v/_, sjf8L dfn, k|rlnt sfg"g adf]lhd lgif]lwt hLjhGt' afx]ssf cGo d[t jf 
dfl/Psf] hLjhGt'sf] xf8, ;Lª, Kjf“v, 5fnf jf o:t} k|s[ltsf] j:t'sf] Jofj;flos pkof]u u/] afkt 
ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] h8La'6L, sjf8L tyf hLjhGt' s/ nufpg]5 .  
 
%@=  ;]jf z'Ns M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] cfÇgf] If]qleq ;~rfngdf /x]sf s]ansf/,  
6«]ls·, sfofls·, Sofgf]lg·, a~hL hDk, lhkÇnfo/, ¥oflÇ6·, Kof/fUnfO{l8· nufotsf :yfgLo ko{6g, 
dgf]/~rhg tyf ;fxl;s v]ns'b ;DaGwL ;]jf jf Joj;fodf ;]jf z'Ns nufpg]5 .   



 
   t/ csf]{ ufp“kflnsf jf gu/kflnsf;“usf] ;Ldf gbL jf PseGbf a9L ufp“kflnsf jf gu/kflnsfnfO{ 
;d]6]/ ;~rfng x'g] ;]jf jf Joj;fodf z'Ns nufp“bf ;DalGwt ufp“kflnsf jf gu/kflnsf;“u ;dGjo ug{' 
kg]{5 .  

-@_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] lgdf{0f, ;~rfng jf Joj:yfkg u/]sf] :yfgLo k"jf{wf/ jf pknAw 
u/fPsf] b]xfosf] s'g} ;]jf pkof]u u/] afkt ;DalGwt ;]jf k|bfos tyf ;]jfu|fxLnfO{ ;]jf z'Ns nufpg 
;Sg]5 M–  

-s_ vfg]kfgL, lah'nL, wf/f, cltly u[x, wd{zfnf, k':tsfno, ;efu[x / To:t} cGo ;]jf ;'ljwf,  
-v_ kmf]x/d}nf Joj:yfkg, ;/;kmfO, 9n lgsf;, ;8s aQL h:tf ;]jf ;'ljwf,  
-u_ zf}rfno, kfs{, :gfgu[x, kf}8L kf]v/L, Jofodzfnf, u]i6xfp;, ko{6sLo :yn, 5fqaf; -xf]i6]n_, 
xf6 ahf/, kz' awzfnf, zj bfxu[x, wf]jL3f6 / To:t} cGo ;'ljwf,  
-3_ ;8s, a; kfs{, 9n, k'n, aQL h:tf ;]jf,  
-ª_ crn ;DklQ jf cGo s'g} ljifosf] d"Nof°g ;DaGwL ;]jf,  
-r_ l;kmfl/; ;DaGwL s'g} ;]jf .  

   -#_ ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] pkbkmf -!_ / -@_ df plNnlvt ;]jf ;'ljwf pknAw u/fpg] jf To:tf] 
;]jf ;'lawf pkof]u u/] afkt nfUg] ;]jf z'Ns p7fpg] sfo{ cfkm} ug{ jf Joj:yfkg s/f/ jf lghL If]q dfkm{t  
u/fpg ;Sg]5 .  
 
%#= s/, z'Ns jf b:t'/ nufpg gkfpg] M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] k|rlnt sfg"g adf]lhd 
s"6gLlts lgof]u jf s"6gLlt1nfO{ s/ gnfUg] ljifodf s/ nufpg ;Sg] 5}g .  

 
-@_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] j}b]lzs C0f jf ;xfotfaf6 ;~rflnt kl/of]hgfsf nflu g]kfn 

;/sf/, k|b]z ;/sf/, ljZjljBfno, ;/sf/L c:ktfn, ;/sf/L :jfldTjsf k|lti7fg jf ljsf; ;ldltåf/f 
ljb]zaf6 k}7f/L ePsf dfn;fdfgdf s'g} klg lsl;dsf] s/, z'Ns jf b:t'/ nufpg kfpg] 5}g .  

-#_ ufp“kflnsf jf gu/kflnfsfn] tf]s]sf] cjlwleq ;fd"lxs cfjf; jf ;+o'Qm cfjf; cGtu{t lgdf{0f 
ePsf cfjf; laqmL geO{ af“sL /x]sf] :6sdf PsLs[t ;DklQ s/ nfUg] 5}g .  
   t/ To;/L laqmL gePsf] :6ssf] s'g} k|sf/n] pkof]u ePsf]df To:tf] :6sdf s/ nfUg]5 .  

-$_ g]kfn ;/sf/, k|b]z ;/sf/ jf ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] :jLs[lt lnO{ lgdf{0f ePsf] ;+o'Qm 
cfjf; jf ;fd"lxs cfjf;sf] ;fd"lxs pkef]udf /xg] j];d]06, au}“rf, kfls{· tyf ;8s If]qdf PsLs[t 
;DklQ s/ nufOg] 5}g .  
 
%$= k|b]z / ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] bf]xf]/f] clwsf/If]qleqsf s/ lgwf{/0f, ;°ng tyf af“8kmf“6 M -!_ 
k|b]z / ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] If]qflwsf/leq /x]sf b]xfosf s/sf] b/ lgwf{/0f / ;°ng b]xfo adf]lhd 
x'g]5 M–   

-s_ ;jf/L ;fwg s/sf] b/ lgwf{/0f tyf ;°ng k|b]zn] ug]{,  
t/ ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] 6f“uf, l/S;f, c6f] l/S;f / O{–l/S;fsf] ;jf/L s/sf] b/ lgwf{/0f tyf 
;°ng u/L cfÇgf] sf]ifdf hDdf ug{ ;Sg]5 .  
-v_ 3/hUuf /lhi6«]zg z'Nssf] b/ k|b]zn] lgwf{/0f ug]{ / ;f]sf] ;°ng ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] 
ug]{,  
-u_ lj1fkg s/sf] b/ lgwf{/0f / ;°ng ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] ug]{,  
-3_ dgf]/~hg s/sf] b/ / ;°ng ug]{ tl/sf k|b]zn] lgwf{/0f ug]{ / ;f]sf] ;°ng ufp“kflnsf jf 
gu/kflnsfn] ug]{,  
-ª_ ko{6g z'Nssf] b/ lgwf{/0f tyf ;°ng ;DaGwdf b]xfo adf]lhd ug]{ M–  
-!_ kbofqf tyf ko{6g z'Nssf] b/ k|b]zn] lgwf{/0f / ;°ng ug]{,  
-@_ pBfg, kfs{, lrl8ofvfgf, P]ltxfl;s tyf k'/ftflŒjs ;Dkbf, ;·|fxno h:tf ;Dkbf pkof]usf] 

k|j]z z'Ns ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] lgwf{/0f / ;°ng ug]{ .  



 

-r_ 9'·f, lu§L, :n]6, afn'jf, r'g9'·f, v/L9'·f, ce|v / bxQ/ axQ/df k|fs[lts ;|f]t s/sf] b/ / k|lqmof  
k|b]zn] lgwf{/0f ug]{ / ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] ;°ng ug]{ .  

-@_ pkbkmf -!_ df h'g;'s} s'/f n]lvPsf] eP tfklg kj{tf/f]x0f z'Ns / /fli6«o lgs'~h, jGohGt' 
cf/If tyf ;+/If0f If]qsf] k|j]z z'Nssf] lgwf{/0f / ;°ng g]kfn ;/sf/n] Joj:yf u/] adf]lhd x'g]5 .  

-#_  k|b]z / ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] o; bkmf adf]lhd ;°ng u/]sf] /fhZj hDdf ug{ k|b]z 
:t/df Ps sf]if /xg]5 / ;f] sf]ifdf cfkm"n] ;°ng u/]sf] /fhZj cnu cnu ;|f]tsf] zLif{s v'Ng] u/L hDdf 
ug{' kg]{5 .   

-$_ pkbkmf -#_ adf]lhdsf] sf]ifdf hDdf ePsf] /fhZj /sd ;Gt'lnt / kf/bzL{ ¿kdf af“8kmf“6 
ug{sf] nflu b]xfosf cfwf/ lng' kg]{5 M–  

-s_ /fhZj pTklQsf] cfwf/, /fhZj ;°ng nfut,   
-v_ k|b]z / ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] hgtfnfO{ k'¥ofpg' kg]{ ;]jfsf] If]q,   
-u_ ul/aL,    
-3_ :yfgLo If]qut c;Gt'ng / c;dfgtf Go"gLs/0f,  
-ª_ cGo cfosf cfwf/x¿ .  

 
%%= :yfgLo /fh:j k/fdz{ ;ldlt M -!_ ufp“kflnsf jf gu/kflnsfdf /fhZj ;DaGwL k/fdz{sf] nflu b]xfo 
adf]lhdsf] Ps :yfgLo /fhZj k/fdz{  

;ldlt /xg]5 M–  
-s_ pkfWoIf jf pkk|d'v  – ;+of]hs  
-v_ k|d'v k|zf;sLo clws[t  – ;b:o  
-u_ sfo{kflnsfn] tf]s]sf] sfo{kflnsfsf ;b:o dWo]af6 Ps hgf dlxnf ;lxt b'O{ hgf   – ;b:o  
-3_ lghL If]qsf] pBf]u jfl0fHo ;DaGwL dfGotfk|fKt ;+:yfsf] ufp“ jf gu/ txsf] cWoIf jf lghn] 
tf]s]sf] k|ltlglw      – ;b:o  
-ª_ 3/]n' tyf ;fgf pBf]u ;DaGwL   dfGotfk|fKt ;+:yfsf] gu/ jf ufp“   txsf] cWoIf jf lghn] 
tf]s]sf]   k|ltlglw  – ;b:o  
-r_ sfo{kflnsfsf] /fh:j dxfzfvf, ljefu  jf zfvf k|d'v – ;b:o ;lrj  

 
-@_ /fh:j k/fdz{ ;ldltsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M– 

 s_ /fh:j ;DaGwL gLlt tyf sfg"gsf] th{'df, ;+zf]wg, kl/dfh{g / ;f]sf] kl/kfngfsf ;DaGwdf 
cfjZos k/fdz{ k|bfg ug]{,  
 -v_ /fh:jsf >f]t, bfo/f / b/ ;d]tsf] ljZn]if0f u/L cfufdL cfly{s jif{df k|fKt x'g ;Sg] /fh:jsf] 
cg'dfg ug]{,   
-u_ /fh:jsf b/ / If]q nufotsf cfwf/df cfGtl/s  

-#_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] ;ldltn] cfjZostf cg';f/ ;DalGwt If]qsf lj1 tyf cGo ;/f]sf/jfnfnfO{ 
;ldltsf] a}7sdf cfdGq0f ug{ ;lsg]5 .   
   -$_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] ;ldltsf] a}7s ;DaGwL sfo{ljlw ;f] ;ldlt cfkm}n] lgwf{/0f u/] adf]lhd 
x'g]5 .  
 
%^= ;|f]t cg'dfg tyf ah]6 ;Ldf lgwf{/0f ;ldlt M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfdf k|fKt x'g] cfGtl/s 
cfo, /fhZj af“8kmf“6af6 k|fKt x'g] /sd, cg'bfg, C0f / cGo cfosf] k|If]k0f / ;f]sf] ;Gt'lnt ljt/0fsf] 
vfsf tyf ah]6 ;Ldf lgwf{/0f ug{ b]xfo adf]lhdsf] ;|f]t cg'dfg tyf ah]6 ;Ldf lgwf{/0f ;ldlt /xg]5 M–   

 -s_ cWoIf jf k|d'v    – ;+of]hs  
 -v_ pkfWoIf jf pkk|d'v  – ;b:o  
-u_ sfo{kflnsfsf ;b:ox¿dWo] dlxnf,  blnt jf cNk;ª\Vos ;d]tsf]  k|ltlglwTj x'g] u/L cWoIf 
jf k|d'vn]  tf]s]sf] rf/ hgf  – ;b:o  

 -3_ k|d'v k|zf;sLo clws[t  – ;b:o ;lrj  



 
-@_ pkbkmf -!_ sf] v08 -u_ adf]lhd ;b:o tf]Sbf cWoIf jf k|d'vn] cfkm" ;Dj4 /fhgLlts bn 

afx]ssf] ;b:o ;d]tnfO{ tf]Sg' kg]{5 .   
t/ sfo{kflnsfdf cGo /fhgLlts bnsf] k|ltlglwTj gePsf] cj:yfdf of] pkbkmfsf] Joj:yf nfu" x'g] 5}g .   
-#_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] ;ldltsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M–  

-s_ cfGtl/s cfo, /fh:j af“8kmf“6af6 k|fKt x'g] cfo, g]kfn ;/sf/ tyf k|b]z ;/sf/af6 k|fKt x'g] 
ljQLo x:tfGt/0f, cfGtl/s C0f tyf cGo cfosf] k|If]k0f ug]{, 
-v_ /fli6«o tyf k|fb]lzs k|fyldstf / :yfgLo cfjZostfnfO{ dWogh/ u/L k|If]lkt ;|f]t / 
;fwgsf] ;Gt'lnt ljt/0fsf] vfsf to ug]{, 
-u_ cfufdL cfly{s jif{sf] nflu ;|f]t cg'dfgsf] cfwf/df ah]6sf] s'n ;Ldf lgwf{/0f ug]{, 
-3_ ljifo If]qut ah]6sf] ;Ldf lgwf{/0f ug]{, 
-ª_ g]kfn ;/sf/ tyf k|b]z ;/sf/af6 k|fKt dfu{bz{g,:yfgLo cfly{s cj:yf, cfGtl/s cfosf] 
cj:yf ;d]tsf] cfwf/df ah]6 tyf sfo{qmdsf] k|fyldsLs/0fsf cfwf/ to ug]{, 
-r_ ljifo If]qut ah]6 th{'df ;DalGwt dfu{bz{g to ug]{, 
-5_ ;|f]t cg'dfg tyf ah]6 ;Ldf lgwf{/0f ;DaGwdf :yfgLo 
txsf] cfjZostf / lg0f{o adf]lhdsf cGo sfo{x¿ ug]{ . 

-$_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] ;ldltsf] a}7sdf cfjZostf cg';f/ ;DalGwt sd{rf/L / ljifo lj1nfO{ cfdGq0f 
ug{ ;lsg]5 .  
-%_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] ;ldltsf] a}7s ;DaGwL sfo{ljlw ;f] ;ldlt cfkm}n] lgwf{/0f u/] adf]lhd x'g]5 .  
-^_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] ;ldltn] cfÇgf] sfo{ k|To]s jif{sf] kmfu'g dlxgfleq ;DkGg ul/;Sg' kg]{5 / 
ah]6 k|If]k0f ubf{ cfufdL cfly{s jif{kl5sf] yk b'O{ jif{sf] ;d]t ug{' kg]{5 .  
-&_ pkbkmf -!_ adf]lhd tof/ ePsf] cfufdL cfly{s jif{sf] ah]6 ;Ldf k|To]s jif{sf] r}q kGw| ut]leq k|d'v 
k|zf;sLo clws[tn] ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf ljifout dxfzfvf, zfvf tyf j8f ;ldltnfO{ pknAw 
u/fpg' kg]{5 .  
-*_ pkbkmf -&_ adf]lhd k|fKt ah]6sf] ;Ldfleq /xL ljifout dxfzfvf, zfvf tyf j8f ;ldltn] ufp“kflnsf 
jf gu/kflnsfsf] of]hgf, cfof]hgf, sfo{qmd / cg'dflgt ah]6 th{'df u/L sfo{kflnsfdf k]z ug{' kg]{5 .  
 
%&= ah]6 tyf sfo{qmd th{'df ;ldlt M -!_ bkmf ^^ adf]lhd lgwf{/0f ePsf] cfosf] k|If]k0f / ljt/0fsf] 
vfsf / ah]6 ;Ldfdf cfwfl/t eO{ :yfgLo txsf] jflif{s ah]6 tyf sfo{qmd th{'df ug{ b]xfo adf]lhdsf] 
ah]6 tyf sfo{qmd th{'df ;ldlt /xg]5 M–   

-s_ pkfWoIf  jf pkk|d'v          – ;+of]hs  
-v_ ljifout If]q x]g]{ ufp“ sfo{kflnsf tyf gu/ sfo{kflnsfsf ;b:ox¿      – ;b:o  
-u_ k|d'v k|zf;sLo clws[t             – ;b:o   
-3_ of]hgf dxfzfvf, ljefu jf zfvf k|d'v              – ;b:o ;lrj  
-@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] ;ldltsf] sfd, st{Jo / clwsf/ b]xfo adf]lhd x'g]5 M–   
-s_ cfufdL cfly{s jif{sf] gLlt tyf sfo{qmdsf] k|:tfj tof/ ug]{,  
-v_ bkmf ^^ adf]lhdsf] ;ldltn] lbPsf] ah]6 ;Ldfleq /xL ah]6 tyf sfo{qmdsf] k|fyldsLs/0f 
ug]{,  
-u_ ah]6 tyf sfo{qmdsf] k|:tfjnfO{ ljifoIf]qut ¿kdf 5nkmn ug]{ Joj:yf ldnfO{ clGtd k|:tfj 
tof/ u/L sfo{kflnsfdf k]z ug]{,   
-3_ of]hgf tyf sfo{qmddf bf]xf]/f]kgf x'g glbg] Joj:yf ldnfpg] tyf of]hgf sfo{qmdlar cfk;L 
tfbfDotf tyf kl/k"/stf sfod ug]{,  
-ª_ ah]6 tyf sfo{qmd th{'df ;DaGwL :yfgLo txsf] cfjZostf adf]lhdsf cGo sfo{x¿ ug]{ .  
-#_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] ;ldltsf] a}7s ;DaGwL sfo{ljlw ;f] ;ldlt cfkm}n] lgwf{/0f u/] adf]lhd 

x'g]5 .  
 



 
%*= C0f lng ;Sg] M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] /fli6«o k|fs[lts ;|f]t tyf ljQ cfof]usf] l;kmfl/;sf] 
;Ldfleq /xL ;DalGwt ;efaf6 :jLs[t u/fO{ pTkfbgzLn, /f]huf/d"ns, cfGtl/s cfoj[l4 tyf k"“hLut 
sfo{sf] nflu cfGtl/s C0f lng ;Sg]5 .  
  -@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] C0f kRrL; jif{eGbf a9L cjlwsf] nflu lng ;lsg] 5}g .  
  -#_ g]kfn ;/sf/af6 k|fKt C0f jf g]kfn ;/sf/ hdfgL eO{ lnPsf] C0f ;DalGwt ufp“kflnsf jf 
gu/kflnsfn] lgwf{l/t cjlwleq r'Qmf gu/]df g]kfn ;/sf/n] To:tf] ufp“kflnsf jf gu/kflnsfnfO{ pknAw 
u/fpg] cg'bfgaf6 s§f u/L ;f] /sd k|fKt ug{ jf C0f e'QmfgL ul/lbg]5 .  
  -$_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] C0f lng] ;DaGwL cGo Joj:yf ;ª\3Lo sfg"g adf]lhd x'g]5 .  

 
 
 

ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] cfly{s sfo{ k|0ffnL 
%(=  :yfgLo ;l~rt sf]if M -!_ k|To]s ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] cfÇgf] Pp6f :yfgLo ;l~rt sf]if 
/xg]5 .  
  -@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] sf]ifdf b]xfosf /sdx¿ /xg]5g\ M–  

-s_ cfkm"n] p7fPsf] /fhZj tyf cfoaf6 k|fKt /sd,  
-v_ /fhZj af“8kmf“6af6 k|fKt x'g] /sd,  
-u_ g]kfn ;/sf/af6 k|fKt cg'bfg tyf cGo /sd,  
-3_ k|b]z ;/sf/af6 k|fKt cg'bfg tyf cGo /sd,  
-ª_ s'g} JolQm, ;ª\3 jf ;+:yfaf6 k|fKt /sd,   
-r_ /fli6«o k|fyldstfsf] cfwf/df ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] nflu g]kfn ;/sf/n] ljb]zL 
;/sf/, lgsfo, ;ª\3 ;+:yf jf JolQmaf6 lnPsf] j}b]lzs ;xfotfaf6 pknAw u/fPsf] /sd,  
-5_ cGo ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfaf6 k|fKt cg'bfg tyf cGo /sd,  
-h_ cfGtl/s C0faf6 k|fKt /sd,  
-em_ cGo s'g} ;|f]taf6 k|fKt x'g] /sd .    

-#_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] sf]ifdf hDdf x'g cfpg] ;a} /sd s'g} a}ª\sdf vftf vf]nL hDdf ug{' 
kg]{5 .  
-$_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] sf]ifdf hDdf ePsf] /sd vr{ ug]{ ;DaGwL Joj:yf :yfgLo sfg"g adf]lhd x'g]5 
.  
-%_ pkbkmf -$_ adf]lhd sfg"g agfp“bf b]xfo adf]lhdsf /sd afx]s cGo /sd ;f] sf]ifaf6 vr{ ug{ 
g;lsg] u/L agfpg' kg]{5 M–  

-s_ ;efn] ;l~rt sf]ifaf6 vr{ ug]{ u/L :jLs[t u/]sf] jflif{s ah]6 adf]lhdsf] /sd,  
-v_ jflif{s ah]6 ljrf/fwLg /x]sf] cj:yfdf b}lgs sfo{ ;~rfngsf] nflu k]ZsLsf ¿kdf To;/L 
ljrf/fwLg ah]6df ljlgof]lht Joo /sdsf] a9Ldf Ps t[tLof+z /sd,  
-u_ cbfntsf] km};nf adf]lhd ufp“kflnsf jf gu/kflnsfn] ltg{' jf a'emfpg' kg]{ /sd,  
-3_ bkmf &) adf]lhdsf] cfsl:ds sf]ifsf] nflu ;efn] tf]lslbPsf] /sd,  
-ª_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] lnPsf] C0fsf] ltg{' kg]{ ;fjfF tyf Aofhsf] /sd .  

 
^)=  cfsl:ds sf]if M ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] :yfgLo sfg"g adf]lhd cfsl:ds sf]if :yfkgf u/L 
;~rfng ug{ ;Sg]5 .  
 
^!= ah]6 k]z / kfl/t ug]{ M -!_ pkfWoIf, pkk|d'v jf sfo{kflnsfn] tf]s]sf] sfo{kflnsfsf] s'g} ;b:on] 
cfufdL cfly{s jif{sf] /fhZj / Joo -ah]6_ sf] cg'dfg sfo{kflnsfaf6 :jLs[t u/fO{ c;f/ bz ut]leq 
;efdf k]z ug{' kg]{5 .   



 
-@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] jflif{s /fhZj / Joodf ut cfly{s jif{sf] /fh:j / Joosf] oyfy{ ljj/0f, 

rfn' cfly{s jif{sf] clGtd ;Dddf x'g] cfDbfgL / vr{sf] ;+zf]lwt cg'dfg tyf cfufdL cfly{s jif{sf] of]hgf 
tyf sfo{qmd / cfo Joosf] cg'dflgt ljj/0f v'nfpg' kg]{5 .  

-#_ ;efn] pkbkmf -!_ adf]lhd k]z ePsf] ah]6dfly sfo{tflnsf agfO{ kGw| lbgleq 5nkmnsf] sfd 
;DkGg ul/;Sg' kg]{5 .   
  -$_ pkbkmf -#_ adf]lhd 5nkmn ;DkGg ePkl5 ;efn] ah]6 kfl/t ug{ jf ;'emfj ;lxt sfo{kflnsfdf 
k7fpg ;Sg]5 .  
  -%_ pkbkmf -$_ adf]lhd ;'emfj ;lxt k|fKt ePsf] ah]6 pk/ sfo{kflnsfn] k'glj{rf/ u/L cfjZos 
kl/dfh{g ;lxt jf kl/dfh{g ug{' kg]{ gb]lvPdf sf/0f ;lxt ;efdf kf“r lbgleq k'gM k]z ug{' kg]{5 .   
  -^_ ;efn] pkbkmf -!_ jf -%_ adf]lhd k]z ePsf] ah]6 c;f/ d;fGtleq kfl/t ul/;Sg' kg]{5 .  
  -&_ o; bkmfdf cGoq h'g;'s} s'/f n]lvPsf] eP tfklg klxnf] lgjf{rgaf6 u7g ePsf] ufp“kflnsf 
tyf gu/kflnsfsf kbflwsf/Ln] kb axfnL u/]sf] b'O{ dlxgfleq ah]6 k]z ug{ / kfl/t ug{ afwf k/]sf] 
dflgg] 5}g .   
   -*_ k"/s cg'dfg tyf ah]6 ;DaGwL cGo Joj:yf :yfgLo sfg"g adf]lhd x'g]5 .   
 
^@=  cfly{s jif{ / cfo Joosf] n]vf M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] k|To]s jif{sf] ;fpg Ps ut]b]lv 
cfufdL jif{sf] c;f/ d;fGt;Ddsf] cjlwnfO{ cfly{s jif{ sfod u/L cfo / Joosf] lx;fa /fVg' kg]{5 .  
   -@_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] g]kfn ;/sf/n] lgwf{/0f u/] adf]lhdsf] cfo / Joosf] juL{s/0f 
tyf vr{ zLif{s ;DaGwL Joj:yf cjnDag ug{' kg]{5 .  
   -#_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] pkbkmf -@_ adf]lhdsf] Joj:yf cjnDag ubf{ d"n zLif{sdf km/s 
gkg]{ u/L cfo tyf Joosf] yk juL{s/0f ug{ ;Sg]5 .  
 
^#=  vr{ ug]{ clVtof/L / sfo{ljlw M -!_ ;efaf6 ah]6 :jLs[t ePsf] ;ft lbgleq k|d'v jf cWoIfn] k|d'v 
k|zf;sLo clws[tnfO{ ah]6sf] vr{ ug]{ clVtof/L k|bfg ug{' kg]{5 .   

-@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] clVtof/L k|fKt ePsf] kGw| lbgleq k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ;DalGwt 
dxfzfvf jf zfvf k|d'v / j8f ;lrjnfO{ sfo{qmd / ah]6;lxt k|rlnt sfg"g adf]lhd vr{ ug]{ clVtof/L 
lbg' kg]{5 .  

-#_ pkbkmf -!_ / -@_ adf]lhd clVtof/L k|fKt ePsf] /sd :jLs[t ah]6sf] kl/lwleq /xL k|rlnt 
sfg"g adf]lhd vr{ ug]{, n]vf /fVg] jf /fVg nufpg], n]vfk/LIf0f u/fpg], a]?h' km5of}{6 ug]{ ;d]tsf] n]vf 
;DaGwL ;Dk"0f{ pQ/bfloTj clVtof/ k|fKt clwsf/Lsf] x'g]5 .  

-$_ :yfgLo ;l~rt sf]ifsf] ;~rfng ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] k|d'v k|zf;sLo clws[t / n]vf 
k|d'v tyf lhNnf ;dGjo ;ldltsf] sf]ifsf] ;~rfng lhNnf ;dGjo clwsf/L / n]vf k|d'vn] ug]{5 .   

-%_ vr{ vftfsf] ;~rfng ufp“kflnsf jf gu/kflnsfsf] k|d'v k|zf;sLo clws[t jf lghn] tf]s]sf] 
clws[t :t/sf] sd{rf/L / n]vf k|d'v jf lghn] tf]s]sf] n]vfsf] sd{rf/L tyf lhNnf ;dGjo ;ldltsf] lhNnf 
;dGjo clwsf/L jf lghn] tf]s]sf] clws[t :t/sf] sd{rf/L / n]vf k|d'v jf lghn] tf]s]sf] n]vfsf] sd{rf/Ln] 
ug]{5 .  

-^_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] :jLs[t ah]6 vr{ ubf{ lgoldttf, ldtJolotf, sfo{bIftf, k|efjsfl/tf 
/ cf}lrTo sfod ug{ cfjZos Joj:yf ldnfpg' kg]{5 .  

-&_ sfo{kflnsfn] ;efaf6 :jLs[t ;Ldf / zLif{s aflx/ uO{ ah]6 vr{ ug{ kfpg] 5}g .  
 

^$=  ;fj{hlgs vl/b ug]{ M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] ;fj{hlgs vl/b ug{' kbf{ ;ª\3Lo ;fj{hlgs 
vl/b P]g adf]lhd ug{' kg]{5 .  
   -@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] P]gsf] cwLgdf /xL ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] ;fj{hlgs vl/b 
lgodfjnL agfO{ nfu" ug{ ;Sg]5 .  
  



 
^%=  ;l~rt sf]ifdf hDdf x'g] M Ps cfly{s jif{df vr{ x'g g;sL af“sL /x]sf] /sd cfly{s jif{sf] cGTodf 
ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] ;l~rt sf]ifdf :jtM hDdf -6«fG;km/_ x'g]5 . 
   
^^=  sf/f]af/sf] n]vf M -!_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] sf/f]af/, cfo Joosf] n]vf k|0ffnL tyf /fhZj 
/ vr{ zLif{ssf] juL{s/0f tf]lsP adf]lhd x'g]5 .  

-@_ :yfgLo txn] cfÇgf] sf/f]af/sf] n]vf dxfn]vf lgoGqs sfof{nosf] l;kmfl/;df dxfn]vf 
k/LIfsaf6 :jLs[t eP adf]lhdsf] 9f“rfdf /fVg' kg]{5 .  

-#_ k|d'v k|zf;sLo clws[tn] ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfsf] sf]ifaf6 vr{ ePsf] /sdsf] rf}dfl;s 
k|ult To:tf] cjlw ;dfKt ePsf] kGw| lbgleq sfo{kflnsfsf] a}7sdf k]z ug{' kg]{5 .   
 -$_ ufp“kflnsf, gu/kflnsf tyf j8f sfof{non] cfÇgf] cfo / Joosf] ljj/0f k|To]s dlxgfsf] ;ft 
ut]leq ;fj{hlgs ug{' kg]{5 .  

-%_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] :yfgLo ;l~rt sf]ifdf ePsf] cfo Joosf] rf}dfl;s zLif{sut 
ljj/0f tof/ u/L ;ª\3Lo cy{ dGqfno, k|b]z cy{ dGqfno,  dGqfno tyf /fli6«o k|fs[lts ;|f]t tyf ljQ 
cfof]udf k7fpg' kg]{5 .  

-^_ :yfgLo txsf] cfo Joosf] n]vf /fVg] lhDd]jf/L kfPsf] sd{rf/Ln] 7Ls;“u n]vf g/fv]sf] sf/0faf6 
g]kfn ;/sf/, k|b]z ;/sf/ jf :yfgLo txnfO{ s'g} lsl;dsf] xflg, gf]S;fgL tyf Iflt x'g uPdf To;/L kg{ 
uPsf] xflg, gf]S;fgL To:tf] xflg, gf]S;fgL ug]{ sd{rf/Laf6 c;'n pk/ ug{' kg]{5 .  
^&= n]vfk/LIf0f M -!_ :yfgLo txn] cfÇgf] cfo tyf Joosf] clGtd n]vfk/LIf0f dxfn]vf k/LIfsaf6 u/fpg' 
kg]{5 .  
-@_ :yfgLo txn] sfg"g adf]lhd cfÇgf] cfo / Joosf] cfGtl/s n]vf k/LIf0f u/fpg' kg]{5 .  
-#_ pkbkmf -@_ adf]lhd cfGtl/s n]vfk/LIf0fn] cf}“NofPsf s}lkmot ;DalGwt clwsf/Ln] clGtd n]vfk/LIf0f 
x'g'eGbf cufj} ;Dk/LIf0f u/fpg' kg]{5 .  

-$_ pkbkmf -@_ adf]lhd ul/Psf] cfGtl/s n]vf k/LIf0fsf] Ps k|lt clGtd n]vf k/LIf0fsf nflu vl6g] 
8f]/ jf dxfn]vf k/LIfsn] tf]s]sf] JolQm jf lgsfonfO{ pknAw u/fpg' kg]{5 .  
 
^*= cfGtl/s lgoGq0f k|0ffnL sfof{Gjog ug{' kg]{ M -!_ :yfgLo txn] cfÇgf] sfof{noaf6 ;Dkfbg ul/g] sfo{ 
ldtJooL, k|efjsf/L, lgoldttf / sfobIftfk"0f{ { 9·af6 ;Dkfbg ug{, ljQLo k|ltj]bg k|0ffnLnfO{ ljZj;gLo 
agfpg tyf k|rlnt sfg"g adf]lhd sfo{ ;Dkfbg ug{ cf–cfÇgf sfdsf] k|s[lt cg';f/sf] cfGtl/s lgoGq0f 
k|0ffnL tof/ u/L sfof{Gjog ug{' kg]{5 .   
 -@_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] cfGtl/s lgoGq0f k|0ffnL tof/ ubf{ sfdsf] k|s[lt cg'¿k hf]lvd If]qsf] 
klxrfg, lgoGq0fsf] jftfj/0f, ;"rgfsf] cfbfg k|bfg, cg'udg tyf d"Nof°g h:tf ljifonfO{ ;d]t ;d]6\g' 
kg]{5 .   
   -#_ pkbkmf -!_ adf]lhdsf] cfGtl/s lgoGq0f k|0ffnLsf] cg'udg ug{sf] nflu ufp“kflnsf jf 
gu/kflnsfsf] cWoIf, k|d'v jf lhNnf ;dGjo ;ldltsf] k|d'v cfkm}n] jf lhDd]jf/ clwsf/L tf]sL cg'udg 
ug]{ Joj:yf ldnfpg' kg]{5 .   
   -$_ pkbkmf -#_ adf]lhd ul/Psf] cg'udgaf6 b]lvPsf q'l6nfO{ ;'wf/ u/L cfGtl/s lgoGq0f 
k|0ffnLnfO{ ;'b[9 agfpg] lhDd]jf/L ;DalGwt cWoIf, k|d'v jf lhNnf ;dGjo ;ldltsf] k|d'vsf] x'g]5 .  
   -%_ ufp“kflnsf tyf gu/kflnsfn] ;fj{hlgs ;]jf k|jfxnfO{ kf/bzL{, pQ/bfoL / hjfkmb]xL agfpg 
;fj{hlgs k/LIf0f, ;fdflhs k/LIf0f tyf ;fj{hlgs ;'g'jfO{ h:tf sfo{qmd ;~rfng ug{' kg]{5 .  
 
^ (=  /sdfGt/ M sfo{kflnsfn] :jLs[t jflif{s ah]6sf] cwLgdf /xL s'g} zLif{saf6 k"“hLut zLif{sdf kRrL; 
k|ltztdf ga9fO{ /sdfGt/ ug{ ;Sg]5 .  
 



 
&)=  ;"rgf k|ljlwsf] k|of]u M dGqfnon] :yfgLo txsf] cfly{s sfo{ k|0ffnL / k|zf;lgs sfd sf/afxLdf 
Ps¿ktf sfod ug{ tyf kf/blz{tf / hjfkmb]lxtf k|j4{g ug{ To:tf] If]qdf k|of]u ug{' kg]{ ;"rgf k|ljlwsf] 
9f“rf tf]Sg ;Sg]5 .  
 

३. काठेखोला गाउँपािलकाको संगठनाÂमक संरचना, कमªचारी सं´या 

पद पदपिूतª सं́ या 
Öथायी करार जÌमा 

अिधकृतÖतर ८ ३ ११ 

सहायकÖतर १८ १८ ३६ 

कूल जÌमा २६ २१ ४७ 

 



 
४. िनकायबाट ÿदान गåरने सेवा तथा सेवा ÿाĮ गन¥ लाµने दÖतुर र अविध 

क) गाउँ कायªपािलकाको कायªपािलकाको नागरीक वडा पýः 
øं.
सं. 

सेवा सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿकृया सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

१. गैरसरकारी सÖंथा 
दताª 

१) िनवेदन 
२) सÖंथाको िवधान एक ÿित  
३) सÌबनिधत वडाको िसफाåरस  
४) सÖंथाका पदािधकारीहŁको नागरीता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी  
५) कायªसिमित गठन िनणªयको ÿितिलपी  

१) िनवेदन दताª गन¥  
२)तोक लगाउन े 
३)सÌबिÆधत शाखाले दताª गरी ÿमाणपý उपलÊध 
गराउने 

सामािजक िबकास 
शाखा 

१००० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

२. गैरसरकारी सÖंथा 
निबकरण 
िसफाåरस 

१)सÖंथाको ÿगित ÿितबेदन 
२)लेखा पåर±ण ÿितवेदन 
३)कर चĉुा ÿमाणपý सिहतको िनवेदन 

१) िनवेदन दताª गन¥  
२)तोक लगाउन े 
३)सÌबिÆधत कमªचारीले िसफाåरसपý उपलÊध 
गराउने 

सामािजक िबकास 
शाखा 

५०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

३. Óयिĉगत 
िसफाåरस 

१) िनवेदन 
२) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस  
३) आवÔयकताअनुसारको ÿमाणपýको ÿितिलपी र 
नागरीता ÿमाणपýको ÿितिलपी  

१) िनवेदन दताª गन¥  
२)तोक लगाउन े 
३)सÌबिÆधत कमªचारीले िसफाåरसपý उपलÊध 
गराउने 

सामािजक िबकास 
शाखा 

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

४. ÿाकृितक ÿकोप 
सहायता 

१) िनवेदन 
२)ÿहरी सजªिमन मुचÐुका 
३) सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
४)नागरीकता ÿितिलपी 

१) िनवेदन दताª गन¥  
२)तोक लगाउन े 
३)तोिकएको सहायता उपलÊध गराउन े

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ÿशासन 
शाखा ÿमखु 

िनशÐुक सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

५. ब§क खाता 
खोÐने,बÆद गन¥ 
िसफाåरस 

१)खाता संचालन/बÆदका लािग खाता संचालन गन¥ 
पदािधकारीहŁको नमनुा दÖतखत काडª 
२)सिमितको िनणªय 
३)िनबेदन 
४)वडाको िसफाåरस 

१)िनवेदन दताª गन¥ 
२)कायªकारी अिधकृतĬारा तोक लगाउने 
३)सÌबिÆधत कमªचारीले िसफाåरसपý उपलÊध 
गराउने 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ÿशासन 
शाखा ÿमखु 

िनशÐुक सोिह िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿकृया सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६. Öवीकृत योजनाको 
लागत अनुमानका 
लािग सभ¥ गन¥ 

१)सिमितको ÿिबिधक सहयोग माग र लागत 
अनुमानका लािग आिधकाåरक िनणªय सिहतको पý 
२)Öवीकृत योजनाहŁको िववरण(नाम ,कायªÆवयन हòने 
Öथान,ąोत ,िविनयोिजत बजेट) 

१)िनवेदन दताª गन¥ 
२)कायªकारी अिधकृतĬारा तोक लगाउने 
३)इिÆजिनयरले सभ¥ गरी लागत अनमुान उपलÊध 
गराउने 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/इिÆजिनय
र 

िनशÐुक योजनाको ÿकृित र दåुर 
अनसुार ३ देिख१५ 
िदन सÌम 

७. योजना सÌझौता 
गन¥ 

१)उपभोĉा भेलाको िनणªय ÿितिलपी 
२)िनयमानसुार उपभोĉा सिमित गठन  
३)सÌबिÆधत वडाको िसफाåरस 
४)Öवीकृत योजनाको लागत अनमुान  

१)िनवेदन दताª गन¥  
२)तोक लगाउने 
३)सÌबिÆधत कमªचारीले रीत पगेुको देिखयमा 
सÌझौता गन¥ 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/योजना 
शाखा ÿमखु 

िनशÐुक सोिह िदन 

८. योजनाको अिÆतम 
मÐुयाङकन 

१)ÿिबिधकको अिÆतम मÐुयाङ्कन 
२)कायª सÌपÆन ÿितवेदन  
३)सावªजिनक लेखा परी±ण ÿितवेदन 
४)५ लाखभÆदा मािथ भए सामिजक पåर±ण 
ÿितवेदन 

१)िनवेदन दताª गन¥  
२) ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत Ĭारा तोक लगाउने 
 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/इिÆजिनय
र 

िनशÐुक योजनाको ÿकृित र दåुर 
अनसुार ३ देिख१५ 
िदन सÌम 

९. Öवीकृत 
योजनाहŁको 
मÐुयाङ्कन गनª  

१)योजना सÌपÆन गन¥ िनकाय/उपभोĉा सिमितको 
अनुरोध पý 
२)उपभोĉा सिमितको िनणªयको ÿितिलपी 

१)िनवेदन दताª गन¥ 
२) ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृतĬारा तोक लगाउने  
३)सÌबिÆधत कमªचारीले मÐुयाङ्कन ÿमाणपý 
िदने  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/इिÆजिनय
र 

िनशÐुक योजनाको ÿकृित र दåुर 
अनसुार ३ देिख१५ 
िदन सÌम 

१०. योजनाको 
जाँचपास 
फरफारक 

१)कायª सÌपÆन ÿितवेदन 
२)नापी िकताब खचªको िबल भरपाई 
३)उपभोĉा सिमितको फछªयौटका लािग िनणªय 
ÿितिलपी 
४)योजनाको फोटो र ÿितवेदन 
५)वडा कायाªलयको िसफाåरस 
६)आयोजनामा लागेको खचª(सावªजिनक सचुना 
गरेको ) 

१)िनवेदन दताª गन¥ 
२) ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृतĬारा तोक लगाउने  
३)सÌबिÆधत कमªचारीले योजना जाँचपास 
फरफारकका लािग पेश गन¥। 

अÅय± /ÿमुख 
ÿशासकìय 
अिधकृत/तोिकइए
को कमªचारी 

िनशÐुक सोही िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿकृया सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

११. िवÅयालय खोÐन 
तथा क±ा थपको 
अनमुित 

१)िश±ा िनयामवली अनसुचुी १ बमोिजमको िनवेदन  
२)शैि±क गठुीको िवधान वा कÌपिनको ÿबÆधपý 
तथा िनयमाविलको ÿितिलपी 
३)जµगा वा भवन भाडामा िलने भए किÌतमा ५ 
बषªसÌमको लािग घर वा जµगाधिनले वाहलमा िदने 
सÌबÆधमा भएको कबुिलयतनामको ÿितिलपी 
४)ÿÖतािवत िवīालयको शैि±क न³सा 
५)सÌवनिधत वडाको िसफाåरस 
६)सबैभÆदा निजकै किÌतमा २ वटा िछमेकì 
िबīालयको सहमित 
७)िवīालय ÓयवÖथापन सिमितको िनणªय 
८)िश±ा ऐन र िनयमाविल अनसुार अÆय आवÔयक 
कागजातहŁ 

१)िनवेदन दताª गन¥  
२)तोक लगाउने 
३)आवÔयक जाँचबुझ र अÅययनपिछ 
आवÔयकता  देिखएमा िश±ा सिमितको िनणªय 
बमोिजम अनुमित िदने । 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत / गाउँ 
िश±ा अिधकृत 

सामुदायीक 
िनशÐुक 
िनिज -
१५०० 
सरकारीः१
०० 

बिढमा १ मिहना 

१२ घटना दताªको 
िववरण स¸याउने  
जÆम दताª 
ÿमाणपýमा 
संशोधन 

क) जÆम िमित स¸याउनको लािग 
१)पåर±ा िनयÆýण कायाªलयको ÿवेिशका पåर±ाको 

लÊधाङ्कपý(लÊधाङ्कपý जारी भएको िमित ६ 
मिहना नाघेको हòनपुन¥ ।) र िबīालयको चाåरिýक 
ÿमाणपýको ÿितिलपी वा  

२)अÖपतालमा जÆमेको ब¸चाको हकमा अÖपतालले 
ÿदान गरेको जÆम ÿमाणपý वा 

३)नाबालक पåरचयपý वा 
४)नागरीताको ÿमानपý वा 
५)कुनै पिन ÿमाण खÐुने कागजात ÿाĮ नभएको 

अवÖथामा Öथानीय तहको ÿितिनिधको रोहवरमा  
किÌतमा ५ जना नेपाली नागरीकता ÿाĮ Óयिĉको 
(सजªिमन मचुÐुका गन¥हŁको नागरीकता 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथानीय पि¼जकािधकारी 
सम± िनवेदन सिहतको कागजातहŁ पेश गन¥ 
२)Öथानीय पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधन लािग 
िसफाåरस सिहत अनरुोध गन¥ । 
३)गाउँपािलका कायाªलयमा  िनवेदन / पý दताª 
गन¥। 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥। 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने। 
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस तयार गन¥। 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

२०० उÐलेिखत कागजात 
पेश गरेको िमितले ३ 
िदन िभý 



 
øं.
सं. 

सेवा सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿकृया सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी अिनवायª Łपमा 
संलµन गनुª पन¥छ। 

  ख) जÆम दताªमा नाम संशोधनको लािग  
१)ब¸चाको नाम संशोधन गनुªपरेमा आमा र 
बाबकुो िनवेदन र बाब-ु आमाको सÌबÆध खलुकेो 
अÆय कागजात वा ÿमाणपý। 
२)नाम संशोधन गनुª पन¥ Óयिĉ बािलक भएमा 
S.E.E. ÿमाणपý , िबīालयको चाåरिýक 
ÿमाणपý वा बाबु आमासँग नाता खÐुने अÆय 
आिधकाåरक ÿमाणपý। 

३)आमा-बाब ुवा बाजेको नाम संशोधन गनुªपरेमा 
क)सो सÌबिÆध आवÔयक कागजात नागरीकता, 

िववाह दताª ÿमाणपý वा 
एस.एल.सी. वा सो भÆदा मािथÐलो Öतरको शैि±क 

ÿमािणत कागजात र िबīालयको चाåरिýक 
ÿमाणपý। 

ख) Öथानीय िनकायबाट दवैु Óयिĉ एउटै हो भिन 
उÐलेख भएको किÌतमा ५ जना नेपाली 
नागरीकता Óयिĉको सजªिमनमा बÖनेको 
ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी। 

       ग) जÆम Öथान स¸याउन ुपरेमाः 
१)िवदेशमा जिÆमएको ब¸चाको जÆमÖथान 

स¸याउन ु  परेमा उĉ देशको अÖपतालमा ब¸चा 
जिÆमएको ÿमाणपý वा कागजात (ÿमाणपý 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथानीय पि¼जकािधकारी 
सम± िनवेदन सिहत कागजातहŁ पेश गन¥ 
२)Öथानीय पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधनका 
संशोधनका लािग िसफाåरस सिहत अनरुोध गन¥। 
३)गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयमा  िनवेदन/पý 
दताª गन¥  
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
७)िसफाåरस बमोिजम अिधकृतको िनणªय 
बमोिजमको िववरण स¸याउने 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

  



 
øं.
सं. 

सेवा सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿकृया सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

अúँिजमा नभएमा सो दशेमा रहकेो नेपाली 
िनयोगबाट ब¸चा सो देशमा जिÆमयको भिन 
ÿमािणत गरीएको कागजात) वा 

२)उĉ देशमा ब¸चाको जÆम दताª गरीएको 
ÿमाणपý (सÌबिÆधत देशमा जÆम दताª गरेको 
भएमा उĉ ÿमाणपýको नेपाली िनयोगबाट 
ÿमािणत नेपाली वा अङúेिज भावानवुाद) 

१३. मÂृय ुदताªमा 
संशोधनको लािग 

क) नाम संशोधन   
१)बाब ुबाजे वा पित-पिÂन नाम संशोधन गनुªपन¥ 

भएमा नाता खÐुन ेनागरीकता ÿमाणपý 
आिधकाåरता खÐुने अÆय ÿमाणपý 
आिधकाåरकता खुÐन ेअÆय ÿमाणपý जÖतै 
जµगाधनी ÿमाणपजूाª आिद। 

२)खÐुने कागजात ÿाĮ नभएको अवÖथामा Öथानीय 
तहको ÿितिनिधको रोहवरमा गरीएको सजªिमन 
मचुÐुका र सजªिमनमा बÖनेका ÿमािणत नागरीकता 
ÿमाणपý। 

३)िनव°ृभरण ÿयोजनको लािग भएमा पÆेसन 
िववरणमा उÐलेख भएको पाåरवाåरक िववरण। 

      ख) मÂृय ुिमित स¸याउने सÌबÆधमा 
१)अÖपतालबाट जारी मÂृय ुिमित उÐलेख भएको 

मÂृय ु ÿमाणपý वा सरकाåर िनकायबाट मÂृय ुिमित 
ÿमािणत गरीएको िसफाåरस 

२)Öथानीय तहको ÿितिनिधको रोहवरमा गरीएको ५ 
जनाको सजªिमन मचुÐुका र सजªिमन बÖनेको 
ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपý 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथानीय पि¼जकािधकारी 
सम± िनबेदन सिहतको कागजातहŁ पेश गन¥। 
२)Öथानीय पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधनका लािग 
िसफाåरस सिहतको अनरुोध गन¥। 
३)गाउँपािलकामा िनवेदन /पý दताª गन¥  
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÓध 
गराउने 
७)िसफाåरस बमोिजम कायªकारी अिधकृतको 
िनणªय बमोिजमको िववरण स¸याउने 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

२००  



 
øं.
सं. 

सेवा सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿकृया सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

१४ िववाह दताª 
ÿमाणपý संशोधन 
सÌबÆधमा  

क)दलुाह-दलुिहको नाम संशोधन सÌबÆधमाः 
१)िववाह दताª ÿमाणपýमा भएको नाम र संशोधन 

गनुªपन¥ नाम एकै Óयिĉको हो भÆने आिधकाåरक 
कागजात वा किÌतमा ५ जनाको सजªिमन मचुÐुका र 
सजªिमन बÖनेको ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपý र 
सÌबिÆधत िनकायले संशोधन गनª उिचत हो भनी 
गरेको िसफाåरसपý। 

२)दलुाह- दलुहीको बाब ु,बाजेको नाम संमसोधन गनª 
नाता खुलेको आिधकाåरक ÿमाणपý वा Öथानीय 
तहको रोहवरमा गरीएको सजªिमन मचुÐुका र सजªिमन 
बÖनेको ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
ख)िववाह िमित स¸याउने सÌबÆधमा 
    िववाह िमित स¸याउने आिधकाåरक कागजात, 
िववाह िमित   फरक परेकोमा संशोधन गनुªपन¥ कारण र 
िववाह िमित उिÐलिखत भएको सजªिमन मचुÐुका र 
सजªिमन बÖनेको ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथनीय पि¼जकािधकारी 
सम± िनवेदन सिहत कागजातहŁ पेश गन¥। 
२)Öथानीय पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधनका लािग 
िसफाåरस सिहतको अनरुोध गन¥। 
३)गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयमा  िनवेदन /पý 
दताª गन¥  
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÓध 
गराउने 
७)िसफाåरस बमोिजम कायªकारी अिधकृतको 
अनुमित बमोिजमको िववरण स¸याउने 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

२००  

१५ सÌबÆध िव¸छेद 
संशोधन 

१)अदालतबाट भएको सÌबÆध िव¸छेदको 
ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी 
२)नाता,जÆम खलुकेा नागरीकता,नाता ÿमािणत वा 
अÆय कागजात 
३)Öथायी ठेगानाको सÌबÆधमा नागरीकता 
ÿमाणपýमा उÐलेख भएको ठेगाना वा बसाइसराई गरी 
आएको ÿमाणपý 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथानीय पि¼जकािधकारी 
सम± िनवेदन सिहत कागजातहŁ पेश गन¥। 
२)Öथानीय  पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधनका लािग 
िसफाåरस सिहत अनरुोध गन¥ । 
३)गाउँपािलकामा िनवेदन / पý दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका  गरी िसफाåरस तयार गन¥ । 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने । 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

२००  



 
øं.
सं. 

सेवा सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ ÿकृया सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

४)Öथानीय िनकायका ÿितिनिधको रोहवरमा भएको 
किÌतमा ५ जनाको सजªिमन मुचÐुका र सजªिमन 
बÖनेको ÿमािणत नागरीकता 

६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसपाåरस उपलÊध 
गराउने 
७)िसफाåरस बमोिजम ÿमुख ÿशासिकय 
अिधकृतअनुमित बिमिजमको िववरण स¸याउने।  

 



 
ख) वडा कायाªलयको नागरीक वडा पý. 

øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

१. नागरीकता र 
ÿितिलपी 
िसफाåरस 

१)िनवेदन पý र आमा र बावुको नागरीकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)जÆम दताª ÿमाण पýको ÿितिलपी 
३)चाåरिýक ÿमाण पýको ÿितिलपी(िवīािथªको   
हकमा ) 
४)िववाह दताª ÿमाणपýको ÿितिलपी(िववािहतको 
हकमा ) 
५)बसाई सåर आएको हकमा बसाई सराइको ÿमाण 
पýको ÿितिलपी 
६)िववािहत मिहलाको हकमा पित र आमा र बबुाको 
नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी 
७)चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात 
९)कमªचारी पåरवारको हकमा सÌबिÆधत कायाªलयको 
िसफाåरस र घरको एकजना सनाखत गनª उपिÖथत 
हòनपुन¥ 
१०)ÿितिलपी नागरीकताको हकमा परुानो 
नागरीकताको ÿितिलपी ४ ÿित पाÖपोटª साइजको फोटो 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको  कागजातहŁ 
पेश गन¥  
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥  
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने। 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 
७)तोिकएको ढाँचामा नागरीकता 
िसफाåरसको अिभलेख रा´ने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 
 

१०० 
नागरीकता 
१५० 
ÿितिलपी 

सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

२. नाबालक 
पåरचयपý 

१)बाब ुआमाको नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी र 
िनवेदन पý 
२)जÆम दताªको ÿमािणत ÿितिलपी  
३)चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१५० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

४)नाबालक खÐुने थप कुनै ÿमािणत कागजात भए सो 
समेत पेश गन¥  
५)नावालक अिनवायª उपिÖथत हòन ुपन¥  
६)दबैु कान दिेखने पासपोटª साईजको फोटो ४ ÿित 

३)िनवेदन दताª गन¥  
४)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने। 
५)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

३. अङगीकृत 
नागरीकता 
िसफाåरस 

1)िनवेदन पý र अंिगकृत नागरीकता ÿाĮ गनª खोजेको 
ÖपĶ आधार  
२)सािवक मलुकुको नागरीकता पåरÂयाग गरेको वा 
पåरÂयाग गनª कारवाही चलाएको पिुĶ गन¥ कागजातहŁ 
३)नेपालमा १५ बषª देिख कुनै Óयवसाय वा काम गरी 
बसेको ÿमाणपýको ÿितिलपी 
४)वैवािहक अंिगकृत नागरीकताका लािग िववाह दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी र सÌबिÆधत देशको 
आिधकाåरक ÿमाणपý 
५)नेपाली भाषा ले́ न र बोÐन जाÆने ÿमािणत 
कागजातहŁ 
६)पासपोटª साईजको फोटो ३ ÿित 
७)चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
८)सजªिमन मचुÐुका 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेआवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ काननुी राय आवÔयक 
भएमा राय सोÅने।  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने। 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 
७)अनुसिुच ८ को ढाँचामा नागरीकता 
िसफाåरसको अिभलेख रा´ने 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१००० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

४. दवैु नाम गरेको 
Óयिĉ एकै हो 
भÆने िसफाåरस 
/फरक जÆम िमित 
सÌशोधन 
िसफाåरस 

१)नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी र िनवेदन पý। 
२)नाम फरक परेको पिुĶ गन¥ ÿमािणत कागजातहŁ 
३)चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात 
४)सÌबिÆधत Óयिĉ वा हकवाला उपिÖथत भई सनाखत 
गनुª पन¥ 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय±  

२०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

५)आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी सजªिमनका 
मचुÐुकाको ÿितवेदन माग गनª स³ने  
 
 

४)तोिकएको  कमªचारील ेआवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने। 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

५. अपाङ्ग 
िसफाåरस 

१)िनवेदन पý र नागरीकता ÿमाणपý/जÆमदताªको 
ÿितिलपी 
२)कुन ÿकारको शारीरक अपाङ्गता हो सो सÌबिÆध 
मेिडकल सपुåरटेÆडेÆटको िसफाåरस 
Óयिĉ Öवयं हòनपुन¥ वा सÌबिÆधत कमªचारीको ÿितवेदन 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेआवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥  
५)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 
 

िनशÐुक सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

६. छाýविृ° 
िसफाåरस 

१)िनवेदन पý र नागरीकता ÿमाणपý/जÆमदताªको 
ÿितिलपी 
२)घर भएमा चालु आ.ब. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद ,Óयवसाय 
भएमा कर ितरेको रिसद  
३)शैि±क योµयताको ÿमाणपýको ÿितिलपी 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेआवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥  

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने। 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

७. िवपÆन िवīाथê 
छाýविृ° 
िसफाåरस 

१)िनवेदन पý र नागरीकता ÿमाणपý/जÆमदताªको 
ÿितिलपी 
२)शैि±क योµयताको ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३)िवपÆनता पिुĶ गन¥ कागजात 
४)आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी सजªिमनका 
मचुÐुका माग गनª स³ने  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेआवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥  
५)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

िनशÐुक सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

८. अÆय 
कायाªलयको माग 
अनसुार िववरण 
खुलाई पठाउने 
कायª 

१)िनवेदन पý र नागरीकता ÿमाणपý ÿितिलपी 
२)कायाªलयको पý  
३)िबषयसँग सÌबिÆधत अÆय कागजातहŁ 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेिववरण तयार गन¥ 
५)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय±  

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

९. जÆम दताª  १)िनवेदन पý 
२)बालकको बाबु/ आमाको नागरीकता  

१)घटना घटेको ३५ िदन िभý वाव ुआमा 
वाजे  वा िनजको अनपुिÖथितमा उमेर 
पगुेको सबैभÆदा जेठो Óयिĉले सचुना िदने। 

वडा सिचव/Öथानीय 
पि¼जकािधकारी 

३५ िदन 
नाघेमा 
१०० 

सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

३)चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
४)अÖपतालमा जÆम भएको हकमा सÌबिÆधत 
अÖपतालले जÆम ÿमािणत गरेको पåरचयपýको 
ÿमािणत ÿितिलपी 
५)सचुकको नागरीकताको ÿितिलपी 

२)घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको  शÐुक बुझाउने  
३)तोिकएको  ढाँचामा दताª गरी दताª 
ÿमाणपý उपलÊध गराउने 

१०
. 

मÂृय ुदताª  १)िनवेदन पý 
२)मतृकको नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी र सुचना 
िदन आउनेको नागरीकता  
३)मतृकसँग सÌबÆध जोिडने ÿमाणपý 
४)अिववािहत मतृकको हकमा Öथानीय सजªिमन पý 
५)मतृकको नागरीकता नभएको हकमा Öथानीय सजªिमन 
मचुÐुका 
६)सचुना िदने Óयिĉको नागरीकता नभएमा समेत 
Öथानीय सजªिमन 

१)घटना घटेको ३५ िदन िभý पåरवारको 
मु́ य Óयिĉले वा िनजको अनुपिÖथितमा 
उमेर पगुेको मÅय सबैभÆदा जेठो Óयिĉले 
सचुना िदने। 
२)घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको  शÐुक बुझाउने  
३)तोिकएको  ढाँचामा दताª गरी दताª 
ÿमाणपý उपलÊध गराउने 

वडा सिचव/ Öथानीय 
पि¼जकािधकारी 

३५ िदन 
नाघेमा 
१०० 

सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

११
. 

बसाई सराई 
जाने/ आउने 

१)िनवेदन पý र नागरीकता को ÿितिलपी 
२)बसाई सराई गरी जानेको हकमा पåरवारको िववरण 
सिहत सÌबिÆधत वडा कायाªलयबाट बसाईसराइको 
कागजात 
३)जहा ँजाने हो Âयस ठाँउको लालपजुाª र जुन ठाउँमा 
आउनेको पिन पेश गनुªपन¥  
४)बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाइ सराई गरी 
Ðयाएको ÿमाणपý  
५)जाने/ आउने सबै Óयिĉको नागरीकता र जÆमदताªको 
ÿितिलपी  

१)घटना घटेको ३५ िदन िभý पåरवारको 
बसाइ सåर जाने मु́ य Óयिĉले वा िनजको 
अनुपिÖथितमा उमेर पगुेको सबैभÆदा जेठो 
Óयिĉले सचुना िदने। 
२)घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको  शÐुक बुझाउने  
३)तोिकएको  ढाँचामा दताª गरी दताª 
ÿमाणपý उपलÊध गराउने 

वडा सिचव/ Öथानीय 
पि¼जकािधकारी 

३५ िदन 
नाघेमा 
१०० 

सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६)चाल ुआ.व. सÌम घर जµगा र मालपोत कर वा 
एिककृत सÌपित कर ितरेको रिसद 

१२
. 

सÌबÆध िब¸छेद 
दताª  

१)िनबेदन पý 
२)अदालतबाट सÌबÆध िब¸छेद भएको फैसलाको 
ÿमािणत ÿितिलपी  
३)पितपिÂनको नागरीकताको ÿितिलपी १/१ ÿित  
४)केटाको Öथायी ठेगाना  सÌबिÆधत वडाको हòन ुपन¥  
५)िववाह दताª भएको भय सो को ÿितिलपी 

१)सÌबÆद िव¸छेद भएको पित वा पिÂनले 
सचुना फारम भåर सचुना िदने । 
२)घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको  शÐुक बुझाउने  
३)तोिकएको  ढाँचामा दताª गरी दताª 
ÿमाणपý उपलÊध गराउने 

वडा सिचव/ Öथानीय 
पि¼जकािधकारी 

३५ िदन 
नाघेमा 
१०० 

सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

१३
. 

िववाह दताª  १)िनबेदन पý 
२) दलुाह र दलुिहको  नागरीकताको ÿितिलपी १/१ 
ÿित 
३)दलुिहको नागरीकता नभएमा बाब ुवा दाजुभाईको 
नागरीकताको ÿमाणपý 
४)चाल ुआ.व. सÌम घर जµगा र मालपोत कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 

१)दलुाह दलुिह दवुै उपिÖथत भई सचुना 
िदने  
२)घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको  शÐुक बुझाउने  
३)तोिकएको  ढाँचामा दताª गरी दताª 
ÿमाणपý उपलÊध गराउने 
 

वडा सिचव/ Öथानीय 
पि¼जकािधकारी 

३५ िदन 
नाघेमा 
१०० 

सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

१४
. 

Óयिĉगत घटना 
दताªको ÿितिलपी 

१) िनबेदन पý 
२)नागåरकता को ÿितिलपी 
३)जाåर भएको घटना दताªको ÿमाणपýको ÿितिलपी 

१)सÌबिÆधत Óयिĉ उपिÖथत भई ÿमाणपý 
¸याितयको , हरायको , वा अÆय केही भई 
नĶ भएको भए सो Óयहोरा खुलाई िनवेदन 
िदन ुपन¥  
२)िनयम अनसुार शÐुक बुझाउन ुपन¥  

वडा सिचव/ Öथानीय 
पि¼जकािधकारी 

१५० घटना दताªको 
ÿितिलपी भएमा सोिह 
िदन , वा दताª 
अिभलेक खोºन ुपन¥ 
भएमा बिढमा ५ िदन  

१५
. 

सामािजक सरु±ा 
लाभúाहीको नया 
नाम दताª  

१) िनबेदन पý 
२)नागåरकता को ÿितिलपी 
३)िवधवाको हकमा पितको मÂृय ुदताªको ÿितिलपी 
अपाङ्गको हकमा अपाङ्ग पåरचय पýको ÿितिलपी र 
दिलत वालवािलकाको हकमा जÆमदताªको ÿितिलपी 
४)ितन ÿित फोटो 

१)दिलत जेķ , अÆय जķे र एकल मिहला 
को हकमा उमेर पिुµन भÆदा अिघÐलो 
आ.व. को मङ्िसर १५ िभý Öवयम 
उपिÖथत  भई िनवेदन िदन ुपन¥ र अÆयको 
हकमा जनुसकैु समयमा िनवेदन िदन ुपन¥ 

वडा अÅय± /वडा 
सिचव/ Öथानीय 
पि¼जकािधकारी 

  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

१६ सामािजक सरु±ा 
निवकरण  

१) िनबेदन पý 
२)नागåरकता को ÿितिलपी 
३)फोटो एक ÿित 

१)िनवेदक Öवयम उपिÖथत भई हरेक 
आ.व. को ®ावण देिख मङ्िसर १५ सÌम 
िनवेदन िदन ुपन¥ 

वडा अÅय± /वडा 
सिचव/ Öथानीय 
पि¼जकािधकारी 

  

१७ घटना दताªको 
िववरण स¸याउने  
जÆम दताª 
ÿमाणपýमा 
संशोधन 

ग) जÆम िमित स¸याउनको लािग 
१)पåर±ा िनयÆýण कायाªलयको ÿवेिशका पåर±ाको 

लÊधाङ्कपý(लÊधाङ्कपý जारी भएको िमित ६ 
मिहना नाघेको हòनपुन¥ ।) र िबīालयको चाåरिýक 
ÿमाणपýको ÿितिलपी वा  

२)अÖपतालमा जÆमकेो ब¸चाको हकमा अÖपतालले 
ÿदान गरेको जÆम ÿमाणपý वा 

३)नाबालक पåरचयपý वा 
४)नागरीताको ÿमानपý वा 
५)कुनै पिन ÿमाण खÐुने कागजात ÿाĮ नभएको 

अवÖथामा Öथानीय तहको ÿितिनिधको रोहवरमा  
किÌतमा ५ जना नेपाली नागरीकता ÿाĮ Óयिĉको 
(सजªिमन मचुÐुका गन¥हŁको नागरीकता 
ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी अिनवायª Łपमा 
संलµन गनुª पन¥छ। 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन सिहतको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 
२)Öथानीय पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधन 
लािग िसफाåरस सिहत अनरुोध गन¥ । 
३)गाउँपािलका कायाªलयमा  िनवेदन / पý 
दताª गन¥। 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥। 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने। 
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
तयार गन¥। 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

२०० उÐलेिखत कागजात 
पेश गरेको िमितले ३ 
िदन िभý 

  घ) जÆम दताªमा नाम संशोधनको लािग  
१)ब¸चाको नाम संशोधन गनुªपरेमा आमा र बाबुको 

िनवेदन र बाब-ु आमाको सÌबÆध खलुकेो अÆय 
कागजात वा ÿमाणपý। 

२)नाम संशोधन गनुª पन¥ Óयिĉ बािलक भएमा S.E.E. 
ÿमाणपý , िबīालयको चाåरिýक ÿमाणपý वा 
बाब ुआमासँग नाता खÐुने अÆय आिधकाåरक 
ÿमाणपý। 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन सिहत 
कागजातहŁ पेश गन¥ 
२)Öथानीय पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधनका 
संशोधनका लािग िसफाåरस सिहत अनरुोध 
गन¥। 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

३)आमा-बाब ुवा बाजेको नाम सशंोधन गनुªपरेमा 
क)सो सÌबिÆध आवÔयक कागजात नागरीकता, 

िववाह दताª ÿमाणपý वा 
एस.एल.सी. वा सो भÆदा मािथÐलो Öतरको शैि±क 

ÿमािणत कागजात र िबīालयको चाåरिýक 
ÿमाणपý। 

ख) Öथानीय िनकायबाट दुवै Óयिĉ एउटै हो भिन 
उÐलेख भएको किÌतमा ५ जना नेपाली नागरीकता 
Óयिĉको सजªिमनमा बÖनेको ÿमािणत नागरीकता 
ÿमाणपýको ÿितिलपी। 

       ग) जÆम Öथान स¸याउन ुपरेमाः 
१)िवदेशमा जिÆमएको ब¸चाको जÆमÖथान स¸याउन ु  

परेमा उĉ देशको अÖपतालमा ब¸चा जिÆमएको 
ÿमाणपý वा कागजात (ÿमाणपý अúँिजमा नभएमा 
सो देशमा रहेको नेपाली िनयोगबाट ब¸चा सो 
दशेमा जिÆमयको भिन ÿमािणत गरीएको कागजात) 
वा 

२)उĉ देशमा ब¸चाको जÆम दताª गरीएको ÿमाणपý 
(सÌबिÆधत देशमा जÆम दताª गरेको भएमा उĉ 
ÿमाणपýको नेपाली िनयोगबाट ÿमािणत नेपाली वा 
अङúेिज भावानवुाद) 

३)गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयमा  
िनवेदन/पý दताª गन¥  
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
७)िसफाåरस बमोिजम अिधकृतको िनणªय 
बमोिजमको िववरण स¸याउने 

१८
. 

मÂृय ुदताªमा 
संशोधनको लािग 

ग) नाम संशोधन   
१)बाब ुबाजे वा पित-पिÂन नाम संशोधन गनुªपन¥ भएमा 

नाता खÐुने नागरीकता ÿमाणपý आिधकाåरता 
खÐुने अÆय ÿमाणपý आिधकाåरकता खÐुने अÆय 
ÿमाणपý जÖतै जµगाधनी ÿमाणपजूाª आिद। 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनबेदन सिहतको 
कागजातहŁ पेश गन¥। 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

२००  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

२)खÐुने कागजात ÿाĮ नभएको अवÖथामा Öथानीय 
तहको ÿितिनिधको रोहवरमा गरीएको सजªिमन 
मुचुÐका र सजªिमनमा बÖनेका ÿमािणत 
नागरीकता ÿमाणपý। 

३)िनव°ृभरण ÿयोजनको लािग भएमा पÆेसन 
िववरणमा उÐलेख भएको पाåरवाåरक िववरण। 

      ख) मÂृयु िमित स¸याउने सÌबÆधमा 
१)अÖपतालबाट जारी मÂृयु िमित उÐलेख भएको मÂृयु  

ÿमाणपý वा सरकाåर िनकायबाट मÂृय ुिमित 
ÿमािणत गरीएको िसफाåरस 

२)Öथानीय तहको ÿितिनिधको रोहवरमा गरीएको ५ 
जनाको सजªिमन मचुÐुका र सजªिमन बÖनेको 
ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपý 

२)Öथानीय पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधनका 
लािग िसफाåरस सिहतको अनुरोध गन¥। 
३)गाउँपािलकामा िनवेदन /पý दताª गन¥  
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÓध गराउने 
७)िसफाåरस बमोिजम कायªकारी 
अिधकृतको िनणªय बमोिजमको िववरण 
स¸याउन े

१९ िववाह दताª 
ÿमाणपý 
संशोधन 
सÌबÆधमा  

क)दुलाह-दलुिहको नाम संशोधन सÌबÆधमाः 
१)िववाह दताª ÿमाणपýमा भएको नाम र संशोधन 
गनुªपन¥ नाम एकै Óयिĉको हो भÆने आिधकाåरक 
कागजात वा किÌतमा ५ जनाको सजªिमन मचुÐुका र 
सजªिमन बÖनकेो ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपý र 
सÌबिÆधत िनकायले संशोधन गनª उिचत हो भनी 
गरेको िसफाåरसपý। 
२)दलुाह- दलुहीको बाब ु,बाजेको नाम संमसोधन गनª 
नाता खलेुको आिधकाåरक ÿमाणपý वा Öथानीय 
तहको रोहवरमा गरीएको सजªिमन मचुÐुका र सजªिमन 
बÖनेको ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 

ख)िववाह िमित स¸याउने सÌबÆधमा 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथनीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन सिहत 
कागजातहŁ पेश गन¥। 
२)Öथानीय पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधनका 
लािग िसफाåरस सिहतको अनुरोध गन¥। 
३)गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयमा  
िनवेदन /पý दताª गन¥  
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

२००  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

    िववाह िमित स¸याउने आिधकाåरक कागजात, 
िववाह िमित   फरक परेकोमा संशोधन गनुªपन¥ कारण र 
िववाह िमित उिÐलिखत भएको सजªिमन मचुÐुका र 
सजªिमन बÖनेको ÿमािणत नागरीकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी 

६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÓध गराउने 
७)िसफाåरस बमोिजम कायªकारी 
अिधकृतको अनुमित बमोिजमको िववरण 
स¸याउन े

२० सÌबÆध िव¸छेद 
संशोधन 

१)अदालतबाट भएको सÌबÆध िव¸छेदको ÿमाणपýको 
ÿमािणत ÿितिलपी 
२)नाता,जÆम खलुकेा नागरीकता,नाता ÿमािणत वा 
अÆय कागजात 
३)Öथायी ठेगानाको सÌबÆधमा नागरीकता ÿमाणपýमा 
उÐलेख भएको ठेगाना वा बसाइसराई गरी आएको 
ÿमाणपý 
४)Öथानीय िनकायका ÿितिनिधको रोहवरमा भएको 
किÌतमा ५ जनाको सजªिमन मुचÐुका र सजªिमन बÖनेको 
ÿमािणत नागरीकता 

१)सÌबिÆधत वडाको Öथानीय 
पि¼जकािधकारी सम± िनवेदन सिहत 
कागजातहŁ पेश गन¥। 
२)Öथानीय  पि¼जकािधकारीĬारा गाउँ 
कायªपािलकाको कायाªलयमा संशोधनका 
लािग िसफाåरस सिहत अनरुोध गन¥ । 
३)गाउँपािलकामा िनवेदन / पý दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका  गरी िसफाåरस 
तयार गन¥ । 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने । 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसपाåरस 
उपलÊध गराउने 
७)िसफाåरस बमोिजम ÿमुख ÿशासिकय 
अिधकृतअनुमित बिमिजमको िववरण 
स¸याउने।  

ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत/ वडा 
सिचव 

२००  

२१
. 

अÖथाई बसोबास 
िसफाåरस  

१)िनबेदन पý र नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी र 
बसोबास गन¥ घर नÌबर , टोल , मागª  वा बाटोको नाम  
२)बाहालमा बसेको भए घरधिनको सनाखत मचुÐुका र 
िनजको नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 

वडा अÅय± २०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

३)कमªचारीको हकमा हाल कायªरत रहकेो कायाªलयको 
पý 
४)घरबाहल कर ितरको रिसद 
५)घरबाहलको सÌझैता पý 

३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेिववरण तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
५)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

२२
. 

Öथयी बसोबास 
िसफाåरस 

१)िनबेदन पý र नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी 
२)बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दताª ÿमाण पýको 
ÿितिलिप 
४)चाल ुआ.व. सÌम घर जµगा र मालपोत कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
४)जµगाधनी ÿमाणपýको ÿितिलपी 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेिववरण तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय± २०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

२३
. 

आिथªक अवÖथा 
बिलयो वा 
सÌपÆनता 
ÿमािणत 

१)िनबेदन पý र नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी 
२)जµगाधिन ÿमाण पजुाª  
३)आय®ोत खÐुने कागजात 
४)अÆय आवÖयक कागजात 
५)चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर र बाहल कर ितरेको रिसद वा कर 
िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  
६)सजªिमन मचुÐुका  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेिववरण तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 
 

५०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

२४
. 

आिथªक अवÖथा 
कमजोर वा 
िबपÆनता 
ÿमािणत 

१)िनबेदन पý र नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी 
२)आिथªक अवÖथा कमजोर भएको पिुĶ हòने कागजात 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेिववरण तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

५०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

२५
. 

कोटª िफ. िमनाहा 
िसपाåरस  

१)िनबेदन पý र नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी 
२)आÉनै घर भएमा चाल ुआ.व. सÌम घर जµगा र 
मालपोत कर वा एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
३)अदालतमा मĥुा परेका ÿमाण कागजातहŁ  
४)कोटª िफ. िमनाह हòन ुपन¥ कारण ÖपĶ कारण िलिखत 
Łपमा िदन ुपन¥ 
५)Öथानीय सजªिमनको मुचÐुका  
 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  कमªचारील ेिववरण तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

२६
. 

जµगा दताª 
िसफाåरस  

१)िनबेदन पý र नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी 
२) चाल ुआ.व. सÌम घर जµगा र मालपोत कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
३)सािवक लागत ÿमािणत ÿितिलपी  
४)िफÐडबुक उतार 
५)Öथलगत िनåर±ण ÿितवेदन 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय±  

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६)जµगाको नापी न³सा  
७)जµगासँग सÌबिÆधत अÆय ÿमाण कागजातहŁ 
८)Öथानीय सजªिमन मुचÐुका  

४)तोिकएको  कमªचारील ेिववरण तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

२७
. 

घर जµगा 
नामसारी 
िसफाåरस 

१)घर जµगा नामसाåर सÌबिÆध िवÖततृ िववरण खलेुको 
िनवेदन  
२)िनवेदकको नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३)मतृक र िनबेदक िबचको नाता ÿमािणत ÿमाणपýको 
ÿितिलिप 
४)जµगा धिन ÿमाण पजुाªको ÿितिलपी 
५)सजªिमन मचुÐुका गरी ब»ुन ुपन¥ भए सजªिमनमा सा±ी 
बÖनेको नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
६)चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
७)काननुी जिटलता भएको देिखएमा काननुी राय 
िलईनेछ। 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको  शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय±  

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

२८
. 

जµगा मÐूयाङ्कन 
िसफाåरस 
/ÿमािणत  
वािषªक आमदनी 

१)नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी र िनवेदन  
२)जµगा धनी ÿमान पजूाªको ÿितिलपी 
३)जµगाको आसपासको चलन चिÐतको मÐुय ÿ±पण 
४)हालसालै आसपासको खåरद िबिø भएको भए सो 
ÿमाण वा सजªिमन मचुÐुका  
५) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय±  
 

 
०.२% 

सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

२९
. 

घर कायम 
िसफाåरस 

१)नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी र िनवेदन  
२)सÌबिÆधत जµगाको लालपुजाªको ÿमाणपýको 
ÿितिलपी 
३)Öथलगत ÿितबेदन  
४) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

३०
.  

नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो 
कायम िसफाåरस  

१)िनवेदन र नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)जµगाधिन ÿमाणपýको ÿितिलपी  
३)नापी न³सा 
४) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
५)जµगाधिनको Öवीकृतको सनाखत गनुªपन¥ 
६)जµगा धिनले सनाखत गरेको कागजात  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१००० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

३१
. 

घर बाटो 
ÿमािणत  

१)िनवेदन (बाटोको नाम, टोल समते खलुाउने ) 
नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)जµगाधिन ÿमाण पजुाªको ÿमाणपýको ÿितिलपी 

३)नापी न³सा 
४) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
५)िलने र िदने दवुै Óयिĉको नागरीकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी सिहत उपिÖथत हòन ुपन¥ वा िनजहŁले िदएको 
अिधकृत वारेसको ÿमािणत ÿितिलपी 
६)Öथलगत िनर±ण ÿितवेदन  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

३२
. 

चार िकÐला 
ÿमािणत 

१)िनवेदन  नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)जµगाधिन ÿमाण पजुाªको ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३)नापी न³सा 
४) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
५)िलने र िदने दवुै Óयिĉको नागरीकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी सिहत उपिÖथत हòन ुपन¥ वा िनजहŁले िदएको 
अिधकृत वारेसको ÿमािणत ÿितिलपी 
६)Öथलगत िनर±ण ÿितवेदन  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

२०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

३३
. 

जµगा रेखाङकन 
कारय/ सो 
कायªमा रोहबरमा 

१)िनवेदन पý  
२)सÌबिÆधत कायाªलयको पý 
३)ÿािबिधक ÿितबेदन 
४) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय±  

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

३४
. 

जµगा धनीपजुाª 
हरायको 
िसफाåरस  

१)िनवेदन र नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२) चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद 
३)जµगाधिन ÿमाण पजुाªको ÿमाणपýको ÿितिलपी 
४)िनवेदकको Öथािय वतन जµगा रहकेो वडाको नभएमा 
Öथानीय  सजªिमन मचुÐुका 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

३५
. 

पजूाªमा घर 
कायम गन¥ 
िसफाåरस 

१)िनवेदन र नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)भवन न³सा पास ÿमाण पýको ÿितिलपी  
३)िनमाªण सÌपÆन ÿमाण पýको ÿितिलपी 
४)चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद वा िनदाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात 
५)जµगा धिन ÿामाण पुजाªको ÿितिलपी 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 
 

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

३६
. 

मोिह लागत कĘा 
िसफाåरस  

१)मोिह लागत कĘ हòनपुन¥ पणुª िबबरणको िनवेदन  
२)िनवेदकको नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३) जµगा धिन ÿमाण पजुाªको ÿितिलपी 
४)चाल ुआ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद वा िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात 
५)जµगाको ®ोत र िफÐडबुकको ÿमािणत ÿितिलपी 
 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको  ÿािबिधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी मÐुयाङकन गन¥  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय±  

१०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

३७
. 

नयाँ Óयवसाय 
दताª  

१)िनवेदन पý  
२)िनवेदकको नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 

१)िनवदेन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

१५०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

३)िवदेिशको हकमा राहदािनको ÿमाण पý वा 
दतुावासको िनजको पåरचय खÐुने िसफाåरस 
४) २ ÿित फोटो  
५) घर बाहल सÌझैता  
६)आÉनै घर टहरा भए चा.ल ुआ.व. सÌमको मालपोत 
र घरजµगा कर ितरेको  
६)Öथानीय तहको नाममा दताª नगरी Èयान वा िनकायमा 
दताª गरी Óयवसाय दताª गरेको हकमा Èयान दताª वा अÆय  
िनकायबाट जारी गरेको Óयवसाय ÿमाणपýको ÿमािणत 
ÿितिलपी 

२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

३८
. 

Óयवसाय 
निवकरण  

१)िनवेदन पý  
२)िनवेदकको नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३) २ ÿित फोटो  
४) घर बाहल सÌझैता 
५)आÉनै घर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. सÌमको मालपोत 
र घरजµगा कर ितरेको   
 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

३०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

३९
. 

Óयवसाय दताª 
िसफाåरस 

१)िनवेदन पý  
२)Óयवसाय दताª गरेको ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३) २ ÿित फोटो  
४)आÉनै घर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. सÌमको मालपोत 
र घरजµगा कर ितरेको वा एकìकृत सÌपित कर ितरेको 
रिसद वा िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात 
५) बाहलमा भए घर बाहल सÌझैता   

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 
 

१५०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

 ६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

४०
. 

Óयवसाय बÆद 
िसफाåरस 

१)आÉनो Óयवसायको िवÖततृ Óयहोरा सिहतको िनवदेन 
पý 
२)नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३)चाल ुआ.व. सÌमको Óयवसाय निवकरण गरेको 
ÿमाणपýको स³कल ÿित 
४) घर बहाल सÌझौता पýको ÿितिलपी 
५) Öथलगत ÿितबेदन  
६) िबदेशीको हकमा पåरचय खÐुने कागजात वा 
सÌबिÆधत दतुावासको पý  
७) आÉनै घर भएमा चाल ु व सÌमको मालपोत र घर 
जµगा कर वा एकìकृत सÌप°ी कर ितरेको रिसद वा कर 
िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का.वा. वडा अÅय±/वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने 
६)दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने। 

वडा अÅय±/का.वा. 
वडा अÅय± 

५०० सोिह िदन, सजªिमनको 
हकमा बिढमा ५ िदन 

४१ Óयवसाय 
स¼चालन 
नभएको 
िसफाåरस  

१) Óयवसाय स¼चालन नभएको कारण िसहतको 
िनवेदन पý  

२) नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी 
३) Öथानीय तहमा Óयवसाय दताª गरेको ÿमाण पý  
४) आÉनै घर भएमा चालु आ व सÌमको मालपोत 

र घर जµगा कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  

५) Öथलगत ÿितवेदन  
६) घर बहाल सÌझौता पýको ÿितिलपी 
७) सजªिमन मचुÐुका आवÔयक परेमा सो समेत 

गराउने  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥  

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  

५) िनवेदकले तोिकएको सÐुक 
बुझाउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय± 

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६) चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाåरस उपलÊध गराउने 

४२ Óयापार Óयवसाय 
नभएको 
िसफाåरस  

१) कारण िसहतको िनवेदन पý 
२) नागरीकताको ÿमाण पýको ÿितिलपी 
३) Öथानीय तहको नाममा Óयवसायच दताª गरेको 

ÿमाण पý  
४)  चाल ु व सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 

एकìकृत सÌप°ी कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात 

५) सजªिमन मचुÐुका आवÖयक परेमा सो समेत 
गराउने  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥  

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार Öथलगत सजªिमन 
मुचुÐका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  

५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक 
बुझाउने 

६) चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाåरस उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय± 

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý 

४३ सÖंथा दताª 
िसफाåरस  

१) िवधान वा िनयमावली, िनवेदन र नागरीकता 
ÿमाण पýको ÿितिलपी 

२) सÖंथा भाडामा बÖने भए सÌझौता पý बहाल 
कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनª बझुाउनु पन¥ 

३) सÖंथा आÉने घरमा बÖने भए सो को जµगा धनी 
ÿमाण पजुाª र न³शा पास ÿमाण पýको ÿितिलपी 

४) चाल ु व सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌप°ी कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥ 
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 

५) िनवेदकले तोिकएको सÐुक 
बुझाउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१००० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६) चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाåरस उपलÊध गराउने  

४४ िजिवतसँगको 
नाता ÿमािणत  

१) िनवेदन तथा नागरीकताको ÿमाण पýको 
ÿितिलपी 

२) नाता खÐुन ेÿमाणको ÿितिलपी 
३) सजªिमन गरी बु»न ुपन¥ भएमा सा±ी बÖने ७ 

जनाको नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी  
४) चाल ु आ.व सÌमको मालपोत र घर जµगा कर 

वा एकìकृत सÌप°ी कर ितरेको रिसद  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥ 
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 

५) िनवेदकले तोिकएको सÐुक 
बुझाउने 

६) चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाåरस उपलÊध गराउने  

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

२०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

४५ मतृकसँगको नाता 
ÿमािणत  

१) िनवेदन तथा नाता खÐुने ÿमाण पýको 
ÿितिलपी  

२) हकदारहŁको नागरीकता ÿमाण पýको 
ÿितिलपी 

३) मÂृय ुदताª ÿमाण पýको ÿितिलपी 
४) मतृकको नागरीकता  ÿमाण पýको ÿितिलपी 
५) हकवाला नावालक भए जÆद दताª ÿमाण 

पýको ÿितिलपी 
६) बसाई सरी आएको हकमा बसाइसराई ÿमाण 

Èýको ÿितिलपी 
७) हकदारको पासपोटª साइजको फोटो ४ ÿित  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥ 
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 

५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय 
ÿहरी मचुÐुका 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

२०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

८) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका  
९) आवÔयकता अनुसार Öथानीय ÿहरी मचुÐुका  

६) िनवेदकले शÐुक बुझाउने  
७) चलानी गरी िनवेदकलाई 

िसफाåरस उपलÊध गराउने 
४६ िजिवत रहेको 

िसफाåरस  
१) नागरीकता ÿमाचण पýको ÿितिलपी र िनवेदन 

पý  
२) Öवयम Óयिĉ उपिÖथत हòन ुपन¥  
३) २ ÿित पासपोटª साइजको फोटो 
४) चाल ुआ व सÌमको मालपोत र घर जµगा कर 

वा एकìकृत सÌप°ी कर ितरेको रिसद, कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥ 
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 

५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय 
ÿहरी मचुÐुका 

६) िनवेदकले शÐुक बुझाउने  
७) चलानी गरी िनवेदकलाई 

िसफाåरस उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय± 

२००  

४७ धारा जडान 
िसफाåरस 

१) नागरीकता ÿमाण पýको ÿितिलपी  
२) नकशापास वा नामसारी न³शा भएको ÿमाण 

पýको ÿितिलपी  
३) जµगा धनी ÿमाण पजुाªको ÿितिलपी 
४) चाल ुआ व सÌमको मालपोत र घर जµगा कर 

वा एकìकृत सÌप°ी कर ितरेको रिसद, कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥ 
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय 
ÿहरी मचुÐुका 

६) िनवेदकले तोिकएको शÐुक 
बुझाउने  

७) चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाåरस उपलÊध गराउने 

४८ चौपाय सÌबÆधी 
िसफाåरस 

१) कारण सिहतको िनवेदन 
२) चौपाय लाने ठाउको Öवीकृित पý  
३) िलने िदने दबैुले सनाखत गनुª पन¥  
४) चौपायपालन गन¥का हकमा Öथान र छरिछमेक 

तथा वातावरणमा ÿितकुल ÿाँभाव नपन¥ Óयहोरा 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥ 
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 

५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय 
ÿहरी मचुÐुका 

६) िनवेदकले तोिकएको शÐुक 
बुझाउने  

७) चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाåरस उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

ÿितचौपय 
१०० 

सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

४९ उīोग ठाउँसारी 
िसफाåरस  

१) उīोग ठाउँसारीका लािग िनवेदन 
२) उīोग दताª ÿमाण पýको ÿितिलपी 
३) Öथानीय तहको नामको निवकरण सिहतको 

Óयवसाय दताª ÿमाण पý  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

५०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

४) आÉनै घर भएमा चालु आ व सÌमको मालपोत 
र घर जµगा कर ितरेको रिसद  

५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलपी र 
बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनुª बझुाउनु 
पन¥  

६) (Öथानीय तहको नाम) ±ेý िभý सारी जाने भए 
सÌबिÆधत वडा कायाªलयको अनमुितको िसफाåरस 
पý  

३) िनवेदन दताª गन¥ 
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 

५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय 
ÿहरी मचुÐुका 

६) िनवेदकले तोिकएको शÐुक 
बुझाउने  

७) चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाåरस उपलÊध गराउने 

५० िवīालय 
ठाउँसारी 
िसफाåरस  

१) िवīालय ठाउँसारीको लािग िनवेदन  
२) िवīालय दताª ÿमाण पýको ÿितिलपी  
३) Öथानीय तहको नामको निवकरण सिहतको 

Óवसाय दताª ÿमाण पý  
४) सरकारी एवं सामदुाियक िवīालय वाहेक 

अÆयमा) चाल ुआ व सÌमको सरी जाने ठाउँ र 
हालको ठाउँ दबैुको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌप°ी कर ितरेको रिसद  

५) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलपी र 
बहाल कर ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनुª बझुाउनु 
पन¥  

६) Öथायी लेखा नÌबर ÿमाण पý  
७) िनåर±ण ÿितवेदन  
८) सरी जाने ठाउँको वडा कायाªलयको अनमुित 

पý  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको 
कागजातहŁ पेश गन¥ 

२) वडा अÅय±/का वा  वडा 
अÅय±/ वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई तोक आदेश गन¥ । 

३) िनवेदन दताª गन¥ 
४) तोिकएको कमªचारीले 

आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥ 

५) आवÔयकता अनुसार Öथानीय 
ÿहरी मचुÐुका 

६) िनवेदकले तोिकएको शÐुक 
बुझाउने  

७) चलानी गरी िनवेदकलाई 
िसफाåरस उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

५०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

५१ िवīालय 
स¼चालन 
Öवीकृित /क±ा 
बिृĦ िसफाåरस  

१)िवīालय क±ा बिृĦका लािग िनबेदन 
िवīालय दताª ÿमाण पýको ÿितिलपी 

२)िवīालय दताª ÿमाण पýको ÿितिलपी 
३)Öथानीय तहको नाममा चाल ुआ.व. को निवकरणको 
ÿमाण पý 
४)सरकाåर बाहेकका िबīालयका हकमा चाल ुआ.व. 
सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपित 
कर ितरेको रिसद  
५)बहालमा भए सÌझैता पýको ÿितिलपी र बहाल कर 
ितरेको रिसद 
६)िनरी±ण ÿितवेदन 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

िवīालय 
िनिज  Ł 
१५०० 
र 
सरकारी  
 १०० 

सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

५२
. 

आÆतåरक बसाई 
सराई िसफाåरस 

१)नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý 
२)सåर जाने ÓयिĉहŁ नागरीकताको ÿमाणपýको 
ÿमािणत ÿितिलपी र नागरीकता ÿमाणपý नभएको 
हकमा दताª वा जÆम दताª वा उमेर खलेुको िनÖसाको 
ÿमािणत ÿितिलपी 
३)जµगाधिन ÿमाण पजुाªको ÿितिलपी / घर वा जµगा 
नभएको हकमा Óयवसाय वा बसाई खÐुने कागजात 
४)घर जµगा भएको हकमा घर भए चाल ुआ.व. सÌमको 
मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपित कर ितरेको 
रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात 
५)घर जµगा नभएको हकमा सÌबिÆधत घर धिनसँग 
गरेको घर बाहालको सÌझैता   

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

५३ संर±क िसफाåरस 
(Óयिĉगत) 

१)िनवेदक 
२)संर±क िदने र िलन ेÓयिĉको नागरीकता र जÆमदताª 
ÿमाणपýको ÿितिलिप 
३) घर जµगा भएको हकमा घर भए चाल ुआ.व. 
सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपित 
कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात 
४) बहालमा भए सÌझैता पýको ÿितिलपी र बहाल कर 
ितरेको रिसद 
५)आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 
 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

५४ संर±क िसफाåरस 
(सÖंथागत) 

१)िनवेदक 
२)सÖंथाको निवकरण सिहतको ÿमाणपýको ÿितिलपी 
एवं िवधानको ÿितिलपी वा िनयमाविललको ÿितिलपी 
३) घर जµगा भएको हकमा घर भए चाल ुआ.व. 
सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपित 
कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात 
४) बहालमा भए सÌझैता पýको ÿितिलपी र बहाल कर 
ितरेको रिसद 
५)आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय± 

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

५५ घर कोठा खोÐन 
कायª/ रोहबरमा 
बÖने  
कायª 

१)कारण ÿĶ खुलेको िनवेदन  
२)चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद 
३)बाहल सÌझैताको ÿमािणत ÿितिलपी 
४)िजÐला ÿशासन कायाªलयको पý 
५)Öथानीय सजªिमन मुचÐुका  
६)आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमन 
मचुÐुका  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

५६
. 

िनःशÐुक  वा 
सःशÐुक ÖवाÖÃय 
उपचार िसफाåरस 

१)िनवेदन तथा नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)िवपÆनता खÐुन ेÿमाण कागजात 
३)िसफाåरस आवÔयक भएको अÆय कारण 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

िनसÐुक सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

५७ Óयिĉगत िववरण 
िसफाåरस/ 
ÿमािणत 

१)िनवेदन तथा नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद 
३)िवषयसंग सÌबिÆधत अÆय ÿमाण कागजातहŁ 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

५८ जÆम िमित 
ÿमािणत  

१)िनवेदन तथा नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)नाबालकको हकमा जÆम दताª ÿमाणपýको ÿितिलपी 
३)बसाई सåर आएको भए सो को ÿमाण पý 
४)चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद 
 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

५९ िववाह ÿमािणत १)दलुाह दलुहीको नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)बसाई सरी एको हकमा बसाइ सराई दताª ÿमाण पý 
३)दलुाह दलुही दबैु उपिÖथत भई सनाखत गनुª पन¥  
४)चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद 
५)िव.स.ं २०३४ पिछको हकमा िववाह दताª ÿमाण 
पýको ÿितिलपी 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय± 

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

६० घर पातल 
ÿमािणत 

१)िनबेदकको नागरीकता ÿमानपýको ÿितिलपी र 
िनवेदन 
२)घर न³सा,न³सा पास ÿमाण पý 
३)Öथलगत िनåर±ण ÿितवेदन 
४)चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद 
५)आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६१  कागज / 
म¼जुरीनामा 
ÿमािणत 

१)िनबेदकको नागरीकता ÿमानपýको ÿितिलपी र 
िनवेदन 
२) चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण स।िवकृत भएको 
कागजात 
३)ÿमािणत गनुª पन¥ िवऋयसँग सÌबिÆधत ÿमाण 
कागजातहŁको ÿितिलपी 
४)म¼जुरीनामा िलने र िदने Óयिĉ दवुै को उपिÖथती 
दÖतखत 
 
 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

६१
. 

हकवाला वा 
हकदार ÿमािणत 

१)नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी र िनवेदन 
२)नाताÿमािनत ÿमाण पýको ÿितिलपी 
३)हकदार ÿमािणत गन¥ थप ÿमाण कागज 
४) चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण स।िवकृत भएको 
कागजात 
५)आवÔयकता अनुसार सजªिमन मचुÐुका  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनसुार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६२
. 

अिववािहत 
ÿमािणत 

१)िनवेदन र नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)संर±क वा अिभभावकले कायाªलयको रोहवरमा 
गरेको सनाखत पý 
३)Öथानीय सजªिमन मुचÐुकाको पý 
४) चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण िÖवकृत भएको 
कागजात 
५)िवदेशमा रहकेो हकमा िवदेशिÖथत नेपाली 
िनयोगबाट आएको िसफाåरस 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

६३
. 

अúंेिज िसफाåरस 
तथा ÿमािणत 

१)िनवेदन र नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपी 
२)िवषय सँग सÌबिÆधत ÿमाण कागजातको ÿितिलपी 
३) चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण स।िवकृत भएको 
कागजात 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय± 

५०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६४
. 

िमलापý कागज/ 
उजåुर दताª 

१)िमलापý गन¥ दवुै प±को संयĉु िनवेदन 
२)सÌबिÆधत ÓयिĉहŁको नागरीकता ÿमाणपýको 
ÿितिलपी 
२)िवषयसँग सÌबिÆधत अÆय कागजातहŁ 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

६५
. 

एकìकृत सÌपित 
कर/घर जµगा कर 

१)िनवेदन 
2)जµगा धिन ÿमाण पजुाªको ÿितिलपी 
३)भवन न³सा Öवीकृित ÿमाण पý र न³साको 
ÿितिलपी 
४)भवन /जµगा खåरद गरेको भए मालपोतबाट 
रिजÕůेशन पाåरत िलिखतको ÿितिलपी  
५)(Öथनीय तहको नाम)घोसणा हòन ुपवुª िनमाªण भएका 
भवनका हकमा नापी न³सा वा Öथलगत ÿािबिधक 
ÿितवेदन 
६)मालपोत ितरेको रिसद 
७)आ.व ०७४|७५ पवुª आÆतåरक राजĵ कायªलायमा 
कर ितरेको भए सो को ÿमािणत ÿितिलपी 
८)नागरीकता र नापी न³साको ÿमािणत ÿितिलपी  

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण गरी 
वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचव सम± पेश गन¥।  
५)िनवेदकले तोिकएको शÐुक बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±/ वडा 
सिचव, सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी  

मालपोत 
कर बाहके 
आिथªक 
एनको 
अनसुिुच ३ 
बमोिजम 

सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

६६
.  

बाहाल कर  १)िनवेदन पý  
२)बाहल सÌझैता पý 
३)नेपाल सरकारमा बाहालसँग सÌबिÆधत िनकायमा 
दताª गरेको ÿमाण पýको ÿितिलपी 
४)नागरीकताको ÿमािणत ÿितिलपी 
५) चाल ुआ.व. सÌमको घरजµगा कर, बाहल कर र 
मालपोत ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको 
कागजात 
 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचवल ेसÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक 
आदशे गन¥ । 
३)िनवेदन दताª गन¥ 
४)तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण गरी 
वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचव सम± पेश गन¥।  
५)तोिकएको कर बुझाउने  
६)चलानी गरी िनवेदकलाई कर िनधाªरण 
पý उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±/ वडा 
सिचव, सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी  

आिथªक 
ऐनको 
अनसुिुच ३ 
बमोिजम 

सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

६७
. 

िब²ापन कर १)िनवेदन पý 
२)सÌबिÆधत Öथानीय तहामा ितनª बझुाउन पन¥ Óयवसाय 
र अÆय करको ÿमािणत ÿितिलपी 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)िनवेदन दताª गन¥ 
३)तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण गरी 
वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचव सम± पेश गन¥।  
४)तोिकएको कर बुझाउने  
५)चलानी गरी िनवेदकलाई कर िनधाªरण 
पý उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±/ वडा 
सिचव, सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी  

३०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

६८
. 

मालपोत वा भिुम 
कर 

१)िनवेदन पý 
२)ÿथम बषªका लािग जµगा धिन ÿमाण पजुाª 
,निवकरणका लािग अिधÐलो आ.व.मा. मालपोत 
ितरेको रिसद वा यस कायाªलयबाट जारी गरीएको 
मालपोत निवकरण बकु 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)िनवेदन दताª गन¥ 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±/ वडा 
सिचव, सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी  

५ रोपिन 
सÌम 
Ł २० थप 
ÿित रोपिन 
५ को दरल े

सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  



 
øं.
सं. 

सेवा सिुवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 
ÿकृया 

सेवा ÿदान गन¥ 
अिधकारी,शाखा 

लाµने 
दÖतुर 

लाµने समय 

३)घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपित कर ितरेको ÿमाण ३)तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण गरी 
वडा अÅय±/का वा  वडा अÅय±/ वडा 
सिचव सम± पेश गन¥।  
४)तोिकएको कर बुझाउने  
५)चलानी गरी िनवेदकलाई कर िनधाªरण 
पý उपलÊध गराउने 

६९
. 

उÐलेिखत बहेक 
अÆय Öथानीय  
आवÔयकता 
अनसुारका 
िसफाåरस 
/ÿमािणतहŁ 

१)नागरीकता ÿमाणपýको ÿितिलपीर िनवेदन 
२)िवषय सँग सÌबिÆधत ÿमाण कागजात 
३)चाल ुआ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपित कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात 

१)िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ 
पेश गन¥ 
२)िनवेदन दताª गन¥ 
३)तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनुसार +सजªिमन मचुÐुका तयार गरी 
िसफाåरस तयार गन¥ 
४)तोिकएको शÐुक बुझाउने  
५)चलानी गरी िनवेदकलाई कर िनधाªरण 
पý उपलÊध गराउने 

वडा अÅय±/ 
कायªवाहाक वडा 
अÅय±/ वडा 
सिचव, सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी  

१०० सोही िदन, सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ िदन 
िभý  

 



 
५. चालु आ.व.को पौष मसाÆत सÌम सÌपादन गरेका मु´य कामको िववरणः 

 
क) Öथानीय बजेट बाँडफाँड तथा रातो िकताव िनमाªण, 
ख) आ.व. ०७८/७९ को लखेा परी±ण सÌपÆन,  
ग) जे.सी. अिडट सÌपÆन,  
घ) ÿथम ýैमािसक सामािजक सरु±ा भ°ा िवतरण,  
ङ) आ.व. ०७९/८० मा स¼चालन हòने योजनाहł अनलाईन सÉटवेयर माफª त सÌझौता स¼चालन,  
च) २० वटा योजना सÌझौता भई ३ वटा योजनाहł फरफारक भैसकेको,  
छ) कायाªलय माफª त अनलाइन सेवा ÿवाह, 
ज) सुरि±त नागåरक आवास कायªøम सÌझौता, 
झ) ३ वटा योजनाहłको वोलपý आÓहान ।  

 

६. काठेखोला गाउँपािलकका पदािधकारीहł  

Đ.सं. 
 

नामथर ठेगाना उमेर ǓलǍ Ǔनवा[िचत भएको पद गाउँपाǓलका कैǒफयत 

1 राज ुथापा काठेखोला -4 50 पǽुष गा.पा अÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६७१००१ 

2 तेज बहादरु थापा काठेखोला -4 45 पǽुष गा.पा. उपाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५११९६४९० 

3 खडक बहादरु थापा काठेखोला -१ 37 पǽुष वडाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६७७००१ 

4 देवी थापा मगर काठेखोला -१ 33 मǒहला मǒहला वडा सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७७५६६७९ 

5 तारा ǒकसान काठेखोला -१ 33 मǒहला दǓलत मǒहला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८६७६४३२२२ 

6 गोǒवÛद बहादरु थापा काठेखोला -१ 37 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८६३०७९६३६ 

7 Ǔडल बहादरु घतȸ ¢ेğी काठेखोला -१ 58 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८६७६६५११५ 

8 ǒवƭापती शमा[ काठेखोला-२ 55 पǽुष वडाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६७७००२ 

9 चÛġ कला थापा काठेखोला-२ 45 मǒहला मǒहला वडा सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८६७७४४०५८ 

10 बǒुƨकला ǒकसान काठेखोला-२ 28 मǒहला दǓलत मǒहला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४३५६११३५ 

11 Ǔभम बहादरु खğी ¢ेğी काठेखोला-२ 56 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८०३७५२४५४ 

12 सरेुस बहादरु थापा काठेखोला-२ 44 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६२१०५१ 

13 कुल बहादरु ǒव.क. काठेखोला -3 47 पǽुष वडाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६३७०४२ 

14 टुलकȧ देवी खडका काठेखोला -3 51 मǒहला मǒहला वडा सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७७६९२६५ 

15 ǒवçण ुǒव क काठेखोला -3 31 मǒहला दǓलत मǒहला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७७२५६०६ 

16 Ĥमे बहादरु घतȸ काठेखोला -3 50 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६४५१८७ 

17 ǑदपेÛġ बहादरु खğी काठेखोला -3 31 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६३८६७४ 

18 लêमण पनु काठेखोला-4 38 पǽुष वडाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६३४२५३ 

19 संझना थापा मगर काठेखोला-4 41 मǒहला मǒहला वडा सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६२८६०९ 

20 भǓुमका थापा पǐरयार काठेखोला-4 28 मǒहला दǓलत मǒहला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८०५१७४०८९ 

21 अमर बहादरु थापा काठेखोला-4 54 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६२०४९१ 

22 नर बहादरु पनु काठेखोला-4 42 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६१७५५० 

23 £ामनाथ कंडेल काठेखोला-5 48 पǽुष वडाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६३४२५२ 

24 भमुा देǒव पनु काठेखोला-5 49 मǒहला मǒहला वडा सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६३१३२१ 

25 Ǔगता देवी ǒव क काठेखोला-5 42 मǒहला दǓलत मǒहला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७७८९५०५ 

26 Ǔडल राम कंडेल काठेखोला-5 49 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६६४६११ 

27 भानभुƠ सवेुदȣ काठेखोला-5 69 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६५५३७० 

28 वृहèपǓत शमा[ काठेखोला-6 63 पǽुष वडाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६२५६८६ 

29 रन माया कंडेल काठेखोला-6 42 मǒहला मǒहला वडा सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४५४८९८९८ 

30 हǐरकला ǒव क काठेखोला-6 32 मǒहला दǓलत मǒहला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७७६०७०४ 

31 ǒटकाराम कंडेल काठेखोला-6 65 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६६०१३७ 



 
Đ.सं. 

 
नामथर ठेगाना उमेर ǓलǍ Ǔनवा[िचत भएको पद गाउँपाǓलका कैǒफयत 

32 हक[  बहादरु कंडेल ¢ेğी काठेखोला-6 54 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६५५०७९ 

33 Ĥमे बहादरु िज.सी काठेखोला-7 37 पǽुष वडाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६२०८८४ 

34 िचğ कुमारȣ थापा काठेखोला-7 44 मǒहला मǒहला वडा सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६३५८७९ 

35 हǐरकला सनुार काठेखोला-7 36 मǒहला दǓलत मǒहला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४४७३७४७१ 

36 डàमर बहादरु थापा काठेखोला-7 59 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७६५८९८५ 

37 Ĥमे बहादरु काकȽ काठेखोला-7 55 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८६७६२३६९४ 

38 ĤमानÛद कंडेल काठेखोला-8 48 पǽुष वडाÚय¢ काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६२०५६२ 

39 हǐर माया पनु काठेखोला-8 59 मǒहला मǒहला वडा सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७७८६२२६ 

40 पनु[ माया सनुार काठेखोला-8 43 मǒहला दǓलत मǒहला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८५७६६५६९०४ 

41 मोम बहादरु रोका मगर काठेखोला-8 43 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४०७७१८०४ 

42 गोपाल पनु काठेखोला-8 47 पǽुष खãुला सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका  ९८४७७६५५४२ 

४३ ǒटका संगम ǒव.क. काठेखोला-४  पǾुष काय[पाǓलका सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका ९८५७६७७००९ 

४४ सÛुतलȣ ǒव.क. काठेखोला-३  मǒहला काय[पाǓलका सदèय काठेखोला गाउँपाǓलका ९८५७६७७०११ 

 

७. कायाªलय ÿमुख र सूचना  अिधकारीको नाम, पद –  
क) कायाªलय ÿमखुः- ®ी खगराज गौतम 

पदः- ÿमखु ÿशासिकय अिधकृत 

ख) सचूना अिधकारीको नामः- ®ी मनोज काकê 
  पदः- अिधकृत 
 

८. ऐन, िनयम, िविनयम वा िनद¥िशकाको सूची 
øम सं´या नाम ÿकाशन िमित 

१. Öथािनय तहको आिथªक ऐन ,२०७४ 3/28/2074 

२. काठेखोला गा.पा. को िविनयोजन ऐन ,२०७४ 3/28/2074 

३. काठेखोला गाउँ कायªपािलका कायª िवभाजन िनयमाविल ,२०७४ 3/28/2074 

४. काठेखोला गाउँपिलका कायªसÌपादन िनयमाविल ,२०७४ 3/28/2074 

५. गाउँसभा संचालन कायªिबिध ,२०७४ 3/28/2074 

६. काठेखोला गाउँ कायªपािलकाको बैठक  संचालन सÌबÆधी कायªिबिध २०७४ 3/28/2074 

७. काठेखोला गाउँपािलका पदािधकारीहŁको आचार संिहता २०७४ 3/28/2074 

८. आिथªक ऐन २०७५ 3/29/2075 

९. िबिनयोजन ऐन २०७५ 3/29/2075 

१०. भवन िनमाªण इजाजत तथा घर न³सा पास कायªिबिध 11/2/2075 

११. भौितक पवुाªधार िवकास ऐन २०७५ 11/2/2075 

१२. काठेखोला गा.पा. Æयाियक सिमित कायªिबधी २०७५ 11/2/2075 

१३. काठेखोला गा.पा आिथªक ऐन २०७६ 3/25/2076 

१४. काठेखोला गा.पा. िविनयोजन ऐन २०७६ 3/25/2076 



 
øम सं´या नाम ÿकाशन िमित 

१५. काठेखोला गा.पा. िविनयोजन िवधयेक २०७७ 3/26/2077 

१६. काठेखोला गाउँपिलका आिथªक िवधेयक २०७७ 3/26/2077 

१७. काठेखोला गा.पा Öथािनय वन ऐन २०७७ 9/21/2077 

१८. िवधेयक ÿमािणकरण कायªिबधी 2074 10/11/2074 

१९. िश±क िनयिुĉ तथा सŁवा सÌबÆधी कायªिबधी २०७४ 10/11/2074 

२०. िवपद ÓयवÖथापन कायªिवधी २०७४ 11/26/2074 

२१. ąोत पåरचालन कायªिबधी २०७४ 11/26/2074 

२२. आिथªक कायाªिबिध २०७४ 11/26/2074 

२३. Óयवसाय दताª कायªिबधी २०७४  11/26/2074 

२४. गाउँपािलकावाट गåरने वजार अनगुमन िनद¥िशका २०७४ 11/26/2074 

२५. सेवा करार कायªिबिध २०७४ 11/26/2074 

२६. गाउँपािलकाको िश±ा िनयामाविल २०७५ 4/7/2075 

२७. काठेखोला गाउँपािलकाको सहकारी ऐन २०७५ 4/7/2075 

२८. घ वगªको लाईसÆेस सÌबÆधी  कायªिबिध २०७५ 4/7/2075 

२९. Óयवसाय दताª िनयमाविल २०७५ 4/7/2075 

३०. काठेखोला गाउँपािलकाको ममªत संभार कोस सचंालन सÌबÆधी कायªिबिध  २०७५ 4/25/2075 

३१. काठेखोला गाउँपािलकाको उपभोĉा सिमित गठन पåरचालन तथा ÓयवÖथापन सÌबÆधी 
कायªिबिध २०७५ 

5/11/2075 

३२. काठेखोला गाउँपािलकाको िनमाªण Óयवसायी ईजाजत पý सÌबÆधी कायाªिबिध २०७५ 5/11/2075 

३३. काठेखोला गाउँपािलकाको कला संÖकृती तथा खेलकुद िवकास सिमितको कायªिविध २०७५ 5/11/2075 

३४. काठेखोला गाउँपलाि◌काको राजपý ÿकासन सÌबÆधी कायªिविध २०७५ 5/11/2075 

३५. अपाङगता भएका Óयिĉको पåरचय पý िवतरण कायाªिबधी २०७५ 9/29/2075 

३६. कृिष तथा पशजुÆय वÖतकुो उÂपादनमा आधाåरत उĦम सÌबÆधी कायªिबधी २०७७ 12/8/2077 

३७. काठेखोला गा.पा आिथªक ऐन २०७८ ०३/२५/२०७७ 

३८. काठेखोला गा.पा. िविनयोजन ऐन २०७८ ०३/२५/२०७७ 

३९. काठेखोला गाउँपािलका साझेदारीमा कायªøम संचालन तथा ÓयवÖथापन कायªिविध २०७८ 6/2/2078 

४०. कोिभड १९ संøमण वाट मÂृयु भएका पåरवारलाई राहत िवतरण सÌबÆधी कायाªिविध २०७८ 6/2/2078 

४१. सरुि±त आÿवासन सÌबÆधी कायªिबिध २०७८ 7/28/2078 

४२. ÿारिÌभक वातावरिणय पåरमाण कायªिबिध 2078 7/28/2078 

४३. भवन िनमाªण अनमुती सÌबÆधी कायªिबधी २०७७ 8/17/2077 



 
øम सं´या नाम ÿकाशन िमित 

४४ िबषयगत सिमित (कायªस¼चालन) कायªिविध, २०७८  
 

९. २०७९/१०/०१ देखी २०७९ चैý मसाÆत सÌम राजĵ असुली जÌमाः - 
ł. ४६,२४,२६५।५९ 

 

१०. काठेखोला गाउँपािलकको वेवसाइट 
https://kathekholamun.gov.np/ 

 

११. सूचनाहł अÆयý ÿकाशन भएक िववरणः-  
काठेखोला गाउँपािलकाको कायाªलयको र वडाकायाªलयको सूचना पाटी, गाउँपािलकको वेवसाइट , गाउँपािलकाको फेसवकु 

पेज(काठेखोला गाउँपािलका) र Öथानीय पý पिýका ।  

 

शाखा तथा इकाइहŁको कायªिववरण 

ÿशासन योजना तथा अनगुमन शाखा 

ÿशासन इकाइ 

 Öथािनय सवेाको ÓयवÖथापन सÌबिÆध िनित , मापदÁड, सवेा शतª, योजना ,कायाªÆवयन र िनयमन। 

 संिवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कमªचारीको ÓयवÖथापन 

 Öथािनय सवेाको ÓयवÖथापन सÌबिÆध अÆय कायª। 

 गाउँपािलकाको संगठन िवकास ,संगठन  सरंचना तथा दरबिÆद िनधाªरण,जनशिĉ ÓयवÖथापन र विृ° िवकास सÌबिÆध 
कायª। 

 संघ तथा ÿदशे तहमा संिवधान तथा कानुन बमोिजमको सहभािगता तथा ÿितिनिधÂव। 

 िजÐला समÆवय सिमितसँगको समÆवय। 

 वडा तहसँगको सÌपकª  र समÆवय। 
 

राजĵ इकाइ 

 राजĵ सÌबिÆध िनित,काननु, तजुªमा , कायाªÆवयन र िनयमन राजÖव चुहावट िनयÆýण) 

 सÌपित कर, घरबहाल कर, घरजµगा रिजĶशेन शÐुक,सवारी साधन कर, सवेा शुÐक दÖतरु, पयªटन शÐुक, िव²ापन 
कर,Óयवसाय कर, भुिम कर, (मालपोत), दÁड जåरवाना , मनोर¼जन कर, बहालिबटौरी कर, घरजµगा कर, मतृ वा माåरएको 
िजवजÆतकुो हाड, िसगं, Èवाखँ, छालामा कर, ÿाकृितक ąोत साधन, Óयवसाियक कर सÌबिÆध िनित , काननु मापदÁड , 
कायाªÆवयन , बाडँफाँड , संकलन र िनयमन, अÆय आय ÓयवÖथापन। 

 सावªजिनक खचª तथा    ÿाकृितक ąोत बाट ÿाĮ हòने रोयिÐट सÌबिÆध िनित , काननु मापदÁड तथा िनयमन र सोको 
संकलन तथा बाँडफाँड। 

 आÉनो ±ेýिभý राजĵका दर अÆय शÐुक िनधाªरण , सिंघय र ÿदशे काननु बमोिजम ÿाकाितक ®ोत साधन  र सेवा शÐुक 
जÖता रोयिÐट संकलन , समÆवय र िनयमन। 



 

 Öथािनय पवुाªधार सेवा र उपयोगमा सेवा शुÐक तथा दÖतरु िनित) , काननु , मापदÁड , िनयमन , शÐुक िनधाªरण , संकलन 
तथा  ÓयवÖथापन ।) 

 ÿचिलत काननु बमोिजम दÁड जåरवाना। 

 राजĵ सÌभाÓयता अÅययन तथा िवĴेणाÂमक कायª। 

 बाँिक ब³यौता रकमको लगत र असलु उपर। 

 करदाता िश±ा तथा करदाता िववरण अÅयाविधक । 

 िवि°य ąोत साधनको समतामुलक बाँडफाँड। 

 आिथªक साधनको मह°म उपयोग तथा पåरचालन। 
योजना तथा अनुगमन ईकाई 

 िवकास आयोजना तथा पåरयोजना सÌबिÆध िनित, काननु , मापदÁड , योजना र िनयमन 

 Öथािनय िवकास िनित , अÐपकािलन , मÅयकािलन तथा िदघªकािलन िवकास योजना तजुªमा , अनुगमन तथा मुंÐयाकन 

 आिथªक , सामािजक , साÖँकृितक , वातावरिणय, ÿिविध र पवुाªधारजÆय िवकासका लािग आवÔयक आयोजना तथा 
पåरयोजनाहŁको तजुªमा , कायाªÆवयन , अनगुमन तथा मुंÐयाकन  

 बािषªक िवकास कायªøम , आयोजना तजुªमा , कायाªÆवयन 

 िवकास िनमाªण ÿकृयामा Öथािनय जनसहभािगता अिभविृĦका कायªøम तजुªमा र कायाªÆवयन 

 आयोजनाको अÅययन , अनसुÆधान तथा ÿभाव मुÐंयाकन 

 िबषय±ेýगत िनितको अनगुमन तथा मुÐयांकन 
 

कानुिन मािमला इकाई 

 Æयाियक सिमितको िसिचवालय , Æयाय, कानुन, मानव अिधकार ÿवĦनª तथा मेलिमलाप र मÅयÖथता , िनणªय तथा 
फैसला कायाªÆवयन 

 Æयाियक सिमितको सिचवालय सÌविÆध कायª 
 

वडा सिचव 
 
वडा कायाªलय  
वडाÖतरीय तÃयाङक संकलन तथा अÅयाविधक गन¥; 
वडाका िवकास िनमाªण का कायªहŁ गन¥; 
अिभलेख ÓयवÖथापन , िसफाåरस तथा ÿमािणत गन¥ 
 

पूवाªधार िवकास तथा वातावरण ÓयवÖथापन शाखा 
भवन तथा मापदÁड कायाªÆवयन ईकाइ 

वातावरण तथा िवपद ÓयवÖथापन ईकाइ 
सामािजक िवकास शाखा 

सामािजक सरु±ा तथा पि¼जकरण इकाई 

 सामािजक सरु±ा सÌबिÆध Öथािनय िनित , काननु , मापदÁड , िनयमन र अÅययन अनसुÆधान  

 संघ तथा ÿदशेले िनधाªरण गरेको मापदÁड बमोिजम सामािजक सरु±ा सÌबिÆध कायªøम कायाªÆवयन 



 
 

मिहला,  वालवािलका तथा समाज कÐयाण ईकाइ ल§िगक समानता 

 मिहला हक सÌबिÆध िनित , योजना कायाªÆवयन , समÆवय र िनयमन 

 मिहलाको आिथªक , सामािजक , राजिनितक सशि°करण, ±मता िवकास  

 ल§िगक उ°रदािय बजेट 
वालवािलका , िकशोर िकशोरी तथा युवा तथा खेलकुद िवकास 

 बालबािलकाले हकिहत संर±ण सÌबिÆध Öथािनय िनित , काननु, मापदÁड , योजना , कायाªÆवयन र िनयमन 

 बालबािलकाको हकिहत संर±ण 

 बैकिÐपक Öयाहार पĦितको कायाªÆवयन 
 

अंपाङगता भएका Óयित तथा जेķ नागåरक 

 जķे नागåरकको लगत , पåरचयपý ,सÌमान ,ÖवाÖÃय सिुवधा,सामािजक सरु±ा सÌबिÆध कायª 

 जķे नागåरक ³लव , िदवासेवा केनþ, भेटघाटÖथल , आ®य केÆþको स¼चालन तथा ÓयवÖथापन 

 संघ तथा ÿदशे सँगको समÆवयमा अपाङगता पनु ; Öथापना केÆþ तथा अस° Öयाहार केÆþ को स¼चालन र ÓयवÖथापन 
 

गैरसरकारी सÖंथा पåरचालन , समÆवय तथा िनयमन 

 ÖथािनयÖतरमा समाजकÐयाण सÌविÆध संघसंÖथा गैरसरकारी ), सामािजक तथा सामदुाियक संघसÖथा (दताª तथा 
निवकरण तथा िनयमन  

 गिुठ , कोष तथा अÆय ůĶहŁको ÓयवÖथापन  
 

सÖंकृित , सÌपदा , लिलतकला तथा पयªटन ÿवĦन 

 भाषा , संÖकृित र लिलतकलाको सरं±ण र िवकास सÌबिÆध ÖथािनयÖतरको िनित , काननु , मापदÁड , योजना , 
कायाªÆवयन र िनयमन। 

 परुातÂव , ÿािचन Öमारक तथा सङúहालय को सरं±ण , सÌभार, ÿवĦनª र िवकास 
 

ÖवाÖÃय ईकाइ 

 आधारभतु ÖवाÖÃय र सरसफाई सÌबिÆध िनित , काननु , मापदÁड , योजनाको िनमाªण, कायाªÆवयन तथा िनयमन। 

 रािÕůय तथा ÿदशेÖतåरय लàय र मापदÁड बमोिजम ÖथािनयÖतरको ÖवाÖÃय सÌबिÆध लàय र गुणÖतर िनधाªरण। 

 रािÕůय र ÿादेिशक मापदÁड अनŁुप जनरल अÖपताल , निसªङ्ग होम, िनदान केÆþ तथा अÆय ÖवाÖÃय सÖंथाहŁको 
ि³लिनक दताª , स¼चालन अनमुित र िनयमन। 

 आधारभतु ÖवाÖथय सेवाको स¼चालन र ÿवĦनª । 

 अÖपताल र अÆय ÖवाÖÃय सÖंथाको Öथापना तथा स¼चालन। 

 ÖवाÖथय सेवा सÌबिÆध भौितक पवूाªधार िवकास तथा ÓयवÖथापन । 

 सरसफाई सचेतनाको अिभविृĦ। 

 र°स¼चार सेवा तथा Öथािनय र शहरी ÖवाÖÃय सेवा। 

 औषिध पसल स¼चालन र िनयमन। 



 

 औषिधजÆय वनÖपित , जिटिबिट र अÆय औषिधजÆय वÖतकुो उÂपादन, ÿशोधन र िवतरण। 

 ÖवाÖथ बीमा लगायतका सामािजक सुर±ा कायªøमको ÓयवÖथापन ।  

 ÖवाÖÃय जीवनशैली, पोषण, शारीåरक Óयायाम, योग अËयास, ÖवाÖÃय व°ृको पालना, प¼चकमª लगायतका जनÖवाÖÃय 
सेवाको ÿवĦªन ।  

 जुनोिटक र कìटजÆय रोगको िनयÆýण तथा ÓयवÖथापन ।  

 सुितª, मिदरा र लाग ूपदाथªजÆय वÖतुको ÿयोग िनयÆýण तथा सचेतना अिभविृĦ ।  

िश±ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 

 ÿारिÌभक बाल िश±ा तथा  िवīालय िश±ा, अनौपचाåरक िश±ा, खलुा तथा वैकिÐपक िश±ा गŁुकुल), मदरसा, गÌुबा 
आिद, (िनरÆतर िसकाइ तथा िवशेष िश±ा सÌबÆधी िनित, काननू, मापदÁड, योजनाको िनमाªण, कायाªÆवयन, िनयमन ।  

 ÿािविधक िश±ा तथा Óयवसाियक तािलमको योजना तजुªमा, स¼चालन, अनमुित र िनयमन ।  

 पाठ्यøम र पाठ्यसामúीको िवतरण तथा कायाªÆवयन ।  

 िवīालय िश±क तथा कमªचारी ÓयवÖथापन ।  

 िवīालयको न³साङ्कन, अनुमित, Öवीकृित, समायोजन तथा िनयमन ।  

 शैि±क पवूाªधार िनमाªण र ममªत सÌभार ।  

 आधारभतू तह (८ क±ा) को परी±ा ÓयवÖथापन ।  

 िवīाथê िसकाइ उपलÊधीको परी±ण र ÓयवÖथापन ।  

 ÖथानीयÖतमा खेलकुद ÿशासन तथा सङ्घ सÖंथाको िनयमन र समÆवय ।  

 खेलकुदको संरचनाको पवूाªधार िनमाªण, स¼चालन तथा िवकास ।  

 खेलकुद िवकास सिमित गठन ÓयवÖथापन तथा पåरचालन ।  

कृिष सेवा केÆþ 

 कृिष, कृिष ÿसार, कृिष उÂपादन ÓयवÖथापन सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन 

 कृिष बजार सचूना, कृिष बजार तथा हाटबजारको पवूाªधार िनमाªण, साना िसचँाई िनमाªण, तािलम, ÿिविध ÿसार, ÿािविधक 
टेवा, कृिष सामाúी आपिूतª र कृषक ±मता िवकास कायªøमको स¼चालन 

 

पशुप±ंी सेवा केÆþ 

 पशपुालन र पश ुÖवाÖÃय सÌबÆधी Öथानीय नीित, काननू, मापदÁड, योजना, कायाªÆवयन र िनयमन ।  

 पशनुǋल सधुार पĦित िवकास र ÓयवÖथापन  

 पशपुिÆछ सÌबिÆध िबमा र कजाª सहिजकरण  

 Öथािनय चरण तथा खकª  िवकास र ÓयवÖथापन  

 पशपुालन तथा पश ुÖवाÖÃय सÌबिÆध अÆय कायª। 
 

आिथªक ÿशासन शाखा 



 

 आिथªक िनित ( कायाªिविध ), काननु , मापदÁड , कायाªÆवयन  र िनयमन 

 सि¼चत कोष तथा आकिÖमक कोषको ÓयवÖथापन  

 लगािन र लाभांशको ÓयवÖथापन 
 

आÆतरीक लेखा पåर±ण ईकाइ 

 आÆतरीक तथा पूवª लखेापåर±ण 
 



 
१२. िनणªय गन¥ ÿकृया र अिधकारी  

गाउँ कायªपािलकाको बैठक संचालन सÌबÆधी कायªिविध  - 2074 

1. ÿÖतावना:  
 काठेखोला गाउँ कायªपािलका (कायªसÌपादन) िनयमावली, २०७४ को िनयम……….. बमोिजम काठेखोला गाउँ कायªपािलकाको 
बैठक संचालनको लािग यो कायªिविध Öवीकृत गरी जारी गåरएको छ ।  
 

2. पåरभाषा: 
िवषय वा ÿसंगल ेअकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा,- 

(क) “िनयमावली” भÆनाले गाउँ पािलकाको कायªसÌपादन िनयमावलीलाई सÌझन ुपदªछ । 
(ख) “वडा अÅय±” भÆनाल ेगाउँपािलकाको वडाÅय± सÌझन ुपदªछ । 
(ग) “सदÖय” भÆनाले गाउँपािलकाको वडा सदÖय सÌझन ुपदªछ । 
(घ) “अÅय±” भÆनाल ेगाउँपािलकाको बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉलाई सÌझन ुपदªछ । 
(च) “नगरपािलका” भÆनाले नगरपािलका, उप-महानगरपािलका र महानगरपािलका समेतलाई सÌझन ुपदªछ । 
(छ) “कायªपािलका” भÆनाले गाउँपािलकाको कायªपािलका सÌझनु पदªछ । 
(ज) “वडा सिमित” भÆनाल ेगाउँपािलका को वडा सिमित सÌझन ुपदªछ । 

 

3. वडा सिमितको वैठक: 
३.१  वडा सिमितको बैठक कÌतीमा मिहनाको एक पटक बÖनेछ । तर मिहनामा तीन पटक भÆदा बढी बैठक बसेको भ°ा 

पाइन ेछैन । 
३.२  वडा सिमितको बैठककको अÅय±ता वडाÅय±ले गन¥छ र िनजको अनपुिÖथितमा बैठकमा उपिÖथत जķे सदÖयल े

वडा सिमतको बैठकको अÅय±ता गन¥छ । 
3.3  वडा सिमितको बैठक वडा अÅय±को िनद¥शनमा वडा सिचवल ेबोलाउनेछ । 

 

4. बैठक बÖने Öथान र समय 
४.१  वडा सिमितको बैठक वडा सिमितको कायाªलयमा बÖनेछ । 
४.२  वडा सिमतको बैठकका लािग सचूना गदाª बैठक बÖने िमित, समय र Öथान खुलाइ पठाउन ुपन¥छ ।  
४.3 यसरी सचूना गदाª बैठक बÖने समयभÆदा तीन िदन अगावै उपलÊध गराउन ुपन¥छ । 

५. छलफलको िवषय 
५.1  वडा सिमितको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गåरन े िबषय ÖपĶ Łपल े िकटान गरी बैठक बÖने िमित भÆदा 

सामाÆयतया २४ घÁटा अगावै वडा सिचवल ेसव ैसदÖयलाई उपलÊध गराउन ुपन¥छ । 
५.2  वडा अÅय±को िनद¥शनमा वडा सिचवल ेवडा सिमितको बैठकको कायªøम िलिखत Łपमा तयार गन¥छ । ÿÖताव 

सÌबÆधी खाका अनसुचूी-१ र २ बमोिजम हòनेछ । 
६. उपिÖथित 

6.1  बैठकमा उपिÖथत ÿÂयेक सदÖयल ेउपिÖथित पिुÖतकामा आÉनो नाम र बुिझने गरी दÖतखत गनुªपन¥छ । 
6.2  वडा सिचवल ेवडा सिमितको बैठकमा सिचवको Łपमा उपिÖथित पिुÖतकामा उपिÖथित जनाई दÖतखत गनुªपन¥छ । 

 
7. बैठक संचालन ÿिøया 

7.1  बैठककलाई सÓुयविÖथत गन¥ काम बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉको हòनेछ । 
7.2  अÅय±को आसनको सÌमान र आदर गनुª वडा सिमितका ÿÂयेक सदÖयको कतªÓय हòनेछ । 
7.3  बैठकको छलफल िवषयसचूीका आधारमा बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉल ेतोके बमोिजम हòनेछ । 



 
7.4  बैठकको छलफलमा भाग िलने सदÖयल ेबोÐने पालो तथा बोÐन पाउने समयको अविध बैठकको अÅय±ता गन¥ 

Óयिĉल ेिनधाªरण गरे बमोिजम हòनेछ । 
7.5  एक जना सदÖयल ेबोिलरहेको समयमा अकō कुन ैसदÖयल ेबीचमा कुरा काट्न ुहòदँनै । 
 

8. िनणªय सÌबÆधी ÓयवÖथा 
8.1  ÿÖताव मािथ बोÐने øम समाĮ भएपिछ बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉले सो ÿÖताव िनणªयको लािग ÿÖततु गन¥छ 

। 
8.2  बैठकको िनणªय सामाÆयतया सवªसÌमितको आधारमा हòनेछ । मत िवभाजन हòने अवÖथामा अÅय±ता गन¥ Óयिĉ 

सिहत तीन जना सदÖयको बहòमतल ेगरेको िनणªय बैठकको िनणªय मािननेछ ।  
 
९. िनणªयको अिभलेख 

9.1  वडा सिचवल े बैठकमा भएको िनणªयलाई िनणªय पिुÖतकामा अिभलखे गरी उपिÖथत सदÖयलाई सही गराइ 
रा´नपुन¥छ । 

9.2  बैठकबाट भएको कुन ै िनणªयमा िच° नब»ुने सदÖयल े िनणªय पिुÖतकामा छोटकरीमा आÉनो फरक मत जगाउन 
स³नेछ । 

 
10. गाउँ कायªपािलकाको बैठक  

10.१ गाउँ कायªपािलकाको बैठक कÌतीमा मिहनाको एक पटक बÖनेछ ।  
10.2 गाउँ कायªपािलकाको बैठककको अÅय±ता अÅय±ले गन¥छ र िनजको अनपुिÖथितमा बैठकमा उपाÅय±ले 

कायªपािलकाको बैठकको अÅय±ता गन¥छ । 
10.3 गाउँ कायªपािलकाको बैठक अÅय±को िनद¥शनमा कायªकारी अिधकृतले बोलाउनेछ । 
 

११. बैठक बÖने Öथान र समय 
11.१ गाउँ कायªपािलकाको बैठक गाउँ कायªपािलकाको कायाªलयमा बÖनेछ । 
11.२ गाउँ कायªपािलकाको बैठकका लािग सचूना गदाª बैठक बÖने िमित, समय र Öथान खुलाइ पठाउन ुपन¥छ । 
११.3 यसरी सचूना गदाª बैठक बÖने समयभÆदा तीन िदन अगावै उपलÊध गराउन ुपन¥छ । 
 

12. छलफलको िवषय 
12.1 गाउँ कायªपािलकाको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गåरन ेिबषय ÖपĶ Łपल ेिकटान गरी बैठक बÖने िमितभÆदा 

सामाÆयतया २४ घÁटा अगावै कायªकारी अिधकृतल ेसवै सदÖयलाई उपलÊध गराउन ुपन¥छ । 
12.2 अÅय±को िनद¥शनमा कायªकारी अिधकृतले कायªपािलकाको बैठकको कायªøम िलिखत Łपमा तयार गन¥छ । 
12.3 बैठकमा छलफलका पेश गन¥ ÿÖताव सÌबÆधी अÆय ÓयवÖथा कायªसÌपादन िनयमावलीमा तोिकए बमोिजम हòनेछ 

। 
 

13. उपिÖथित 
13.1 बैठकमा उपिÖथत ÿÂयेक सदÖयल ेउपिÖथित पिुÖतकामा आÉनो नाम र बिुझने गरी दÖतखत गनुªपन¥छ । 
13.2 कायªकारी अिधकृतल ेकायªपािलकाको बैठकमा सिचवको Łपमा उपिÖथित भई पिुÖतकामा उपिÖथित जनाई दÖतखत 

गनुªपन¥छ । 
 
14. बैठक संचालन ÿिøया 

14.1 बैठककलाई सÓुयविÖथत गन¥ काम बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉको हòनेछ । 



 
14.2 अÅय±को आसनको सÌमान र आदर गनुª कायªपािलकाका ÿÂयेक सदÖयको कतªÓय हòनेछ । 
14.3 बैठकको छलफल िवषयसचूीका आधारमा बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉले तोके बमोिजम हòनेछ । 
14.4 बैठकको छलफलमा भाग िलने सदÖयल ेबोÐन ेपालो तथा बोÐन पाउने समयको अविध बैठकको अÅय±ता गन¥ 

Óयिĉल ेिनधाªरण गरे बमोिजम हòनेछ । 
14.5 एक जना सदÖयल ेबोिलरहकेो समयमा अकō कुन ैसदÖयल ेबीचमा कुरा काट्न ुहòदँनै । 
 

१५. िनणªय सÌबÆधी ÓयवÖथा 
१५.1 ÿÖताव मािथ बोÐने øम समाĮ भएपिछ बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉले सो ÿÖताव िनणªयको लािग ÿÖततु गन¥छ 

। 
१५.2 बैठकको िनणªय सामाÆयतया सवªसÌमितको आधारमा हòनेछ । मत िवभाजन हòने अवÖथामा अÅय±ता गन¥ Óयिĉ सिहत 

बहòमत सदÖयको िनणªय बैठकको िनणªय मािननेछ । 
१५.३ बजेट, कायªøम, नीित तथा Öथानीय तहको िनयमावली बाहेकको िवषयमा १५.२  बमोिजम िनणªय हòन नसकेमा 

Óयिĉगत उ°रदाियÂव िनजमािथ रहने गरी गाउँ कायªपािलकाको अÅय±ले गरेको िनणªय अिÆतम हòनेछ ।  
 

16. िनणªयको अिभलेख 
16.1 कायªकारी अिधकृतले बैठकमा भएको िनणªयलाई िनणªय पिुÖतकामा अिभलेख गरी उपिÖथत सदÖयलाई सही गराइ 

रा´नपुन¥छ । 
16.2 बैठकबाट भएको कुन ै िनणªयमा िच° नब»ुने सदÖयल े िनणªय पिुÖतकामा छोटकरीमा आÉनो फरक मत जगाउन 

स³नेछ । 
१७. बाधा अड्काउ फुकाउने: 

16.2 यस कायªिविध कायाªÆवयनमा कुनै बाधा अड्काउ परे गाउँपािलकाको कायªपािलकाल ेिनणªय गरी फुकाउन स³नेछ । 
१८. पåरमाजªन तथा संशोधन: 

16.१ कायªिविधलाई आवÔयकता अनसुार गाउँपािलकाको कायªपािलकाल ेपåरमाजªन तथा संशोधन गनª स³नेछ ।  
 

 

  



 
गाउँ सभा स¼चालन कायªिविध, २०७४ (नमूना) 

काठेखोला कायªपािलकाबाट Öवीकृत िमित: २०७४/…/… 
 
ÿÖतावनाः नेपालको संिवधानको धारा २२७ अनसुार ÿदशे काननू बमोिजम Öथानीय तहको बैठक स¼चालन कायªिविध Öवीकृत भई 
लाग ूनभएसÌमको लािग काठेखोला सभाको कायª स¼चालन गनª, बैठकको सÓुयवÖथा कायम रा´न, आवÔयक सिमितहłको गठन 
गनª र अÆय काम कारवाही िनयिमत एवं ÿभावकारी बनाउन काठेखोला कायªपािलकाबाट Öवीकृत गरी यो कायªिविध जारी गåरएको छ 
। 
 

पåर¸छेद – 1 
ÿारिÌभक 

१. संि±Į नाम र ÿारÌभः (1) यस िनयमावलीको नाम “काठेखोला गाउँ सभा स¼ चालन कायªिविध-२०७४” रहेको छ। 
(2) यो कायªिविध तŁुÆत ÿारÌभ हòनेछ । 

२. पåरभाषाः िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा,- 
(क) “संिवधान” भÆनाले नेपालको संिवधान सÌझनु पछª । 
(ख) “Öथानीय तह” भÆ नाले नेपालको सिंवधानको धारा ५६ को उपधारा ४ बमोिजमका गाउँपािलका सभा सÌझन ुपदªछ । 
(ग)  “सभा” भÆ नाले गाउँपािलकाको हकमा संिवधानको धारा २२२ बमोिजमको गाउँसभा, नगरपािलकाको हकमा सिंवधानको 

धारा २२३ बमोिजमको नगर सभा र िजÐला समÆवय सिमितको हकमा धारा २२० बमोिजमको िजÐला सभा सÌझन ुपदªछ ।  
(घ) “कायªपािलका” भÆ नाले गाउँ कायªपािलका वा नगर कायªपािलका सÌझन ुपदªछ । 
(ङ) “अÅय±” भÆनाले गाउँपािलकाको सभाको अÅय±लाई सÌझनु पछª ।  
(च) “उपाÅय±” भÆनाले गाउँपािलकाको उपाÅय± वा नगरपािलकाको उपÿमखुलाई सÌझन ुपदªछ । 
(छ) “िवधेयक” भÆनाल ेÖथानीय काननूको मसौदा वा कानूनको संशोधन मसौदा समेत सÌझन ुपछª। 
(ज)  “सदÖय” भÆनाले गाउँ तथा नगर कायªपािलकाको अÅय±, उपाÅय± कायªपािलकाको सदÖय वा वडा सदÖय सÌझन ुपछª । 
(झ) “सभाको सिचव” भÆनाल ेगाउँपािलकाको कायªकारी अिधकृत र िजÐला समÆवय सिमितको Öथानीय िवकास अिधकारी वा 

अÅय±ल ेसभाको सिचव भई काम गनª तोकेको कमªचारी समतेलाई सÌझन ुपछª । 
(ञ) “बैठक” भÆनाले गाउँ वा नगर सभाको अिधवेशन सÌझन ुपछª । सो शÊदले सिमितको वैठक समेतलाई सÌझनु पदªछ । 
(ट) “ÿÖताव” भÆनाले सभाको िवचाराथª पेश गåरएको कुनै ÿÖताव वा सो ÿÖतावसँग सÌबिÆधत संशोधन ÿÖताव समेत सÌझनु 

पछª । 
(ठ) “ÿÖततुकताª सदÖय” भÆनाले सभाको िवधेयक वा ÿÖताव ÿÖततुकताª सभाको सदÖय सÌझन ुपछª । 
(ड) “बैठक क±” भÆनाले सभाको बैठक क± सÌझन ु पछª र सो शÊदले बैठक क±सँग जोिडएको दशªकदीघाª तथा बरÁडा 

समेतलाई जनाउँछ । 
(ढ) “िवषयगत शाखा” भÆनाल ेगाउँपािलका कायª िवभाजन िनयमावली बमोिजमको िवषयगत शाखा सझंन ुपछª ।  
(ण) “सिमित” भÆनाल ेयस कायªिविध बमोिजम गठन हòने सभाको सिमित सÌझन ुपछª । 
(त) “संयोजक” भÆनाले यस कायªिविध बमोिजम गिठत सिमितको संयोजक सÌझन ुपछª । 

 
पåर¸छेद -२ 

सभाको बैठक तथा बैठक स¼चालन सÌबÆधी ÓयवÖथा 
 

३. सभाको अिधवेशन बोलाउने: (१) अÅय±ल ेगाउँपािलका िनवाªचनको अिÆतम पåरणाम घोषणा भएको िमितले एक मिहना 
िभý सभाको पिहलो अिधवेशन बोलाउनेछ । Âयसपिछ यस कायªिविध बमोिजम अÅय±ले समय समयमा अÆय अिधवेशन बोलाउनेछ 
।  

तर सभाको एउटा अिधवेशनको समािĮ र अकō बैठकको ÿारÌभका बीचको अविध छ महीना भÆदा बढी हòने छैन । 



 
(२) अÅय±ल ेकायªसूची बमोिजम सभाको बैठकको सचंालन र अÆÂय गन¥छ । 
(३) सभाको अिधवेशन चाल ूनरहकेो वा बैठक Öथिगत भएको अवÖथामा बैठक बोलाउन वा¼छनीय छ भनी सभाको सÌपणूª 

सदÖय सं́ याको एक चौथाइ सदÖयहłल े िलिखत अनरुोध गरेमा अÅय±ले ÂयÖतो बैठक बÖने िमित, Öथान तो³नेछ । Âयसरी 
तोिकएको िमित, समय र Öथानमा सभाको अिधवेशन बÖनेछ । 

(४) सभाको अिधवेशन कायªपािलकाको केÆþ रहकेो Öथानमा अÅय±ल ेतोके बमोिजम बÖनेछ । 
(५) सामाÆयतः िनवाªचन पिछको पिहलो अिधवेशनको अविध बढीमा पÆň िदन र सोपिछको ÿÂयेक अिधवेशनको अविध 

बढीमा सात िदनको हòनेछ । 
(५) उपदफा (१) वा (३) बमोिजम सभाको अिधवेशन बोलाएको सचूना अÅय±ले सदÖयहŁलाई िदनेछ । ÂयÖतो सचूना 

आवÔयकता अनुसार सावªजिनक स¼चार माÅयमबाट समेत ÿचार ÿसार गनुª पन¥छ ।       
४. सदÖयहŁको उपिÖथित र आसनः (१) बैठकमा आसन úहण गनुª अिघ सबै सदÖयले अÅय±ल ेतोकेको øम अनुसार 
अिधवेशनको उपिÖथित पिुÖतकामा हÖता±र गनुªपन¥छ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम उपिÖथत सदÖयले अÅय±ले तोके अनसुारको Öथानमा िनधाªåरत समय अगावै आÉनो आसन úहण 
गनुªपन¥छ ।  

(३) अपांगता भएका सदÖयको हकमा अÅय±ले िनधाªåरत गरेको Öथानमा िनजको साथमा एक जना सहयोगी आवÔयक भएमा 
सो को समेत ÓयवÖथा गनª स³नेछ ।  
५. सभाको गणपूरक सं´या: (१) सभामा तÂकाल कायम रहेका सदÖय सं´याको पचास ÿितशत भÆदा बढी सदÖय उपिÖथत 
भएमा अिधवेशनको लािग गणपरूक सं´या पुगेको मािननछे ।   

(२) उपदफा (१) बमोिजम गणपुरक सं´या नपगुेमा अÅय±ले तीन िदन िभý अकō बैठकका लािग दफा ३ बमोिजम सूिचत 
गनुªपन¥छ । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम आÓहान गरेको अिधवशेनमा गणपरुक सं´या नपुगेमा दईु िदन िभý अिधवेशन बÖने गरी दफा ३ 
बमोिजम सचूना गनुªपन¥छ ।  

(४) उपदफा (३) बमोिजम पुनः सूचना गदाª गणपरुक सं´या नपगेुमा कÌतीमा प¸चीस ÿितशत सदÖयहŁको उपिÖथितमा 
अिधवेशन बÖनेछ ।  
६. बैठकको स¼चालन र Öथगन: (१) अÅय±ल ेसभाको कायªबोझलाई Åयानमा राखी कायªसचूी Öवीकृत गरी सभाको बैठक 
संचालन गनुªपन¥छ ।  

(२) सभाको बैठक अÅय±ले िनधाªरण गरेको समय तािलका बमोिजम हòनेछ ।  
(३) अÅय±ल ेÿÂयेक बैठकको ÿारÌभ तथा Öथगनको घोषणा गन¥छ । 
(४) सभाको अÅय± वैठकमा उपिÖथत हòन नस³ने अवÖथामा उपाÅय±ले बैठकको अÅय±ता गन¥छ । उपाÅय± पिन उपिÖथत 

हòन नसकेमा अÅय±ले तोकेको सभाको सदÖयल ेबैठकको अÅय±ता गन¥ गरी कायªसचूीमा तो³न ुपन¥छ । 
७. कायªसूची र समयाविध ÿकाशनः (१) अÅय±को िनद¥शानसुार सभाको सिचवले कायªसूची र समय तािलका अनसुचूी-१ 
बमोिजम तयार गन¥छ र Âयसको एक ÿित सामाÆयतया अड्चालीस घÁटा अगावै ÿÂयेक सदÖयलाई उपलÊध गराइनेछ । 

तर िवशेष पåरिÖथितमा अÅय±को िनद¥शानसुार बैठक बÖने चौवीस घÁटा अगावै कायªसचूी तयार गरी Âयसको एक ÿित 
सदÖयलाई सभाको सिचवले उपलÊध गराउन स³नेछ । 
८. समयाविध िनधाªरण: (१) अÅय±ले बैठकमा पेश हòने िवषयमािथ छलफल गनª समयाविध तो³नेछ । 

२) उपदफा (१) बमोिजम तोिकएको समयाविध समाĮ भएपिछ यस कायªिविधमा अÆयथा लेिखएकोमा बाहके अÅय±ल ेअÆय 
िवषयमा छलफल हòन निदई सो िवषयको टुङ्गो लगाउन आवÔयक सबै िवधेयक वा ÿÖताव िनणªयाथª बैठकमा ÿÖततु गन¥छ । 
९. सभामा मतदान: (१) सभामा िनणªयका लािग ÿÖततु गåरएको सबै  िवधेयक वा ÿÖतावको िनणªय उपिÖथत सदÖयहłको 
बहòमतबाट हòनेछ ।  

(२) अÅय±ता गन¥ Óयिĉलाई मत िदने अिधकार हòने छैन ।  
तर मत बराबर भएमा अÅय±ता गन¥ Óयिĉले आÉनो िनणाªयक मत िदनेछ ।  



 
१०. मयाªिदत संशोधनः कुनै सदÖयले ÿÖततु गन¥ िवधेयक वा ÿÖतावमा कुनै आपि°जनक, ÓयµंयाÂमक, अनावÔयक, अनपुयĉु 
वा असÌबĦ शÊद वा वा³यांश ÿयोग भएको लागेमा अÅय±ले ÂयÖता िवषय िवतरण हòनुभÆदा अिघ उपयĉु संशोधन गनª वा गराउन 
स³नछे । 
११. बैठकको ÿारÌभः सभाको बैठक क±मा अÅय± आगमन भई रािÕůय धनु बजे पिछ बैठक ÿारÌभ हòनेछ । 
१२. बैठकमा पालना गनुªपन¥ आचरणहłः (१) बैठकमा दहेायका आचरणहł पालना गनुª पन¥छः 

(क) अÅय± बैठक क±मा ÿवेश हòँदा सबैले सÌमान ÿकट गनª उठ्न ुपन¥छ । 
(ख) अÅय±ले बैठकÿित सÌमान ÿकट गरी आÉनो आसन úहण गनुªपन¥छ । 
(ग) बैठक Öथिगत भई अÅय± सभाबाट बािहर िनÖके पिछ माý अŁ सदÖयहłले बैठक क± छाड्न ुपन¥छ । 
(घ) बैठकमा भाग िलने सदÖयले बोÐदा अÅय±लाई सÌबोधन गरेर माý बोÐन ुपछª र अÅय±ले अÆयथा आदशे िदएमा 

बाहेक उिभएर बोÐन ुपन¥छ । 
(ङ) अÅय±ले बैठकलाई सÌबोधन गåररहकेो समयमा कुनै पिन सदÖयले Öथान छाड्न ु हòदँनै र अÅय±ले बोलेको कुरा 

शािÆतपूवªक सÆुन ुपन¥छ । 
(च) अÅय±ले आसन úहण गåररहेको र बोिलरहकेो अवÖथामा सदÖयको बीचबाट िहड्ँन ुहòदँनै । 
(छ) कुनै सदÖयले बोिलरहेको समयमा अशािÆत गनª वा बैठकको मयाªदा भंग हòने वा अÓयवÖथा उÂपÆन हòने कुनै काम गनुª 

हòदँनै । 
(ज) बैठक क±मा अÅय±को सामÆुनेबाट वारपार गरी िहड्ँन वा अÅय±को आसनतफª  िपठ्य ूफकाªएर बÖन हòदँनै । 
(झ) बैठकको कायªसँग ÿÂय± Łपले सÌबिÆधत िवषय बाहके अÆय िवषयको पÖुतक, समाचारपý वा अÆय कागजपýहł 

पढ्न ुहòदँनै । 
(ञ) बैठकको अविधभर बैठक क±मा मोबाईल फोन बÆद गनुª पन¥छ । 

(२) सभामा पालना गनुªपन¥ अÆय आचरणहł समय समयमा सभाले तोके बमोिजम हòनेछ । 
१३. बैठकमा भाग िलने सदÖयले पालन गनुª पन¥ िनयमहłः बैठकमा हòने छलफलमा भाग िलने सदÖयले दहेायका 
िनयमहłको पालन गनुª पन¥छः 
(क) अÅय±को Åयानाकषªण गनªको िनिम° उठ्न ुपन¥छ र अÅय± िनजको नाम बोलाएपिछ वा इशारा गरेपिछ माý बोÐन ुपन¥छ । 
(ख) यस कायªिविधको दफा ३५ बमोिजमका िवषयमा छलफल गनुª हòदँनै । 
(ग) अशीĶ, अĴील, अपमानजनक वा कुनै आपि°जनक शÊद बोÐन ुहòदँनै । 
(घ) Óयिĉगत आ±ेप लगाउन हòदँनै । 
(ङ) बोÐन पाउने अिधकारलाई सभाको कायªमा बाधा पान¥ मनसायल ेदŁुपयोग गनुª हòदँनै । 
(च) सभा वा अÅय±को कुनै िनणªय बदर गåरयोस ् भÆने ÿÖतावमािथ बोÐदाको अवÖथामा बाहेक सभा अÅय±को कुनै पिन 

िनणªयको आलोचना गनुª हòदँैन । 
(छ) अÅय±ल ेपद अनकूुल आचरण गरेको छैन भÆने ÿÖतावको छलफलको øममा बाहेक अÅय±को आचरणको आलोचना 

गनुª हòदँनै । 
(ज) वैठकमा पालना गनुªपन¥ अÆय िनयमहł सभाल ेतोके बमोिजम हòनेछ । 
१४. छलफलमा बोÐने øमः बैठकमा बोÐने øम दहेाय बमोिजम हòनेछः 
(क) ÿÖताव पेश गन¥ सदÖयले बोिलसकेपिछ अÅय±ले नाम बोलाएको वा इशारा गरेको øम बमोिजमको सदÖयले बोÐन पाउनेछन् 

। 
(ख) अÅय±को अनमुित िबना कुनै सदÖयले एउटै ÿÖतावमा एक पटक भÆदा बढी बोÐन पाउने छैन । 
(ग) ÿÖताव पेश गन¥ सदÖयले उ°र िदनको िनिम° छलफलको अÆÂयमा फेåर बोÐन पाउनेछ । सो ÿÖतावको सÌबÆधमा छलफलमा 

पिहल ेभाग िलएको वा निलएको जेसकैु भए तापिन ÿÖतावक सदÖयले उ°र िदई सकेपिछ अÅय±को अनमुित निलई फेåर 
बोÐन पाउने छैन । 

१५. ÖपĶ पानª माग गनª सिकनेः (१) बैठकमा छलफल चिलरहेको समयमा सÌबिÆधत िवषयमा कुनै सदÖयले कुनै कुरा ÖपĶ 
पानª माग गनª अÅय± माफª त अनरुोध गनª स³नेछ । 



 
(२) उपदफा (१) मा जनुसुकै कुरा लेिखएको भए तापिन अÅय±को अनमुित िलई कुनै सदÖयले सभाको जानकारीको लािग 

आफूसँग सÌबिÆधत अÆय िवषयमा ÖपĶ जानकारी िदन स³नेछ । 
तर ÂयÖतो ÖपĶ जानकारी िदँदा कुनै िववादÖपद िवषय उठाउन पाइने छैन र सो ÖपĶ जानकारी मािथ कुनै छलफल गनª पाइने छैन 

।  
१६. िनणªयाथª ÿÖताव पेश गन¥ः (१) सभाको कायªसचूीको कुनै ÿÖतावमािथ छलफल समाĮ भएपिछ सो ÿÖतावको प±मा हòन े
सदÖयहłलाई “हòÆछ, िवप±मा हòने सदÖयहłलाई “हòÆन” र तटÖथ रहन चाहने सदÖयहłलाई “मत िदÆन” भÆने शÊद सुिनन ेगरी 
उ¸चारण गनुª भनी अÅय±ले कायªसचुीका िवषयहł øमशः िनणªयाथª पेश गन¥छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम ÿÖतावलाई िनणªयाथª पेश गरेपिछ अÅय±ले “हòÆछ” वा “हòÆन” भÆन ेसदÖयहłमÅये जुन प±को 
बहòमत भएको ठहö याउँछ सो कुराको घोषणा गन¥छ ।  

(३) अÅय±Ĭारा कुनै ÿÖताव िनणªयाथª पेश गåरसकेपिछ सो ÿÖतावमािथ छलफल गनª वा संशोधन ÿÖततु गनª पाइने छैन ।  
१७. सभाÅय±ले िनद¥शन िदनेः (१) बैठकमा अभþ Óयवहार गन¥ सदÖयलाई आÉनो Óयवहार िनयÆýण गनª अÅय±ल ेचेतावनी 
िदए पिछ ÂयÖतो सदÖयले आÉनो Óयवहारमािथ तुŁÆत िनयÆýण गनुª पन¥छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको आदशे पालना नगन¥ सदÖयलाई अÅय±ले बैठकबाट बािहर जान आदशे िदन स³नेछ । आदशे 
पाएपिछ ÂयÖतो सदÖयले बैठक क±बाट तुŁÆत बािहर जान ुपन¥छ र िनजल ेसो िदनको बाँकì अविधको बैठकमा उपिÖथत हòन पाउने 
छैन । 

(३) उपदफा (२) बमोिजमको आदशे पाएपिछ पिन ÂयÖतो सदÖय बैठक क±बाट तŁुÆत बािहर नगएमा अÅय±ल े िनजलाई 
कमªचारी वा सरु±ाकमêको सहयोग िलई बािहर िनकाÐन स³नेछ । Âयसरी िनकािलएकोमा ÂयÖतो सदÖयले Âयसपिछको तीन िदनसÌम 
सभाको बैठक वा कुनै सिमितको बैठकमा भाग िलन पाउने छैन । यसरी िनकािलएकोमा सभाको सिचवले सो कुराको सूचना सबै 
सिमितलाई िदनेछ । 

(४) यस कायªिविधमा अÆयý जुनसकैु कुरा लेिखएको भए तापिन कुनै सदÖयले बैठक क±मा शािÆत, सÓुयवÖथा तथा अनशुासन 
भङ्ग गरेमा वा गनª लागेमा वा सभाको ÿितķामा ध³का लाµने िकिसमल ेबैठक क± िभý ÅवंसाÂमक कायª गरेमा वा बल ÿयोग गरेमा 
वा गनª लागेमा वा कुनै भौितक हानी नो³सानी पöु याएमा अÅय±ल ेिनजलाई बैठक क±बाट तÂकाल िनÕकाशन गरी सदÖयलाई बढीमा 
सात िदन सÌमको लािग सभामा आउन नपाउने गरी र ±ित भएको भौितक सामाúीको यथाथª ±ितपिूतª िनजबाट भराउने आदशे िदन 
स³नछे । 

(५) दफा (४) बमोिजम िनÕकािसत भएको सदÖयले सो अविधभर सभाको वा कुनै सिमितको बैठकमा उपिÖथत हòन पाउने छैन । 
िनजलाई तोिकएको ±ितपिूतª अÅय±ल ेतोकेको समयिभý दािखला गन¥ दाियÂव सÌबिÆधत सदÖयको हòनेछ । 

(६) यस दफा बमोिजम कुनै सदÖय िनÕकािशत भएको वा फुकुवा भएको सचूना सभाको सिचवले सबै सिमितलाई िदनेछ ।  
१८. कारवाही िफताª हòन स³नेः यस कायªिविधमा अÆयý जुनसुकै कुरा लेिखएको भए तापिन िनÕकािशत वा कारवाहीमा परेको 
सदÖयले िच° ब»ुदो सफाई पशे गरेमा वा आÉनो भलू Öवीकार गरी माफì मागेमा अÅय±ले बैठकको राय बुझी ÂयÖतो सदÖयलाई 
माफì िदई कारवाही िफताª िलन स³नेछ । 
१९. बैठक Öथिगत गन¥ अिधकारः बैठक क±िभý अÓयवÖथा भई वा हòन लािग बैठक िनयिमत Łपले स¼चालन गनª बाधा पन¥ 
दिेखएमा अÅय±ले सो िदनको कुनै समयसÌम वा आफूले तोकेको अविधसÌमको लािग सूचना टाँस गरी बैठक Öथिगत गनª स³नेछ । 
अÅय± गरेको ÂयÖतो Öथगन मािथ कुनै सदÖयले ÿĳ उठाउन पाउने छैन ्। 
२०. सदÖयको Öथान åरĉ रहेको अवÖथामा सभाको कायª स¼चालन: सभाको कुनै सदÖयको Öथान åरĉ रहकेो अवÖथामा 
समेत सभाले आÉनो कायª स¼चालन गनª स³नेछ र सभाको कारबाहीमा भाग िलन नपाउने कुनै Óयिĉल ेभाग िलएको कुरा पिछ प°ा 
लागेमा ÿचिलत काननू िवपåरत बाहेकको कायª अमाÆय हòन ेछैन ।   
२१. सभाको िनणªयको अिभलेख र कायाªÆवयन: (१) सभा र यसको सिमितको िनणªय तथा कारबाहीको अिभलेख सभाको 
सिचवले ÓयविÖथत र सरुि±त रा´न ुपन¥छ । 

(२) सभा तथा यसका सिमितको िनणªयको स³कल अÅय±को आदेश िबना सभा वा सभा  
भवन बािहर लैजान हòदँनै । 

२२. िनणªय ÿमािणत गन¥: (१) सभाको बैठकले गरेका िनणªय अÅय±ल ेÿमािणत गन¥छ । 



 
(२) उपदफा (१) बमोिजमको िनणªय सुरि±त रा´ने र कायाªÆवयन गन¥ गराउने कायª सभाको सिचवल ेगन¥छ । 

  
पåर¸छेद-३ 

Öथानीय कानून िनमाªण गन¥ ÿिøया 
२३. Öथानीय कानून िनमाªण गदाª िवचार गनुª पन¥ प±हŁः (१) सभाले Öथानीय काननू िनमाªण वा संशोधन गदाª अÆय कुराको 
अितåरĉ दहेायको िवषयमा िवचार गनुª पन¥छ,- 
(क) संिवधान बमोिजम आÉनो अिधकारको िवषयमा पन¥ वा नपन¥, 
(ख) संिवधान, संघीय काननू तथा ÿदशे काननूको ÓयवÖथा, 
(ग) ÂयÖतो काननू, Öव¸छ, Æयायपणूª तथा तकª  संगत हòन वा नहòने,  
(घ)  िनमाªण गनª लािगएको Öथानीय काननूको Óयवहाåरक कायाªÆवयन हòन स³ने वा नस³ने, 
(ङ) कानून कायाªÆवयनको लािग आवÔयक पन¥ आिथªक ąोत तथा सÖंथागत संरचना, 
(च) सवō¸च अदालतबाट ÿितपािदत िसĦाÆत वा भएको आदशे, 
(छ) नपेाल सरकार, संघीय संसद,् ÿदशे सरकार वा ÿदशे सभाले ÂयÖतै िवषयमा आधारभतू कानून िनमाªण गरेको भए सोमा भएको 

ÓयवÖथा 
(ज) नपेाल सरकार वा ÿादेिशक सरकारले नमनूा कानून उपलÊध गराएको भए सोमा भएको ÓयवÖथा, 
(झ) नपेालले अÆतरािÕůय Öतरमा जनाएको ÿितवĦता, 
(ञ) सÌबिÆधत Öथानीय तहले िनमाªण गरेको अÆय Öथानीय काननूहŁसँगको तालमेल तथा सौहाþता, 
(ट) िजÐलािभýका अÆय Öथानीय तह वा अÆय िजÐलासँग िसमाना जोिडएका Öथानीय तहको हकमा ÂयÖता िजÐलाका Öथानीय 

तहले बनाएको Öथानीय कानूनको ÓयवÖथा,  
(ठ) गाउँकायªपािलकाल ेिनधाªरण गरेका अÆय आवÔयक िवषयहŁ ।  

(२) सभाले संिवधानको अनुसचूी-९ को िवषयमा Öथानीय काननू िनमाªण गदाª ÂयÖतो िवषयमा संघीय संसद वा ÿदशे सभाले 
बनाएको काननूको ÿितकूल नहòने गरी िनमाªण गन¥छ । 

(३) एक Öथानीय तहबाट अकō Öथानीय तहको ±ेýमा हòने वÖत ुवा सेवाको िवÖतारमा कुन ैिकिसमको बाधा अवरोध गन¥ वा 
कुन ैिकिसमको भेदभाव गन¥ गरी Öथानीय काननू िनमाªण गनª हòदँनै ।   

(४) सभा वा कायªपािलकाल ेएक आपसमा बािझने गरी Öथानीय कानून िनमाªण गनª हòदँनै । 
(५) सभाले िदएको अिधकार ÿयोग गरी कायªपािलकाले िनद¥िशका वा िदµदशªन बनाई लागू गन¥छ ।  

२४. आवÔयकताको पिहचान गन¥: (१) कायªपािलकाल े िवधेयक तजुªमा गनुª अिघ ÂयÖतो िवषयको काननू िनमाªण गनª 
आवÔयक रह ेनरहेको िवषयमा आवÔयकताको पिहचान गनुª पन¥छ । 

(२) उपदफा (१) को ÿयोजनको लािग सÌबिÆधत कायªपािलकाले Öथानीय काननू बनाउन ुपन¥ आधार र कारण, ÂयÖतो िवषयमा 
संघीय वा ÿदशे काननू भए नभएको, िजÐला िभýका र अÆय िछमेकì Öथानीय तहमा Âयस सÌबÆधी Öथानीय काननू िनमाªण भए 
नभएको, Öथानीय काननू तजुªमाबाट हािसल गनª खोिजएको लाभ लागत र उपलÊधी, Öथानीय काननू कायाªÆवयनको लािग आवÔयक 
पन¥ संयÆý तथा आिथªक ąोत, ÂयÖतो ąोत जुटाउनको लािग आवÔयक ÓयवÖथा र िवधेयकमा रहने मु´य मु́ य ÿावधानको समेत 
िवĴेषण गरी संि±Į अवधारणापý तयार गनुª पन¥छ ।  

(३) काननूको संशोधनको लािग िवधेयक तजुªमा गदाª संशोधन गनुª परेको आधार र कारण सिहतको दफाबार तीन महले िववरण 
तयार गनुª पन¥छ ।  
२५. ÿÖताव Öवीकारयोµय छ वा छैन भÆने िनणªय गन¥ः कुनै ÿÖताव Öवीकार योµय छ वा छैन भÆने कुराको िनणªय अÅय±ले 
गन¥छ र Âयसरी िनणªय गदाª अÅय±ले कारण खुलाई ÿÖतावको कुनै अंश वा परैू ÿÖताव अÖवीकार गनª स³नेछ । 
२६. िवधेयक वा ÿÖताव ÿÖतुत: १) वािषªक आय र Óययको अनुमान सिहतको बजेट तथा सोसँग सÌबिÆधत िविनयोजन वा 
आिथªक िवधेयकहł अÅय±बाट िनधाªåरत िमित र समयमा सभाको बैठकमा ÿÖततु गनुªपन¥छ ।  



 
(२) वािषªक बजेट तथा अथª सÌबÆधी िवधेयक वा ÿÖताव कायªपािलकाको ÿमुख आफ§ ले वा िनजले तोके बमोिजम 

उपाÅय±/उपÿमखु वा कायªपािलकाको सदÖयले माý ÿÖततु गनुªपन¥छ । अÅय±ले वािषªक बजेट आय Óयय िववरण तथा बजेट सभामा 
आँफै पेश गन¥ भएमा सो समयमा उपाÅय± वा उपÿमुखले बैठकको अÅय±ता गन¥छ ।  

(३) कुनै िवधेयक वा ÿÖताव अथª सÌबÆधी हो वा होइन भÆने ÿĳ उठेमा सो ÿĳको अिÆतम िनणªय गन¥ अिधकार अÅय±को 
हòनेछ ।   

(४) अथª सÌबÆधी िवधेयक वा ÿÖतावको अÆय ÿिøया दहेाय बमोिजम हòनेछ,-   
(क) अथª सÌबÆधी िवधेयक वा ÿÖतावमा छलफलका लािग अÅय±ले Öवीकृत गरेको कायªतािलका (िमित र समय) सबै 

सदÖयलाई सभाको सिचवले उपलÊध गराउनपुन¥छ 
(ख) वािषªक बजेट सÌबÆधी िवधेयक सभाको बैठकमा पेश भए पĲात माý सबै सदÖयलाई उपलÊध गराइनेछ । 
(ग) अथª सÌबÆधी िवधेयक वा ÿÖतावका सÌबÆधमा यस कायªिविधमा उÐलखे भएका िवषय बाहके अÅय±ल ेउपयĉु 

ठहयाªएको ÿिøया अपनाइनेछ ।  
(५) अथª सÌबÆधी िवधेयक वा ÿÖताव बाहकेका िवधेयक वा ÿÖताव कुनै सदÖयले कÌतीमा सात िदन अिघ दताª गनुªपन¥छ । 
(६) अथª सÌबÆधी िवधेयक वा ÿÖताव बाहकेका िवधेयक वा ÿÖताव दताª भए पĲात सभाको सिचवल ेसबै सदÖयलाई उपलÊध 

गराउन ुगनुªपन¥छ ।  
(७) िवधेयक वा ÿÖताव माथी छलफल र िनणªय हòने समयतािलका अनुसचूी -१ बमोिजम अÅय±ले िनधाªरण गरे बमोिजम हòनेछ 

। 
२७. अथª सÌबÆधी पुरक अनुमान: (१) सभाबाट पाåरत चाल ुआिथªक वषªका लािग अथª सÌबÆधी ऐनले कुनै सेवाका लािग 
खचª गनª अि´तयारी िदएको रकम अपयाªĮ भएमा वा Âयस वषªका लािग अथª सÌबÆधी ऐनल ेअि´तयारी नदिएको सवेामा खचª गनª 
आवÔयक भएमा वा अथª सÌबÆधी ऐनले अि´तयारी िदएको रकमभÆदा बढी खचª हòन गएमा कायªपािलकाको अÅय±/ÿमखुले सभामा 
यस अिघ ÿÖततु गåरएको बजेटको िसĦाÆत र मागªदशनको ÿितकूल नहòने गरी परुक अनमुान पेश गनª स³नेछ । 
२८. िवधेयक सभामा पेश गदाª संलµन गनुª पन¥ िववरण: सभामा पेश गन¥ िवधेयकका साथमा दहेायको िववरण संलµन गनुª 
पन¥छ,- 

(क) िवधेयकको उĥÔेय र कारण सिहतको िववरण, 
(ख) िवधेयक ऐन बनेपिछ आिथªक Óययभार हòने रहछे भने Âयसको िवÖततृ िववरण सिहतको आिथªक िटÈपणी, 
(ग) कुनै िवधेयकमा िनयम, कायªिविध, िनद¥िशका बनाउने वा अिधकार ÿÂयायोजन गन¥ ÿावधान रहकेो भए Âयसको कारण, 

ÿÂयायोिजत अिधकार अÆतगªत बनाइने िनयम, कायªिविध वा िनद¥िशकाको ÿकृित र सीमा तथा Âयसबाट पनª स³ने 
ÿभाव सÌबÆधी िटÈपणी । 

२९. िवधेयक दताª गराउनु पन¥: (१) सभाको अिधकार±ेý िभý पन¥ कुनै िवषयमा कुनै सदÖयले िवधेयक पेश गनª चाहमेा िवधेयक 
तयार गरी सभाको बैठक बÖने िमित भÆदा कÌतीमा पÆň िदन अगावै अÅय±लाई उपलÊध गराई दताª गराउन ुपन¥छ ।  

तर िनवाªचनपिछको ÿथम सभामा िवधेयक पेश गन¥ समयाविध अÅय±ल ेतोके बमोिजम हòनेछ । 
(२) उपदफा (१) बमोिजमको िवधेयक ÿचिलत काननू अनुकूल नदेिखएमा वा यो कायªिविध अनकुुल नभएमा अÅय±ल ेउĉ 

िवधेयक िविधसÌमत Łपमा पेश गनª ÿÖतावक सदÖयलाई िदन ुपन¥छ ।  
(३) उपदफा (१) वा (२) बमोिजम अÅय±ले आदेश िदए बमोिजम सभाको सिचवले ÿÖताव दताª गनुª पन¥छ । 
(४) सभाको सिचवले अÅय±ले आदेश िदएका िवधेयक अनसुचूी-२ बमोिजम दताªको अिभलखे छुĘै रा´न ुपन¥छ । 

३०. ÿÖताव दताª गराउनु पन¥: सभाको अिधकार±ेý िभý पन¥ कुनै िवषयमा ÿÖताव पेश गनª चाहने सदÖयले ÿÖताव तयार गरी 
सभाको बैठक बÖन ुभÆदा कÌतीमा सात िदन अगावै अÅय± सम± पेश गनुªपनेछ ।  

तर िनवाªचनपिछको ÿथम सभामा ÿÖताव पेश गन¥ समयाविध अÅय±ले तोके बमोिजम हòनछे । 
(२) ÂयÖतो ÿÖताव ÿचिलत काननू अनकूुल नदेिखएमा वा यो कायªिविध अनकुुल नभएमा अÅय±ले उĉ ÿÖताव िविधसÌमत 

Łपमा पेश गनª ÿÖतावक सदÖयलाई िदनु पन¥छ ।  
(३) उपदफा (१) वा (२) बमोिजम अÅय±ले आदेश िदए बमोिजम सभाको सिचवले ÿÖताव दताª गनुª पन¥छ । 
(४) सभाको सिचवले अÅय±ले आदेश िदएका ÿÖतावहŁ दताªको अिभलेख अनसुचूी-२ बमोिजम छुĘै रा´न ुपन¥छ ।  



 
३१. सूचना िबना पिन ÿÖताव पेश गनª सिकनेः (१) यस पåर¸छेदमा जनुसकैु कुरा लिेखएको भए तापिन अÅय±को अनुमित 
िलई दहेायको कुनै ÿÖताव सचूना िबना पिन पशे गनª सिकनेछ र ÂयÖतो ÿÖतावĬारा कुनै िववादÖपद िवषय उठाउन पाइने छैनः 

(क) धÆयवाद ²ापन गन¥, 
(ख) ÿÖताव तथा सशंोधन िफताª िलने, 
(ग) बधाइ िदने वा शोक ÿकट गन¥, 
(घ) छलफल वा बैठक Öथिगत गन¥, 
(ङ) बैठकको अविध बढाउने वा  
(च) छलफल समाĮ गन¥ । 

(२) उपदफा (१) मा उÐलेिखत ÿÖतावका सÌबÆधमा अÅय± अनुमित ÿाĮ भई बैठकमा ÿÖताव पेश भएपिछ अÅय±ले उĉ 
ÿÖतावलाई बैठकको िनणªयाथª पेश गन¥छ । 
३२. िवधेयक र ÿÖताव िवतरण: वािषªक बजेट सÌबÆधी िवधेयक कायªपािलकाबाट Öवीकृत गरी िसधै सभामा पेश गåरनेछ । 
अÆय सबै िवधेयक वा ÿÖताव सभामा पेश गनुª भÆदा कÌतीमा चौवीस घÁटा अगावै सबै सदÖयलाई सभाको सिचवले उपलÊध गराउनु 
पन¥छ । 
३३. सुझाब संकलन र पåरमाजªन: (१) िवधेयक मसौदा भएपिछ अÅय±लाई उपयĉु लागेमा ÂयÖतो िवधेयकमा सावªजिनक 
Łपमा वा वडाबाट वडाबासीको सझुाब संकलन गनª स³नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम ÿाĮ हòन आएको सझुाबहŁ सिहतको ÿितवेदन सÌबिÆधत वडा सिमितले कायªपािलकालाई िदन ुपन¥छ 
।  

(३) उपदफा (२) बमोिजम िवधेयकमा वडा सिमित माफª त ÿाĮ हòन आएका सुझाबहŁको अÅययन गरी कायªपािलकाल े
िवधेयकलाई आवÔयकता अनुसार पåरमाजªन गन¥छ ।  
३४. िवधेयक वा ÿÖताव सभामा पेश गन¥: (१) अÅय±बाट Öवीकृत कायªतािलका बमोिजम िवधेयक वा ÿÖताव ÿÖततुकताª 
सदÖयले सभाको बैठकमा पेश गन¥छ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम िवधेयक पेश गदाª िवधेयक ÿÖतुतकताª सदÖयले िवधेयक पेश गनुª परेको कारण, िवधेयकबाट गनª 
खोिजएको ÓयवÖथा र Âयसबाट ÿाĮ गनª खोिजएको उपलिÊधको बारेमा सिं±Į जानकारी िददं ै िवधेयकमा छलफल गåरयोस् भÆने 
ÿÖताव सभामा पेश गनुª पन¥छ । 

(३) िवधेयक वा ÿÖताव पेश गनª तोिकएको सदÖय सभामा Öवयं उपिÖथत हòन असमथª भएमा अÅय±ल ेतोकेको कुनै सदÖयल े
िवधेयक वा ÿÖताव पेश गनª स³नेछ । 
३५. संशोधन सÌबÆधी शतªहłः कुनै िवधेयक वा ÿÖतावको सÌबÆधमा देहायका शतªका अधीनमा रही सदÖयले संशोधन पेश 
गनª स³नेछः 

(क) मलू ÿÖतावको िसĦाÆत िवपरीत हòन ुहòदँनै । 
(ख) मलू ÿÖतावको कुरासँग सÌबĦ तथा Âयसको ±ेýिभýको हòन ुपन¥छ । 
(ग) बैठकले पिहल ेगåरसकेको िनणªयसँग बािझने हòन ुहòदँनै । 
(घ) अÖपĶ वा िनरथªक हòन ुहòदँनै । 

३६. िवधेयकमा दफाबार छलफल: (१) दफा २६, २७, २९ र ३० बमोिजमको िवधेयक वा ÿÖताव बैठकमा दफावार 
छलफलका लािग अÅय±ले आवÔयक ÓयवÖथा गनुªपन¥छ । यÖतो छलफलमा अÅय±ले ÿाĮ भई सकेका संशोधन िवधेयक वा 
ÿÖतावलाई समेत समावेश गराउन स³नेछ । 

 (२) उपदफा (१) बमोिजम छलफल समाĮ भए पĲात िवधेयक वा ÿÖताव ÿÖततुकताª सदÖयले अÅय±को अनमुितल ेसभामा 
दहेायको कुनै एक ÿÖताव ÿÖततु गनुªपन¥छ,-  
(क) िवÖततृ छलफलको लािग िवधेयक वा ÿÖतावलाई सभाका सिमितमा पठाइयोस ्भÆने वा  
(ख) िवधेयक वा ÿÖताव बैठकबाट पाåरत गनª िनणªयाथª पेश गन¥ ।  

तर सिमितको बैठकमा पठाइने िवधेयक वा ÿÖताव सभाको बैठकमा दफाबार छलफल गåरने छैन । 
३७. सभामा छलफल गनª नपाइने िवषयहłः (१) दहेायका िवषयमा सभा वा सिमितको कुनै बैठकमा छलफल गनª पाइने छैनः 



 
(क) संिवधान वा ÿचिलत काननूबाट िनषेध गåरएको िवषय, 
(ख) काननूत: गोÈय रहने कुराहł वा ÿकाशन गदाª रािÕůय िहत िवपåरत हòने कायª,  
(ग) कायªपािलकाको कुनै सिमितको िनणªयको आलोचना गåरएका िवषय, 
(ग) सभाको छलफलĬारा ÖपĶ भएसकेको िवषय, 
(घ) ÿÂय± वा अÿÂय± Łपमा ÿचारको लािग कुनै Óयिĉ वा सÖंथाको नाम आिद भएको िवषय, 
(ङ) ÿचिलत काननू बमोिजम Öथािपत भएको Æयाियक वा वा Âयसको पदािधकारी, ÿचिलत काननु बमोिजम जाँचबुझ गनª, सझुाव 

िदन वा ÿितवेदन पेश गनª गिठत आयोग वा सिमितमा िवचारधीन रहकेो िवषय, 
(च) ऐितहािसक तÃय वा कानूनको Óया´या सÌबÆधी िवषय, 
(छ) गैर सरकारी Óयिĉको कुनै वĉÓय सÂय हो वा होइन भÆने िवषय,  
(ज) अिशĶ भाषा ÿयोग गåरएको,  
(झ) कायªपािलकाको कुनै िनणªय वा कुनै कारवाही सÌबÆधी िवषयमा छलफल गदाª रािÕůय सुर±ा, अखÁडता वा कूटनीितक 

सÌबÆध जÖता संवेदनशील िवषयहłमा आँच आउन स³ने भनी कायªपािलकाबाट ÿमािणत गåरएको िवषय समावेश भएको, 
र 

३८. सिमितमा छलफल: (१) दफा ३६ को उपदफा २(क) बमोिजम िवÖततृ छलफल गनª सभाको सिमितमा पठाइएकोमा 
सिमितल ेÂयÖतो िवधेयक वा ÿÖतावमा छलफल गदाª िवधेयकमा संशोधन पेश गन¥ सदÖयहŁलाई संशोधन पेश गनुª परेको आधार र 
कारण समते खुलाई आÉनो संशोधनको िवषयमा ÿĶ गनª सिमितको बैठकमा समय िदनेछ ।   

(२) उपदफा (१) बमोिजम संशोधनकताªल ेसंशोधनको िवषयमा आÉनो धारणा राखेपिछ पेश भएका सशंोधनका िवषयमा समेत 
सिमितल ेदफाबार छलफल गरी ÂयÖतो संशोधन Öवीकार गन¥ वा नगन¥ सÌबÆधमा िवधेयक ÿÖततुकताª सदÖयको समेत राय िलई 
आवÔयक िनणªय गन¥छ । 
३९. सिमितको ÿितवेदन र बैठकमा ÿÖतुत: (१) सिमितमा िवधेयक वा ÿÖताव उपर छलफल समाĮ भएपिछ सिमितले गरेको 
िनणªय अनŁुप ÿितवेदन तयार गरी सिमितको संयोजक वा िनजको अनपुिÖथितमा सिमितले तोकेको सदÖयले ÿितवेदन सिहतको 
िवधेयक वा ÿÖताव अÅय±को अनमुितले सभाको बैठकमा पेश गन¥छ । 

 (२) उपदफा (१) बमोिजमको ÿितवेदन उपर छलफल समाĮ भए पĲात िवधेयक वा ÿÖताव ÿÖततुकताª सदÖयले अÅय±को 
अनमुितमा िवधेयक वा ÿÖताव बैठकबाट पाåरत गनª िनणªयाथª पेश गन¥छ । 
४०. िवधेयक िफताª िलन स³ने: (१) िवधेयक ÿÖततुकताª सदÖयले सभाको Öवीकृित िलई जुनसकैु अवÖथामा िवधेयक वा 
ÿÖताव िफताª िलन स³नेछ ।  

तर वािषªक बजेट तथा आिथªक ऐन सÌबÆधी िवधेयक िफताªिलन स³ने छैन ्।  
(२) िवधेयक वा ÿÖताव ÿÖततुकताª सदÖयले िवधेयक िफताª िलन अनमुित माµने ÿÖताव पेश चाहेमा िलिखत सचूना िदन ुपन¥छ 

। 
(३) िवधेयक वा ÿÖताव िफताª िलने ÿÖतावको कसैले िवरोध गरेमा ÿÖताव गन¥ तथा िवरोध गन¥ सदÖयलाई अÅय±ल ेआ-

आÉनो कुराहł ÖपĶ पानª संि±Į वĉÓय िदन अनमुित िदन स³नेछ र Âयसपिछ अŁ छलफल हòन निदई ÿÖतावलाई िनणªयाथª पेश 
गन¥छ । 

(३) िवधेयक वा ÿÖताव िफताª िलने अÆय ÿिøया अÅय±ले िनधाªरण गरे बमोिजम हòनेछ । 
४१. संशोधन ÿÖताव Öवीकृत गन¥ वा नगन¥ अिधकारः (१) दफा २६, २७, २९, ३० र ३६ बमोिजम दताª भएको िवधेयक वा 
ÿÖताव उपर कुनै सदÖयले संशोधन पेश गनª चाहमेा सभाको बैठक हòनभुÆदा कÌतीमा चौवीस घÁटा िदन अगावै संशोधनको ÿÖताव 
अÅय± सम± पेश गनª स³नछे । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम पेश गåरने संशोधन Öवीकृत गन¥ वा नगन¥ अिधकार अÅय±को हòनेछ । 
(३) अÅय±ल ेÖवीकृत गरेको संशोधन वा संशोधन सिहतको ÿÖताव वा मूल ÿÖतावलाई िनणªयाथª पेश गनुªभÆदा पिहल ेबैठकमा 

पढेर सनुाउनेछ । यसरी िनणªयाथª पेश गदाª एकभÆदा बढी संशोधनहŁ भएमा अÅय±ले उपयĉु ठहयाªएको कुनै एक संशोधन वा संशोधन 
सिहतको ÿÖताव वा मलू ÿÖतावलाई ÿाथिमकता िदइ पेश गनª स³नेछ । 

(२) सभाको सिचवले अÅय±ले अनमुित िदएका संशोधनहłको िववरण सदÖयहłलाई उपलÊध गराउनेछ । 



 
४२. िवधेयक पाåरत गन¥ ÿÖताव सभाको िनणªयाथª पेश गन¥: (१) सभामा दफावार छलफल भएकोमा सो समाĮ भएपिछ र 
सिमितमा िवÖतृत छलफल भएकोमा सिमितको ÿितवेदन उपर सभाको बैठकमा छलफल समाĮ भएपĲात अÅय±को अनमुित िलई 
सभामा िनणªयाथª िवधेयक ÿÖततुकताª सदÖयले िवधेयक पाåरत गåरयोस ्भÆने ÿÖताव ÿÖततु गन¥छ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको िवधेयक वा ÿÖतावमा पेश भएका संशोधनहłलाई अÅय±को अनमुितले बैठकमा िनणªयाथª छुĘै 
पेश गनª स³नेछ ।  

(३) उपदफा (१) र (२) बमोिजम सभाको बैठकमा बहòमत सदÖयले Öवीकृत गरेमा िवधेयक वा ÿÖताव पाåरत भएको मािननेछ ।   
४३. िवधेयकको पुनः ÿÖतुितः एक पटक आÓहान गरी बसेको सभाको बैठकमा पेश गरी अÖवीकृत भएको िवधेयक सोही 
सभाको बैठकमा पनुः ÿÖताव गåरने छैन । 
४४. िवधेयक दताª अिभलेख रा´ने: सभामा पेश गन¥ ÿयोजनाको लािग अÅय± सम± पेश भएका िवधेयक सभाको सिचवले 
अनसुचूी -२ बमोिजम दताª गरी िवधेयकमा भएको कारबाहीको अīाविधक लगत तयार गरी रा´न ुपन¥छ ।  
४५. सामाÆय ýुटी सुधार: अÅय±ल ेसभाबाट पाåरत भएको िवधेयक वा ÿÖतावमा दफाहłको सं´याको øम िमलाउने तथा 
भाषागत शĦुता कायम रा´नु पन¥छ ।  
४६. िवधेयक ÿमाणीकरणको लािग अīाविधक ÿित तयार पान¥: (१) दफा ४२ बमोिजम सभाबाट पाåरत भएको 
िवधेयकलाई सभाको सिचवले पाåरत भएका सशंोधन तथा आनषंुिगक िमलान भए ÂयÖतो िमलान गरी िवधेयक पाåरत भएको िमित 
समेत उÐलेख गरी ÿमाणीकरणको लािग नेपाली कागजमा चार ÿित तयार गनुपन¥छ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम तयार गåरएको िवधेयकमा वषªगत नÌबर समेत उÐलखे गरी सभाको सिचवले ÿमाणीकरणको लािग 
अÅय± सम± पेश गनुª पन¥छ ।  
४७. िवधेयक ÿमाणीकरण र ÿकाशन तथा िबøì िवतरण: (१) सभाबाट पाåरत भई दफा ४६ को उपदफा (२) बमोिजम पेश 
भएको िवधेयकको पिहलो र अिÆतम पķृमा पूरा नाम, थर तथा पद समेत उÐलेख गरी ÿÂयेक पķृमा हÖता±र गरी अÅय±ल ेÿमाणीकरण 
गन¥छ । Âयसरी ÿमाणीकरण गदाª िमित र िवधेयकको पķृ सं́ या समते खुलाउनु पन¥छ ।  

(२) सभाबाट पाåरत िवधेयक उपदफा (१) बमोिजम ÿमाणीकरण भएपिछ लाग ूहòनेछ । 
(३) उपदफा (१) बमोिजम िवधेयक ÿमाणीकरण भएको जानकारी सभामा िदन ुपन¥छ । 
(४) उपदफा (१) बमोिजम ÿमाणीकरण भएको िवधेयकको एक ÿित सभाको अिभलेखमा राखी अकō एक–एक ÿित 

कायªपािलकाको कायाªलय, वडा सिमित र संघ र ÿदशेको सÌपकª  मÆýालयमा पठाउनु पन¥छ ।  
(५) उपदफा (१) बमोिजम ÿमाणीकरण भएको िवधेयक ÿकाशन गरी कायªपािलकाको वेवसाईटमा समेत रा´न ुपन¥छ ।  
(६) सभाले पाåरत गरेको िवधेयक ÿमाणीकरण भएपिछ Âयसका मु́ य मु́ य ÓयवÖथाको बारेमा Öथानीय स¼चार माÅयम वा 

अÆय कुनै तåरकाबाट ÿचार ÿसार गनुª पन¥छ । 
(७) कसैल ेÖथानीय काननू खåरद गनª चाहमेा कायªपािलकाको कायाªलय र वडा सिमितको कायाªलयबाट लागत दÖतुर ितरी 

खåरद गनª स³नेछ । 
४८. सिमित गठन गनª स³ने: (१) कायªपािलकालाई सभाÿित उ°रदािय बनाउन, Öथानीय कानून िनमाªण ÿिøयालाई ÓयविÖथत 
बनाउन तथा कायªपािलकाबाट भएका कारवाहीको अनगुमन र मÐूयाङ्कन गरी आवÔयक िनद¥शन िदन समेत ÿयोजनको लािग देहाय 
बमोिजमको सिमित गठन गनª स³नेछः  
क. िवधेयक सिमित 
ख. लखेा सिमित 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको ÿÂयेक सिमितमा बढीमा तीन जना सदÖयहŁ रहनेछन् । सिमितमा रहने सदÖयहŁ िवषयगत अनभुव 
वा िव²ताका आधारमा अÅय±को ÿÖताव बमोिजम सभाले िनधाªरण गरे बमोिजम हòनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बमोिजम गठन हòने सिमितको संयोजक अÅय±ले तोके बमोिजम हòनेछ । संयोजक बैठकमा उपिÖथत नभएमा 
सिमितल ेतोकेको सदÖयले बैठकको अÅय±ता गन¥छ ।  

(४) सिमितको सिचवको कायª कायªपािलकाको िवषयगत शाखा ÿमुखले गन¥छ ।  
(४) सिमितको बैठकको गणपुरक सं´या कÌतीमा दईु जना हòनपुन¥छ । 
(५) सिमितको िनणªय बहòमतबाट हòनेछ ।  



 
(6) उपदफा (१) बमोिजमको सिमितले आवÔयकतानसुार िवषयगत िव² वा कमªचारीलाई आमÆýण गनª स³नेछ । आमिÆýत 

सदÖयले बैठकको िनणªयमा मत िदन पाउने छैन।  
(7) ÿउपदफा (१) बमोिजमका सिमितल ेआफूले गरेको कामको वािषªक ÿितवेदन सभासम± पेश गनुª पन¥छ । 

४९. Öथानीय कानूनको एकìकृत र अīाविधक अिभलेख रा´नुपन¥: (१) सभाको सिचवल े अनसुचूी–३ बमोिजमको 
ढाँचामा सभाले बनाएको कानूनको एकìकृत र अīाविधक अिभलेख रा´न ुपन¥छ । 

(२) कायªपािलकाले Öथानीय काननूको वषªगत र वणाªनøुममा अīाविधक िववरण तयार गरी रा´न ुपन¥छ ।   
(३) Öथानीय काननूमा संशोधन भएमा ÂयÖतो संशोधन समेत िमलाइ कायªपािलकाल ेअīाविधक िववरण तयार गरी रा´न ुपन¥छ 

। Âयसरी अīाविधक गåरएको Öथानीय काननू Öथानीय तहको वेवसाईटमा समेत रा´नु पन¥छ ।  
(४) उपदफा (१) बमोिजम रािखएको अिभलेख कसैले अवलोकन गनª चाहमेा सरुि±त Łपमा अवलोकन गनª िदन ुपन¥छ ।  

५०. कानून िनमाªण ÿिøया सÌबÆधी अÆय ÓयवÖथा: Öथानीय काननू िनमाªण वा संशोधन सÌबÆधी अÆय ÿिøया ÿचिलत 
कानून अनकूुल सभाले आँफै िनधाªरण गरे बमोिजम हòनेछ ।  
५१. सभाको सिचवको अिधकारः सभाको सिचवले सभाको वा कुनै सिमित वा उपसिमितको बैठकमा ÿवेश गनª र बैठकमा 
कायªरत कमªचारीलाई िनद¥शन िदन वा िनयÆýण गनª वा बैठकले मागेको कायªिविध सÌबÆधी सÐलाह िदन स³नेछ । 

 
पåर¸छेद-4 

िविवध 
५२. सभालाई संबोधनः (१) नेपाल सरकारका मिÆýपåरषद्का सदÖय, ÿदशे ÿमखु तथा ÿदशे सरकारका मिÆýपåरषद्का 
सदÖयलाई सभा अÅय±ले सभाको बैठकलाई िवशेष संवोधन गनª अनरुोध गनª स³नेछ ।   

(२) उपदफा (१) बमोिजम सÌबोधनको लािग अपनाइने ÿिøया अÅय±ले तोके बमोिजम हòनेछ । 
५३. ÿवेश िनयिमत गन¥ अिधकारः (१) सभाको बैठकमा ÿवेश िनयिमत गन¥ अिधकार अÅय±को हòनेछ ।  
५४. आÆतåरक िदµदशªनः सभाको Öवीकृित िलई अÅय±ले आवÔयकता अनसुार आÆतåरक िदµदशªन बनाउन स³नेछ । 

(१) यस कायªिविधको अिÆतम Óया´या गन¥ अिधकार अÅय±लाई हòनेछ र िनजको िनणªय अिÆतम हòनेछ ।  
(२) ÂयÖतो िनणªयको जानकारी बैठकलाई िदनु पन¥छ ।  
(३) यो कायªिविधको ÿयोग गदाª ÿिøयागत बाधा अड्काउहł फुकाउने अिÆतम अिधकार अÅय±लाई हòनेछ । यसरी जारी 

भएका आदेश वा िनद¥शनहł यस कायªिविधमा परे सरह मािन कायाªÆवयनमा आउनेछ । 
५५. सभाको सिचवको काम लगाउन स³नेः सभाको सिचव उपिÖथत नभएमा यस कायªिविधमा सभाको सिचवले गन¥ भनी 
तोिकएको कायªहł अÅय±ल ेतोकेको अÆय अिधकृत Öतरका कमªचारीले गन¥छ ।  
५६. अनुपिÖथितको सूचनाः (१) कुनै सदÖय लगातार दईू वटा वा सो भÆदा बढी सभाको बैठकमा अनपुिÖथत रहन ुपन¥ भएमा 
तÂसÌबÆधी अúीम सचूना अÅय±लाई िदन ुपन¥छ । 

 (२) उपदफा (१) बमोिजम िदइने सचूनामा आफू अनपुिÖथत रहने अविध र कारण समते उÐलेख गनुª पन¥छ ।  
५७. पालना गनुª पन¥ आचार संिहताः सभाका पदािधकारी तथा सदÖयहłले संिवधान तथा काननू बमोिजमको उ°रदाियÂव 
परूा गन¥ तथा िनजहłको काम कारवाहीमा सावªजिनक िवĵास कायम गनª सभाबाट Öवीकृत आचार संिहताको पालना गन¥छन् । आचार 
संिहताको नमनूा Öथानीय तहको सÌपकª  मÆýालय माफª त उपलÊध गराउनेछ । यÖतो आचारसंिहता सभाल ेपाåरत गरी लाग ूगनुª Öथानीय 
तहको कतªÓय हòनेछ । 
५८. अिधवेशनको अंग नमािनने: सभाको अिधवेशन ÿारÌभ हòन ुपूवª र भैसकेपिछ अÆÂय नभएसÌमको अविधमा आयोजना 
हòने उद ्घाटन, Öवागत, सÌमान तथा अिभनÆदन जÖता िøयाकलापलाई सभाको अंग मािनने छैन ।  
५९. शािÆत सुर±ा सुÓयवÖथा कायम रा´ने: गाउँसभा वा नगरसभा स¼चालन अविधभर सभाको सरु±ाथª अÅय±ल ेसरु±ा 
िनकायको सहयोग अनरुोध गरेमा अिवलÌब सरु±ा उपलÊध गराउन ुसÌबिÆधत सरु±ा िनकायको कतªÓय हòनेछ । 
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१३. चालु आ.व ०७९/८० को तेąो ýैमािसक सामािजक सुर±ा भ°ा िवतणको अवÖथा 

(िनयम २३ को उपिनयम(१) संग सÌबिÆधत) 

सामािजक सुर±ा भ°ा िवतरणको िववरण 
आ व २०७९/८०  तेąो ýमैािसक/बािषªक 

बागलुङ  िजÐला काठेखोला गाउँपािलका गÁडकì ÿदशे  

वडा न.ं सामािजक सुर±ा भ°ा ÿकार 
 िवतरण गरेको सं´या 

जÌमा रकम 
छुट थप िवतरण गरेको सं´या(दो®ो 
ýैमािसक) जÌमा रकम 

कुल जÌमा  मिहला  पुŁष जÌमा मिहला  पुŁष जÌमा 

1 जÌमा  249 142 391 3606732 0 0 0 0 3606732 

2 जÌमा  334 209 543 4771379 0 0 0 0 4771379 

3 जÌमा  254 189 443 4004857 1 1 2 19980 4024837 

4 जÌमा  326 200 526 5249828 0 0 0 0 5249828 

5 जÌमा  250 227 477 4336813 0 1 1 11970 4348783 

6 जÌमा  217 151 368 3594766 0 0 0 0 3594766 

7 जÌमा  441 236 677 6869064 0 0 0 0 6869064 

8 जÌमा  281 155 436 4069756 0 0 0 0 4069756 

  जÌमा  2352 1509 3861 36503195 1 2 3 31950 36535145 

 

१४. २०७९ माघ १ गते देिख २०७९ चैý मसाÆत सÌम सÌपादन भएका योजना तथा कायªøमको िबबरण :- 
ø.सं. वडा सÌझौता भएका योजना सÌपÆन भएका योजना 

१ १ 32 12 
2 2 32 9 
3 3 31 8 
4 4 38 14 
5 5 34 14 
6 6 33 14 
7 7 42 21 
8 8 26 14 

जàमा 268 106 
पुनĲः-  

 औधोिगक úामको योजना ठे³का माफª त अगाडी बढाउन सचूना िनकािलएको । 

 वडा नं. ४ को गौरबका २ वटा योजनाको ठ³का माफª त काम सÌपÆन भएको । 

 पािलकाÖतरीय गौरबका २ वटा योजना ठ³का माफª त सÌपÆन भएको । 

 ÿदशे सशतª माफª तको योजना ठटे³का माफª त सÌपÆन भएको । 

 ÿदशे समपरूक माफª तको योजनाको 50 ÿितशत काम सÌपÆन भएको ।   

 

 २०७९ माघ १ देिख चैý मसाÆत सÌमको कायªपािलका बैठक सं́ याः- ४ वटा (चालु आ.व.को हाल सÌम १२ 
वटा कायªपािलका बैठक सÌपÆन) 
 
 



 

 कृिष तथा पशु कायªøम तफª  सÌपादन भएको कामहłः-  

 पािलका Öतåरय कृषक तािलम ५ ओटा सÌपÆन, 

 मौरी पालन तािलम १ ओटा सÌपÆन, 

 मौरी घार िवतरण ५०%  अनदुानमा ३५ वटा मौरी सिहत घार िवतरण, 

 िमिनकìट िवतरण, 

 िनःशÐुक पश ुपं±ी औषधी िवतरण शाखाबाट िनरÆतरण चिलरहकेो, 

 िहउद ेफलफुल िवłवा िवतरण, 

 मकै पकेट सÌझौता भई कायª सÌपÆन हòने अवÖथामा रहेको, 

 बाùा पकेट सÌझौता र लगत ईिÖटिमट तयार भई पवुाªधार बÆद ैगरेको,  

 मागमा आधारीत कायªøम सÌझौता भई लगत ईिÖटमेट तयार गन¥ काम सÌपÆन, 

 कृषक सिुचकरण गणक छनौट तथा सिुचकरण कायª चिलरहकेो, 

 वाली तथा पश ुिवमा अिभमिुखकरण ७ वटा वडामा सÌपÆन, 

 वडा Öतरीय कृषक सजंाल ६ वटा वडामा गठन भएको, 

 कृिýम गभाªधान कायªøम िनरÆतर चिलरहकेो, 

 उÂपादनमा आधारीत अनदुान कायªøम संचालनको लािग सावªजिनक सचुना ÿकाशन गåरएको, 

 भेटेनरी अÖपताल तथा पश ुसेवा िव² केÆþको सहयोगमा ८ वटै वडामा पश ुचौपायहłमा खोप कायªøम सÌपÆन, 

 आल ुपकेट िनरÆतरता वडा न.ं ७ मा सÌपÆन भई भĉुानी हòने अवÖथामा रहकेो ।  
 

 काठेखोला गाँउपािलका रोजगार सेवा केÆþबाट सÌपादन भएको कामहłः 

आव २०७९/८० (२०७९/१०/०१ – २०७९/१२/३०) सÌमका गितिविध िनÌन वमोिजम रहकेा छन:  

 ÿधानमÆýी रोजगार कायªøम र वैदिेशक रोजगार बोडª सिचवालयबाट ÿदान गåरने सवेाका बारेमा समदुायमा 
अिभमुिखकरण कायªøम संचालन गåरएको । 

 वैदिेशक रोजगार बोडª सिचवालय यस काठेखोला गाँउपािलकाबाट वैदिेशक रोजगाåरमा रिह मÂृय ुअंगभगं तथा पåरवारले 
पाउन ेआिथªक सहायताको लािग सहिजकरण तथा िसफाåरस गåरएको । 

 वैदिेशक रोजगाåरमा रहकेा ®िमकका पåरवारले पाउने आिथªक उपचार सहायता रकमको लािग िसफाåरस गåर वैदिेशक 
रोजगार  वोडª सिचवालयमा पठाईएको । 

 आव २०७९८० बैशाख ०१ गते बाट लाग ुहòने गåर Öथािनय तहबाट ®म िÖवकृत िलन आवेदन िदने ÿिøया को बारेमा 
सुचना गåर जानकाåर ÿदान गåरएको । 
 

क. ÿधानमÆýी रोजगार कायªøमका िøयाकलाप  

ø स  िøयाकलाप    

१  वेरोगार Óयिĉ तथा सरोकारवालाहŁलाई अिभमिुखकरण  वडा न. १- ८ माघ र फागनु  



 
२  वेरोजगार Óयिĉ  आवेदन तथा सिुचकरण  वडा न. १-८ फागनु र चैत  

ख. वैदिेशक रोजगारीको िशलिशलामा २०७९ माघ दिेख २०७९ चैý मसाÆत सÌम िवदेशमा मÂुयु भएका पåरवारले वैदिेशक 

रोजगार वोडª सिचवालयबाट ÿाĮ आिथªक सहायता रकमको िववरण  

TILAK PARIYAR 11520492 Saudi 
Arabia 

POOJA DARJI थाहा नभएका◌ े 9846883429 700000 

SALIK RAM 
KANDEL 

10464019 Japan BISHNU SAPKOTA 
KANDEL 

अ◌ाÂमहÂया 9869720493 700000 

ग. वैदेिशक रोजगारीको िशलिशलामा २०७९ माघ दिेख २०७९ चैý मसाÆत सÌम िवदेशमा िवरामी तथा अंगभंग भएका Óय°ीले 

वैदिेशक रोजगार वोडª सिचवालयबाट ÿाĮ आिथªक सहायता रकमकोलागी िसफाåरसको  िववरण 

øम 
सं´या 

िनवेदन 
िमित 

िनवेदकको नाम थर राहदानी न.ं िजÐला दशे सÌपकª  न ं दघुªटनाको 
कारण 

रकम 

१ २०७९ चैत 
२३ 

BUDDHA PARIYAR 08216695 बाµलङु Qatar 9846936548 Cancer 
 

२ २०७९ चैत 
२२ 

DEVENDRA BAHADUR 
KARKI CHHETRI 

06995935 बाµलङु Japan 9849287901 Ńदयघात 
 

३ २०७९ चैत 
०५ 

KIRAN BISHWOKARMA 10510999 बाµलङु UAE 9846829531 सडक दघुªटना 
 

घ. वदैेिशक रोजगारीको िशलिशलामा २०७९ माघ देिख २०७९ चैý मसाÆत सÌम िवदेशमा ®िमका पåरवारका  Óय°ीले वैदेिशक 

रोजगार वोडª सिचवालयबाट ÿाĮ उपचार आिथªक सहायता रकमकोलागी िसफाåरसको  िववरण 

øम 
सं´या 

िनवेदकको नाम कामदारको नाम राहदानी न.ं ठेगाना देश िनवेदन िमित 

1 Ratna Kumari 
KC 

ASHOK K C 1021716
3 

kathekhola Rural 
Municipality 02 Baglung 

Kuwait २०७९ चैत 
३० 

2 BASANTI 
DEVI NIURE 

YOGNATH NIURE 0688508
6 

kathekhola 8 Japan २०७९ चैत 
२० 

3 Rojit Kc RAJINDRA K C 1154776
5 

kathekhola Rural 
Municipality 02 Baglung 

MALTA २०७९ चैत 
१३ 

4 BHUMA K 
KANDEL 

DEEPAK 
KANDEL 

1078152
7 

kathekhola Rural 
Municipality 08 Baglung 

Qatar २०७९ चैत 
१० 

5 Sarita Pariwar GANGA 
BAHADUR DARJI 

0754025
2 

kathekhola Rural 
Municipality 05 Baglung 

Saudi 
Arabia 

२०७९ चैत 
०७ 

 


